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Biznesa, makslas un tehnologiju AUGSTSKOLA “RISEBA”
AUGSTSKOLA

APSTIPRINATS
23.12.2022. rektora rikojums Nr. 22/1.1-3/158

RISEBA gramatu izdo$anas un aprites kartiba

1. Visparigie noteikumi

1.1. Lai veicinatu intelektuala ieguldijuma radisanu, RISEBA atbalsta zinatnisko monografiju, ka art
citu gramatu (zinatnisku, popularzinatnisku, makslas u.c.) izdosanu.

1.2. Procediira nosaka augstskolas RISEBA gramatu izdosanas, uzglabasanas un uzskaites kartibu.

1.3. Nolikuma izmantotie termini:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.
2.7.
2.8.

RISEBA Zinatniska padome- kolegiala RISEBA zinatnieku un p&tnieku instittcija, kas vada
un koording€ zinatniski-p&tniecisko darbibu RISEBA.

Zinatniska monogrdfija - viena lidz tris autoru sarakstita un atseviska izdevuma publicéta
zinatniska gramata, kas veltita vienai zinatniskai t€mai/problémai, ir recenz€éta un
starptautiski pieejama zinatniskas informacijas kratuves, satur bibliografiju un kopsavilkumu
svesvaloda.

Manuskripts - datora salikuma publicéSanai paredz&ta darba originalais teksts.

Autors - RISEBA pétnieks, petnieku grupa vai sadarbibas partneri, kas rada jaunu radosu
darbu.

HOP- darbinieku paSapkalposanas portals ar kura starpniecibu tiek veikta dokumentu
saskanoSana un apstiprinasana.

Namejs - RISEBA dokumentu un darbplismu vadibas sisteéma.

ISBN numurs- ISBN (anglu val. International Standard Book Number — starptautiskais
gramatu standartnumurs) ir unikals gramatu u. c. izdevumu identifikators, ko lieto
tirdznieciba, biblioteku sisteémas un katalogos.

2. IzdoSanas kartiba

Lai uzsaktu gramatas izdoSanas procesu, autors iesniedz izstradatu manuskriptu izskatiSanai
RISEBA Zinatniskaja padomé.

Zinatniskas padome apstiprina recenzentu. Zinatniskas padomes s€dé recenzents prezenté

atsauksmi (recenziju) par gramatu. Zinatniskai monografijai tiek pieaicinati divi arzemju
recenzenti.

Zinatniskas padomes locekli pienem lémumu par gramatas izdoSanu. Par Zinatniskas padomes
lémumu tiek informéts rektora birojs, kas sagatavo rikojumu par gramatas izdoSanu.

Rikojuma jabiit noraditai $adai informacijai - tiraZai, gramatu skaita sadalfjumam pa

izmantoSanas mérkiem, pardoSanas cenai, atbildigai personai, kas atbild par konkrétas gramatu;

Autors iesniedz tami (1. pielikums) saskanosanai Zinatnes nodalas vaditagjam un finansu

direktoram. P&c saskanoSanas to apstiprina Zinatnu prorektors.

Gramatas izdoSana notiek saskana ar rektora rikojumu un tami.

Gramatas tirdzniecibas cenu nosaka finanSu direktors.

Rektora birojs rikojumu par gramatas izdoSanu nosiitita gramatvedibai un bibliotékai.



3.1.

3.2.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.9.

RISEBA RISEBA gramatu izdoSanas un aprites kartiba PR 0053-01

3. Gramatas registrésana ISBN

Katrai RISEBA public&tai gramatai tiek pieskirts ISBN numurs, ko izsniedz Latvijas Nacionala
biblioteka. ISBN numurs tiek registréts, kad gramata ir gatava izdoSanai (gatavs apstiprinats
tipografiskais vai elektroniskais makets).

ISBN registrésanu veic Zinatnes nodalas darbinieks, péc autora pieprasijuma, iesniedzot Zinatnes
nodalai nepiecieSamo informaciju (gramatas nosaukums, planota tiraza un izdoSanas datums,
gramatas anotacija lidz 100 rakstu zimém u.c.).

4. Gramatu sanems$ana un aprite

Autors vai cita RISEBA atbildiga persona sanem gramatas un pavadzimi. Pavadzime un citi ar
gramatu izdoSanu saistitie dokumenti (maketéSana, redigéSana un citi) tiek iesniegti
gramatvediba saskanoSanai un apmaksai. Rekinus saskano HOP sistema.

Visa gramatas tiraza tieck nogadata biblioteka. 5 eksemplari no kop€ja apjoma tiek uznemti
bibliotekas krajumos, bet atlikuSo eksemplaru skaits - gramatu noliktava. (atbildiga persona -
bibliotekas vaditaja).

Bibliotékas vaditaja nodod Latvijas Nacionalajai bibliotékai obligatos eksemplaru skaitu
atbilstos$i LR normativajiem dokumentiem. Gramatas tiek nodotas ar aktu divos eksemplaros.
Viens eksemplars palieck LNB, otrs tiek nodots gramatvedibai. (2. pielikums)

P&c pieprasijuma pardosanai paredz€tos eksemplarus izsniedz bibliotekas vaditaja/ bibliotekare,
gramatvediba sagatavo precu pardosanas pavadzimi.

Marketinga nolukiem paredz&tos eksemplarus izsniedz bibliotekas vaditaja/ bibliotekare no
gramatu krajumu noliktavas, informacija tiek nodota gramatvedibai.

Gramatvediba sagatavo ieksgjas kustibas dokumentu par gramatu nodoSanu no gramatu krajumu
noliktavas uz citu struktiirvienibu (piem&ram, Arhitekttras fakultati). Dokumentu — P/N akts
jasaskano un japaraksta Nameja. Dokumentu P/N akts jasaskano attiecigo struktiirvienibu
vaditajiem.

Gramatu atlikums tiek atgriezts gramatu krajumu noliktava, pazinojot par to gramatvedibai, kas
sagatavo P/N aktu par gramatu atgrieSanu. Dokumentu jasaskano un japaraksta Nameja. P/N
akts jasaskano attiecigo struktiirvienibu vaditajiem.

Ja gramatas tiek davinatas, tad davinatajs 30 kalendaro dienu laika gramatvediba iesniedz aktus
par gramatu davinajumiem, lai var norakstit gramatas (pieméram, Arhitektu fakultate) (3.
pielikums).

Ne retak ka reizi ménesi, bibliotekas vaditaja sniedz informaciju gramatvedibai par gramatu
krajuma noliktavas izmainam.

Bibliotekas vaditaja kopa ar gramatvedibas darbinieku vienu reizi gada no maija lidz augustam
veic gramatu krajumu noliktavas inventarizaciju.

Pielikumi:

1. Gramatas izdoSanas tames paraugs;
2. Obligato eksemplaru nodoSanas-pienemsanas akta paraugs;
3. Davinajuma pienemsanas — nodoSanas akta paraugs
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Monografijas/ gramatas "Gramatas nosaukums" izdo$anas tame

paredzamais izdoSanas laiks: DD.MM.GGGG

1.pielikums

Tame NR: (T.......... )

Summas PVN Summa ar

BudZeta pozicijas Cena, EUR Sk. ! ! PVN, Piezimes
EUR EUR
EUR
par st./vien bez VSAOI VSAOQOI ar VSAOI
1. IENEMUMI

1.1.Monografijas pardosana 0 0 0 - 0.00 | Pakalpojuma rékins summa ar PVN

IENEMUMI KOPA

2. IZDEVUMI

2.1. Redaktora pakalpojumi (rékins)
2.2. Maketa izstrade (rékins)

2.4. ISBN pasatisana (rekins)

2.5. Drukas izdevumi, cietais/mikstais
séjums (rekins)

2.6. Monografijas satura izveidoSana
(autoratlidziba autoram)

Pakalpojuma rékins summa ar PVN

Pakalpojuma rékins summa ar PVN

Pakalpojuma rékins summa ar PVN

Pakalpojuma rékins summa ar PVN

Autoratlidzibas ligums

2.7. Monografijas recenzents
(autorathdziba)

Autoratlidzibas ligums

2.8. DOI pieskirsana gramatai

2.9. Tulkosana (ja nepiecieSams, rékins)
2.10.Monografijas proof-reading (literara
redigésana)

Pakalpojuma rékins summa ar PVN

Pakalpojuma rékins summa ar PVN

Pakalpojuma rékins summa ar PVN

Starpsumma
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2.6. Pieskaitamas izmaksas

PR 0053-01

2.6.1. Atvalinajumi administrativais personals - -

2.6.2. Atvalinajumi akadémiskais personals - -

IZDEVUMI KOPA 0.00 0.00 0.00

No 2%

Neparedzétie izdevumi izdevumiem 0.00
Kopa ar neparedzétajiem izdevumiem 0.00 0.00 - bez PVN
lenémumi 0.00 0.00 - bez PVN

STARPIBA STARP IENEMUMIEM UN Bez
IZDEVUMIEM PVN 0.00 | 0.0% rentabilitate

Sagatavotajs:

Saskanoju:
Zinatnes nodalas vaditajs

Saskanoju:
Finansu direktors

Saskanoju:
Zinatnu prorektors
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saskana ar LR Obligato eksemplaru likumu nodod, bet Latvijas Nacionala biblioteka pienem Sadu/-us

izde

SEBA
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vumu/-us:

Obligato eksemplaru nodoSanas-pienemsanas akts

2. pielikums

piegadatajs - juridiskas personas nosaukums vai fiziskas personas vards un uzvards

Nr.

Izdevuma nosaukums

Nodoto
eksemplaru
skaits

Izdevuma
tiraza*

*[zdevuma tirazu nepiecieSams noradit, lai LNB var&tu apkopot statistikas datus par izdev&jdarbibu Latvija.
Gadijumos, ja tiraza nav zinama, lugums sazinaties ar LNB. E-pasts: atskaites@Inb.lv, talrunis: 67716201,

22029325.

Iesniedzot savus datus, es piekritu, ka dati tiek apstradati un uzglabati $eit noteiktas datu apstrades nolikam

un saskana ar normativo aktu prasibam attieciba uz personas datu aizsardzibu.

Nod

eva:

Vards, Uzvards

Paraksts

Talruna numurs

Pienéma:

E-pasta adrese

Vards, Uzvards

Talrunis: 67806148, 26607274

E-pasts: obl@Inb.lv

Amats

Paraksts
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3. pielikums

Davinajuma pienems$anas — nodosanas akts

Riga,
202__.gada

Sis akts ir sastadits par to, ka Biznesa, makslas un tehnologiju augstskola RISEBA davina gramatu

Gramatas nosaukums:

Autors(i):

IzdoSanas gads:

Iespiesta cietajos/ mikstos vakos:

ISBN:

Davinajuma eksemplaru skaits:

Nodeva (RISEBA):

(vards, uzvards) (paraksts)
(talruna numurs) (e-pasta adrese)
Pienéma (biblioteka):

(bibliotekas nosaukums)

(vards, uzvards) (paraksts)

(talruna numurs) (e-pasta adrese)



