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Valsts atzitu augstako izglitibu apliecino$u dokumentu
un to dublikatu izsnieg§anas procediira

1. Diplomu sagatavoSana un izsnieg§ana

Diplomu sagatavos$ana un izsniegSana notiek saskana ar Ministru kabineta noteikumiem Nr.202 (Riga 2013.gada
16.aprilt (prot. Nr.20 13.§)) “Kartiba, kada izsniedz valsts atzitus augstako izglitibu apliecinoSus dokumentus” un
Pazinosanas likumu.

2. RISEBA izsniedzamo diplomu paraugs

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

Kvalitates nodalas darbinieks reizi gada (augusta) aptauja Studiju programmu direktorus par nepiecieSamibu
aktualizet diplomu (t.sk. diplomu pielikumu) paraugus.

Studiju programmas direktors ir atbildigs par diploma satura aktualizéSanas nepiecieSamibu un par
nepiecieSamajam izmainam inform& Kvalitates nodalas darbinieku, konkr€ti noradot izmainas, kuras
nepiecieSamas veikt.

Studiju gada sakuma Kvalitates nodalas darbinieks, saskanojot ar programmas direktoru, sagatavo studiju
programmu diplomu paraugus un tos apstiprina ar rektores rikojumu.

Ja studiju gada laika nepiecieSams veikt izmainas diploma satura, Studiju programmas direktors sagatavo un
nostita izmainas Kvalitates nodalas darbiniekam rikojuma groziSanai un veic nepiecieSamas izmainas
diplomos.

Kopiga diploma paraugs tiek saskanots starpaugstskolu programmas padome un to ar rikojumu apstiprina
rektors.

P&c rektora rikojuma izdoSanas, rektorata biroja darbinieks Nameja dod uzdevumu iepazities ar dokumentu
personai, kas ir atbildiga par diplomu veidlapu sanemsanu, uzskaiti un glabasanu (turpmak — atbildiga
persona), programmu direktoriem un studiju programmu administratoriem.

Diplomu apstiprinatas versijas glabajas KVS mapé un tas ievieto kvalitates centra darbinieks.

3. Diplomu sagatavosana un izsnieg§anas termins

Diplomu sagatavo studiju programmas administrators un to izsniedz ne atrak ka viena ménesa laika péc Valsts
parbaudijuma komisijas lémuma par grada pieskirSanu.

4. Diplomu izsnieg§ana klatiene

Sanemot diplomu, persona vai tas notariali apstiprinata pilnvarota persona uzrada personu apliecinoSu dokumentu un
parakstas diplomu vai diplomu dublikatu izsnieg$anas registracijas zurnala par diploma sanemsanu.

5. Diplomu izsniegsana attalinati

5.1.

5.2.

Diploma nosiitiSana ir maksas pakalpojums un apmaksa tiek veikta saskana ar RISEBA papildus maksas
pakalpojumu cenradi par kurjerpasta pakalpojumiem.

Diploms tiek nogadats attalinati saskana ar PazinoSanas likumu, ja absolvents ir iesniedzis atbilstoSu
iesniegumu (Pielikums Nr.1).
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5.3.
5.4.

5.5.
5.6.
5.7.

5.8.

un to dublikatu izsniegSanas procediira

Atbildiga persona registré absolventa iesniegumu un nosutita zinu gramatvedibai rékina sagatavosanai.

Gramatvediba sagatavo un nosiita absolventam uz iesnieguma noradito e-pasta adresi rekinu apmaksai.
P&c rekina apmaksas, gramatvediba informé atbildigo personu par sanemto maksajumu.

Atbildiga persona sagatavo diplomu (slégta aploksn€) nosiitiS8anai un nodod kurjeram piegadei. Sttljuma
dokumentos noradot stitijuma saturu un diploma numuru.

Diploma nosiitisanas diena, absolventam uz iesnieguma noradito e-pasta adresi tiek nositita zina par diploma
nodosanu kurjeram.

Diploma izsniegSanas fakta apstiprinasanai, registracijas zurnala tiek izdarits ieraksts par diploma
izsniegsanu, kas balstits uz pakalpojuma sniedz&ja apliecindjumu elektroniska (izdruka no pakalpojuma
sniedz&ja sistémas) vai papira forma (ar diploma sanéméja parakstu). Apliecinajums tiek pievienots
registracijas zurnalam.

6. Diplomu dublikatu izsniegSana

Diploma (ar1 kopiga diploma) un diploma pielikuma dublikatu izsniegSana notiek saskana ar normativajos aktos “Par
dokumentu izstradaSanu un noforméSanu” noteikto kartibu, pamatojoties uz personas iesniegumu (2.pielikums) un
rektora rakstisku rikojumu par dublikata izsniegSanu.

Pielikuma:

1.
2.

Iesniegums par diploma izsnieg$anu izmantojot kurjerpastu, dokuments uz 1 lp.;
Iesniegums par diploma dublikata izsniegSanu, dokuments uz 1 Ip.

Sagatavoja:

Studiju kvalitates centra vaditaja Arnita BereZanina
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1.pielikums

RISEBA atbildigajai personai par diplomu veidlapu
sanemsanu, uzskaiti un glabasanu
M. Sapatai

Vards, uzvards
Personas kods
Studiju programmas nosaukums

IESNIEGUMS

Lidzu izsniegt man diplomu par augstskola RISEBA iegiito augstako izglitibu (GGGG. gads), pamatojoties
uz Latvijas Republikas PazinoSanas likuma 8.panta 3.p., izmantojot kurjerpasta pakalpojumus un nosiitot dokumentus
uz adresi:

Pilns vards, uzvards

Mobila telefona numurs ar valsts kodu

E-pasta adrese

Iela, maja, dzivoklis

Pilseta

Novads, pagasts, ciems

Valsts

Pasta indekss

* tabulu aizpildit ar drukatiem burtiem

Esmu bridinats/a, ka diploms un pielikumi tiek nosiititi tikai diploma ieguvéjam vienas meénesa laika no samaksas
sanemsanas augstskolas konta.

Datums: Paraksts:
SANEMTS
Nr. Datums: DD.MM.GGGG .
(paraksts)
Diploma Nr.
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2.pielikums

RISEBA rektoram ............coooevvviennnn..

Vards, uzvards

Personas kods

IESNIEGUMS

Ludzu izsniegt man diploma, diploma pielikumu latvieSu valoda, diploma pielikumu anglu valoda (nevajadzigo
nosvitrot) dublikatu, sakara ar to, ka originals tika nozaudeéts.

Esmu bridinats/a, ka diploma un pielikumu dublikati tiek sagatavoti 1 meénesa laika no briza, kad studiju dala tiek
iesniegts pakalpojuma apmaksu apliecinoss dokuments.

Piezimes:
Diploma veids:
Diploma Nr. :
Izdosanas gads:
Studiju programma:
Nodala:
Datums: Paraksts:

SANEMTS
Studiju departamenta
(datums)
Nr.
(paraksts)



