;,}RISEBA 6.pielikums

Biznesa, makslas un tehnologiju

AUGSTSKOLA

PERSONAS DATU APSTRADES NOTEIKUMI

AREJO SAKARU NODALA

1. VISPARIGA INFORMACIA

Arvalstu studéjo3o (“Studéjodie”) uznemsanas un studiju procesa ietvaros RISEBA vac un apstrada datu subjektu
— fizisko personu - personas datus. Sakara ar to, RISEBA ir uzskatama par datu parzini saskana ar Visparigo datu
aizsardzibas regulu (“Regula”) un ir apnémusies nodrosinat parredzamu procesu un ievérot atbilstosus datu
aizsardzibas pienakumus.

2. REFLEKTANTU UN STUDEJOSO PERSONAS DATU IEGUSANA

Studiju procesa ietvaros un, lai nodrosinatu tas funkciju izpildi, Aréjo sakaru nodala veic Studéjo$o personas
datu apstradi, tai nepiecieSamaja apjoma un pamatojoties uz Regula noteiktiem principiem un juridiskiem
pamatiem.

2.1. PERSONAS DATU VEIDI
Aréjo sakaru nodala apstrada $adus reflektantu un Studéjoso personas datus:

e Studéjoso un reflektantu identificéjosa informacija: vards, uzvards, personas kods, dzimsanas dati,
kontaktinformacija (deklarétas un faktiskas dzives vietas adrese, e-pasta adrese un talruna numurs),
identificéjosa dokumenta dati vai kopija;

e Studgejoso un reflektantu raksturojosa informacija: tautiba, valoda, dzimums, personas apraksts,
informacija par sodamibu;

e |nformacija par studiju apmekléjumu: apmekléto nodarbibu vai prombitnes skaits;

e Informacija par reflektantu un StudéjoSo ieprieks iegtto izglitibu un darba pieredzi;

e Reflektantu un Studéjoso akadémisko/studiju un finansialo saistibu informacija;

o Reflektantu un Studéjoso foto un video ieraksti;

e Studgéjosa vai vina vecaka bankas konta informacija;

e |Informacija par StudéjoSo novértéjumiem;

e Pilsonibas un migracijas lietu parvaldes l[Emumi;

e Citi personas dati, kas rodas studiju procesa gaita vai kuru apstrade pamatojas uz normativo aktu
prasibam.

Studiju departaments apstrada Studéjosa personas kodu un glaba identificéjo$a dokumenta kopiju tikai, kad to
nosaka LR normativie akti noteiktu mérku sasniegSanai. Apstrades mérkis: normativajos aktos noteikto prasibu

nodrosinasana.
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Aréjo sakaru nodalas darbinieks nodro3ina Studéjo3a, kas sasniedzis 18 gadu vecumu, piekrianas sanemsanu,
atlaut vecaku piekluves tiesibas datiem, kurus apstrada RISEBA.

Studéjosa intereses, kur$ nav sasniedzis 18 gadu vecumu, parstav vina vecaks, kur$ nodro$ina Aréjo sakaru
nodalas darbinieku ar atbilsto$i noformétu notariali apliecinatu pilnvaru Studéjosa parstavésanai Latvijas
teritorija.

2.2. REFLEKTANTU UZNEMSANA

IZSAUKUMU UN VIZU SAGATAVOSANA

Aréjo sakaru nodala nodro$ina izsaukumu sagatavo$anu arvalstu reflektantiem. Efektivakai procesa
nodrosinasanai, informacija par nepiecieSamajam vizam un izsaukumiem tiek apkopota un sGtita uznémumiem
vai organizacijam, kas nodrosina vizu noforméjumu pakalpojumu. Uzsakot sadarbibu ar jaunam organizacijam,
Aréjo sakaru nodalas darbiniekam ir jainformé par to RISEBA datu aizsardzibas specialists, kuram ir pienakums
izskatit un sagatavot Liguma papildinajumus ar noteikumiem par personas datu apstradi.

Izsaukumu dokumentaciju glaba 1 gadu un péc termina izbeigsanas iznicina.

Glabasanas pamatojums: dokumentacijas nodrosinasana pieradijumu nodrosinasanai, ka arfi, ja Studéjosais to
pazaudeé.
REFLEKTANTU PERSONAS DATU VAKSANA

Reflektantu uznemSanas procesa RISEBA vac un apstrada personas datus, kas iegdti no reflektantu
pieteikumiem, iesniegtiem datiem studiju llguma noslégSanai un iesniegtiem CV, apliectbam, diplomiem un
citiem lidzigiem avotiem.

Aréjo sakaru nodalas darbinieks nodro$ina, ka uznemsanas laika netiek veikta parlieku personas datu apstrade
un tapéc nepienem reflektantu dokumentus un datus, kurus reflektants vai ta parstavis iesniedz péc pasu
iniciativas un kuri nav nepiecieSami reflektantu uznems3anai RISEBA, nemot véra katras atseviskas studiju
programmas prasibas un kritérijus.

Reflektantu dokumentu pienemsana notiek, izmantojot tieSsaistes risinajumus un tajos ietvertas formas un nav
atlauta reflektantu dokumentu pienemsana, izmantojot citus risinajumus vai e-pastu.

REFLEKTANTU IDENTIFIKACIJA UN LIGUMA NOSLEGSANA

Pirms studiju liguma noslég3anas, Aréjo sakaru nodalas darbiniekam ir javeic reflektantu identifikacija.
Parakstot ligumu klatieng, reflektantu identifice, paltidzot uzradit personu apliecinoSu dokumentu.
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Parakstot llgumu attalinati, reflektantu identifikacija notiek, izmantojot RISEBA pieejamos identifikacijas rikus.

Studiju ligums tiek uzskatits par noslégtu, kad:
- reflektants ir identificéts un tas ir atspogulots attiecigaja uzskaité; un
- no reflektanta ir sanemts parakstita studiju liguma originals.

Péc studiju liguma noslégsanas, reflektantam tiek pieskirtas piekluves tiesibas RISEBA studiju sistémam.

3. APMAINAS PROGRAMMAS

Istenojot apmainas programmas, RISEBA apmainas ar Studéjo3o personas datiem ar Latvijas un arvalstu
izglitibas iestadem, taja skaita ar izglitibas iestadem ES un treSajas valstis. Studéjoso personas datu nodosana
notiek, pamatojoties uz starp izglitibas iestadem noslégta liguma vai cita dokumenta par personas datu apstradi
(“Ligums”). Ir aizliegta Studéjoso personas datu nodosana izglitibas iestadei, ar kuru RISEBA nav vienojusies par
personas datu apstrades noteikumiem.

Pirms sadarbibas uzsak$anas ar jaunu izglitibas iestadi, Aréjo sakaru nodalas darbiniekam ir jainformé par to
RISEBA datu aizsardzibas specialists (“DAS”), kuram ir pienakums izskatit un sagatavot Liguma papildinajumus
ar noteikumiem par personas datu apstradi.

Personas datu nosdtisana izglitibas iestadém tresajas valstis notiek, pamatojoties uz Regulas 49.panta 1(b). un
1(c).punktiem.

levacot Studéjoso personas datus, kuri ir nepieciesami, lai Studéjosie varétu piedalities apmainas programmas,
Aréjo sakaru nodalas darbinieks vac tikai minimali nepiecie3amos datus un nevac un neapstrada personas datus,
kas nav nepiecieSami saskana ar apmainas programmu prasibam.

StudéjoSo personas datu apstrade un nodoSana notiek saskana ar Liguma noteikto kartibu un nav atJauta tada
personas datu apstrade vai nodosana, kas maina, vai neatbilst Liguma noteiktajai kartibai. Novirzu gadijuma
Aréjo sakaru nodalas darbiniekam ir piendkums zinot par to DAS.

4. STUDEJOSO PRAKSE

Studiju procesa ietvaros Studéjosie var pieteikties praksei ES iestadés un organizacijas, ERASMUS+ programmas
ietvaros piedavatajam prakses iespéjam, ka ari praksém valstis, kas atrodas arpus ES vai EEZ (tresas valstis).

Sakara ar to, ka Studéjosie pasi izvélas prakses vietas un pasi nosUta savus personas datus izvélétajam prakses
vietam, RISEBA nav pienakumu attieciba uz Sadu datu nodosanu. Tacu, censoties pasargat Studéjoso intereses
un tiesibas, Aréjo sakaru nodalas darbiniekam ir japarliecinas, ka prakses ligums, ko paraksta Studéjosais, RISEBA
un prakses vieta, satur noteikumus par to, ka prakses vieta apstrada Studéjoso personas datus.

4.1. RISEBA KVALIFIKACIJAS CELSANAS PASAKUMI UN PRAKSE



Istenojot sadarbibas ligumus ar arvalstu augstskolam, RISEBA nodrosina kvalifikacijas cel$anas un prakses
pasakumu organizaciju. Nemot véra Regulas prasibas, Aréjo sakaru nodalas darbiniekam ir janodrosina, lai ar
arvalstu augstskolam, kas piesakas s$adam programmam, tiktu parakstits [igums par personas datu nodosanu vai
tiktu izstradats atbilstoSais pielikums pie jau eso$a sadarbibas liguma.

Personas datu apstrades juridiskais pamats: Regulas 6(1)b.pants.

Personas datu glabasanas termins: saskana ar normativo aktu prasibam.

5. INFORMACIJAS SNIEGSANAS UN DOKUMENTU IZSNIEGSANAS KARTIBA

5.1.  IEGUTAS IZGLITIBAS APLIECINOSA DOKUMENTA IZSNIEGSANA

Izglitibu apliecinoSus dokumentus StudéjosSiem izsniedz saskana ar sekojoSo kartibu:

1. dokumenta originalu izsniedz personigi Studéjosajam (klatiené); vai
dokumenta kopiju izsniedz elektroniski uz Studéjosa noradito e-pasta adresi; vai
dokumenta originalu izsniedz Studéjosa pilnvarotai personai, kas parstav StudéjoSo uz notariali
apliecinatas pilnvaras pamata. Aréjo sakaru nodalas darbiniekam ir japarliecinas, ka iesniegta pilnvara
paredz pilnvarotas personas tiesibas sanemt izglitibu apliecinoSu dokumentu, ka ari jasaglaba iesniegta
pilnvara vai tas kopija.

Pilnvaras un to kopijas, ka arl neizsniegtus izglitibu apliecinoSus dokumentus glaba pastavigi, saskana ar MK
noteikumu Nr.451 "Kartiba, kada izsniedzami valsts atziti profesionalo izglitiou un profesionalo kvalifikaciju
apliecinosi dokumenti un akreditétas profesionalas izglitibas programmas dalas apguvi apliecinosi dokumenti"
prasibam.

5.2. IZGLTTTBU APLIECINOSO DOKUMENTU KOPIJU IZSNIEGSANA ABSOLVENTIEM

Sanemot RISEBA absolventu pieprasijumu izsniegt izglitibu apliecino3a dokumenta kopiju, Aréjo sakaru nodalas
darbiniekam ir pienakums identificét personu, kas iesniedz pieprasijumu (“Pieprasitajs”), ievérojot sekojosus
noteikumus:

1) Sanemot elektronisku pieprasijumu, salidzinat Pieprasitaja e-pastu ar e-pastu, kas ir noradits RISEBA
iekseja registra/-os. Ja e-pasts neeksisté vai nesakrit ar RISEBA riciba esoso, lGgt Pieprasitaju iesniegt
pieprasijumu no RISEBA zindma un registréta e-pasta vai parbaudit Pieprasitaja identitati, izmantojot
nakamajos punktos noraditas metodes.

2) Ja Pieprasitajs atrodas Latvija, aicinat Pieprasitaju ierasties RISEBA un sanemt dokumentus klatiené vai
iesniegt pieprasijumu, kas ir parakstits ar drosu elektronisku parakstu.

3) Ja Pieprasitajs atrodas arpus Latvijas, I0gt Pieprasitaju iesniegt pieprasijumu, kas ir parakstits ar drosu
elektronisku parakstu. Ja Pieprasitajam nav tadas iespéjas, lUgt Pieprasitaju sagatavot iesniegumu
papira forma, parakstit to un iesniegt to elektronisko kopiju kopa ar personu apliecinosa dokumenta
elektronisko kopiju, ka arT nosatit iesnieguma originalu pa pastu.



Ja Pieprasitajs nevar izpildit RISEBA prasibas, izglitibu apliecinosa dokumenta kopijas izsniegSana Pieprasitajam
ir aizliegta.

6. REFLEKTANTU UN STUDEJOSO PERSONAS DATU GLABASANAS TERMINI

6.1. REFLEKTANTU PERSONAS DATI, AR KURIEM NETIEK NOSLEGTS STUDIJU LIGUMS

Tos reflektantu personas datus, ar kuriem RISEBA nenoslédz studiju ligumu, un kuri glabajas iesniegtajos
dokumentos un e-pastos, Aréjo sakaru nodala glaba 2 gadus un péc $i termina beigam izdzé$ datus no e-pastiem,
elektroniskajam mapém, bet papira dokumentus iznicina vai atgriez datu subjektam, ja dokumentam ir zinama
vértiba. Minétais termins ir pamatots ar to, ka pastav gadijumi, ka reflektanti, kuri pieteicas un iesniedza savus
datus, tacu laicigi nenoslédza studiju lgumu, atkartoti vérsas ar pieteikumu studijam un Iidz atjaunot iesniegtos
datus un dokumentus.

Lai sasniegtu iepriekd minéto mérki, kd ari izvairities no reflektantu papildus izmaksam, Aréjo sakaru nodala
glaba reflektantu izglitibu pielidzinasanas dokumentus 5 gadus.

6.2. ELEKTRONISKAS SARAKSTES AR REFLEKTANTIEM, IEPRIEKS STUDEJOSAJIEM UN
ABSOLVENTIEM

Elektronisko sarakstu ar reflektantiem, ieprieks Studéjosajiem un absolventiem RISEBA glabasanas termins: 2
gadi.
Péc ST termina beigam sarakstes izdzé$ no e-pastiem, bet izdrukatas elektroniskas sarakstes iznicina.

Minétais termins ir pamatots ar sadiem apstakliem:

1. Reflektanti, kuri pieteicas un iesniedza savus datus, tacu laicigi nenoslédza studiju ligumu, var atkartoti
versties ar pieteikumu studijam un IGgt atjaunot iesniegtos datus un dokumentus, kurus var saturét
atsOtitie e-pasti un kuri atvieglo un paatrina darbu ar to un samazina administrativo resursu patérinu.

2. Saglabatie e-pasti var saturét informaciju, kas ir nepiecieSama reflektantu vai Studéjoso pretenziju un
stridu gadijuma.

7. SADARBIBA AR ARVALSTU AGENTIEM UN DALIBA IZSTADES

7.1.  AGENTI

lzmantojot agentus arvalstu Studéjo3o piesaistisanai, Aréjo sakaru nodalas darbiniekam ir japarliecinas, ka
Agenta ligums satur DAS izstradatus personas datu apstrades noteikumus vai nepiecieSamibas gadijuma ir
sagatavots atsevisks datu apstrades ligums. Datu apstrades ligumu noslédz un paraksta vienlaicigi ar Agenta
llguma parakstisanu.

Ja personas datu apstrades noteikumus vai datu apstrades ligumu piedava parakstiSanai pats agents, minétie
noteikumi un ligums pirms parakstisanas ir jasaskano ar DAS.
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Ja starp RISEBA un piesaistito agentu mainas potencialo Studéjoso personas datu veids un/vai apjoms, noslégtie
llgumi, kas nosaka personas datu apstrades kartibu un japarskata un janodod izskatiSanai DAS.

Agentu personas datus glaba un apstrada kamér Agenta ligums ir spéka un 1 gadu péc liguma izbeigsanas
(glabasanas nollks — iespéja atjaunot izbeigto ligumu; agenta stdzibas par personas datu apstradi).

Aréjo sakaru nodalas darbiniekam ir janodrosina, lai gadijumos, kad agents pats apkopo un nosdta reflektanta
personas datus RISEBA, $adam pieteikumam bUtu pievienota RISEBA reflektantu personas datu apstrades
noteikumu elektroniska kopija, kuru parakstija pats reflektants.

7.2. DALIBA 1ZSTADES

Savas darbibas ietvaros RISEBA riko, ka ari piedalas izglitibas izstadés un pasakumos, kuri tiek organizéti Latvija
un arpus tas.

Sakara ar to, ka izstazu organizatori apkopo un nodod izstazu dalibniekiem izstades apmeklétaju
kontaktinformaciju, piedaloties tada izstadé, Aréjo sakaru nodalas darbiniekam ir pienakums saskanot ar DAS
llgumu, kas tiek noslégts starp izstades organizatoru un RISEBA pirms liguma parakstisanas.

Lai ievaktu izstades apmeklétaju kontaktinformaciju turpmakas sazinas noltkos, Aréjo sakaru nodalas darbinieki
izmanto speciali izveidotu veidlapu, kura ir izstradata saskana ar datu aizsardzibu reguléjoSo aktu prasibam.
Minétas veidlapas glaba ne ilgak ka 3 gadus.

Izstades dalibnieku personas datu apstrades pamats: piekrisana.

Uzrunajot izstades dalibniekus, ir obligati jaatsaucas uz vinu izradito interesi komunikacija, pievienojot RISEBA
Privatuma politikas interneta saiti, kura ir atspoguloti personas datu apstrades noteikumi, ka arijaparedz iespéja
atteikties no komunikacijas.



