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1. Vispargejie noteikumi

1.1. RISEBA studija ,,RISEBA PRODUCTION” (turpmak teksta — Studija) ir Biznesa, makslas un
tehnologiju augstskolas “RISEBA” struktiirvieniba, kas veic Biznesa, makslas un tehnologiju augstskolas
“RISEBA”  (turpmak teksta — RISEBA) audiovizualo pakalpojumu nodro$inasanu gan augstskolas
iek$jiem, gan argjiem klientiem. Vienlaicigi Studija nodroSina studiju procesa atbalstu, organizgjot
studentu prakses un radosa darba aktivitates.

1.2. Studiju vada vaditajs, kuru iecel un darba ligumu noslédz rektors.

1.3. Studijas vaditajs ir tiesi paklauts Mediju un radoSo tehnologiju fakultates dekanam.

1.4. Audiovizualo projektu istenoSanas gaita jautajumos, kas skar $o projektu razo$anu Studijas vaditagjam
paklauti visi taja iesaistitic RISEBA studenti un darbinieki, ka ari piesaistitie eksperti un nozares
profesionali (turpmak teksta — Dalibnieki).

2. Studijas darbiba

Studijas darbiba ietilpst:

2.1. Nodrosinat Studijas klientiem audiovizualos pakalpojumus.

2.2. Organizet klientu piesaisti.

2.3. Izveidot un uzturét RISEBA Informacijas sistéma aktualo informaciju par iesaistitajiem dalibniekiem
un Klientiem.

2.4. Tstenot audiovizualos projektus un savas kompetences robezas veikt ieteikumus klientiem.

2.5. Izstradat Studijas attistibas modeli turpmakiem 2-3 gadiem.

2.6. NepiecieSamibas gadijuma, apmacit Studijas dalibniekus, lai pilnvertigi un efektigi iesaistitu Studijas
darbiba.

2.7. Atbilstosi Studijas darbibas planam nodro§inat finanSu plana izpildi.

2.8. Izstradat instrukcijas Studijas efektivai darbibai.

3. Studijas darbibas parvalde

3.1. Studijas ieksgjo darbibu reglamenté $is nolikums un Mediju un radoSo tehnologiju fakultates dekana
rikojumi.

3.2. Studijas radosas attistibas jautajumu risinasanai RISEBA izveido Studijas Padomi. Padomes
minimalais sastavs ir 4 padomes locekli un padomes priekssédetajs. Padomes priekSsédetaja pienakumus
veic Mediju un rado$o tehnologiju fakultates dekans.

3.3. Studijas dokumentacija un lietvediba tiek organizeta atbilstosi RISEBA lietvedibas instrukcijai un lietu
nomenklatiirai.

4. Studijas vaditaja tiesibas un pienakumi

4.1. Organizét Iigumsaistibu noformésanu ar klientiem audiovizualo pakalpojumu sniegSanai, noteikto
pilnvaru robezas.

4.2. Planot un organizet Studijas ikdienas darbu.

4.3. Organizét un kontrolét audiovizualo darbu un pakalpojumu izpildi laba kvalitaté un noligtajos
terminos.

4.4. Parstavet RISEBA savas kompetences ietvaros.

4.5. Tesniegt priekslikumus Studijas darba pilnveidosanas jautajumos.
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4.6. Piedalities RISEBA Studijas attistibas darba (Padomes sastava).

4.7. Terosinat sodu piemé&roSanu dalibniekiem par Studijas ieksg€jas kartibas noteikumu parkapumiem.

4.8. Atlasit, konsultét un atbalsttt Studijas darba procesa iesaistitos dalibnieku.

4.9. Izstradat Studijas dalibnieku pienakumu aprakstus un instrukcijas.

4.10. Uzturét saikni ar audiovizualas industrijas nozares uznémumiem un citu augstskolu radoSajam
strukttrvientbam.

5. Studijas vaditaja atbildiba

Studijas vaditajs ir atbildigs par:

5.1. Studijas darba procesa atbalsta nodrosinasanu.

5.2. Studijas Dalibnieku atlasi.

5.3. Studijai nodota inventara saglabasanu un lietderigu izmantoSanu.

5.4. Studijas darba organizaciju un dokumentacijas kartoSanu, atbilsto§i RISEBA iek$€jiem normativiem
aktiem un ieverojot Latvijas Republikas normativo aktu prasibas.

5.5. Studijas finansu plana izpildi.

6. Citi noteikumi

6.1. Studijas nolikums stajas speka p&c ta apstiprinasanas Senata.
6.2. Studijas darbibu reorganizg vai izbeidz Satversmé noteikta kartiba.



