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BIBLIOTEKAS NOLIKUMS
Izdots saskand ar Bibliotéku likuma 4.pantu,
1. Visparigie noteikumi

1.1.  Rigas Starptautiskas ekonomikas un biznesa administracijas augstskolas (turpmak teksta —
RISEBA) biblioteka (turpmak teksta — Biblioteka) ir RISEBA strukttirvieniba, kas sadarbiba ar
citam RISEBA struktiirvienibam, savas kompetences ietvaros, nodroSina RISEBA studentus,
akad@misko personalu, administraciju un citus RISEBA nodarbinatos ar informacijas resursiem un
pakalpojumiem atbilstos$i RISEBA studiju procesam, darbibas pamatvirzieniem un uzdevumiem.

1.2. Biblioteku dibina, reorganizg un likvidé Senats.

1.3.  Bibliotékas darbibu regulé spéka esoSiec normativie akti, $is Bibliotekas nolikums, Bibliotekas
lietosanas noteikumi, un citi RISEBA ieksgjie normativie akti.

1.4. Bibliotekas krajums, iekarta un telpas ir RISEBA 1pasums. Bibliotekas materialo un tehnisko
pamatu veido bibliotekas telpas, iekartas un cita manta, ko veido, attista un nodrosina RISEBA.

1.5. Biblioteka atrodas tiesa paklautiba prorektoram studiju darba.
1.6. Bibliotékas lietosanas noteikumus apstiprina rektors.
1.7. Bibliotekas informacijas resursu izmantosana ir bez maksas. Bibliotekas maksas pakalpojumu

apméru nosaka Papildus maksas pakalpojumi cenradis;

1.8. Bibliotekas apmeklétaji, kuriem nav ligumattiecibu ar Augstskolu tiek registréti ka RISEBA
Bibliotekas lietotaji darbam ar Bibliote€kas informacijas avotiem uz vietas. Bibliotekas krajumi
lietoSanai arpus bibliot€kas netiek izsniegti;

1.9. Bibliotgkas nolikums (turpmak teksta Nolikums) stajas speka p&c ta apstiprinasanas Senata.

2. Bibliotekas darbibas meérkis, pamatvirzieni un uzdevumi

2.1. Bibliotekas galvenais meérkis ir nodros§inat informacijas resursu un pakalpojumu pieejamibu
RISEBA studgjosiem, akadémiskajam, administrativajam un vispargjam personalam;

2.2. Bibliotekas darbibas pamatvirzieni:

2.2.1. studiju programmu 1stenoSanai nepiecieSamo dokumentu komplekteé$ana, uzskaite, apstrade,
uzglabasana, katalogizéSana un klasificé$ana, ka ari, ja nepiecieSams, biblioteékas krajuma esoso
dokumentu norakstiSana.
2.2.2. informacijas pakalpojumu sniegsana.

2.3. Bibliotekas galvenie uzdevumi:
2.3.1. nodrosinat brivu pieeju informacijai;
2.3.2. nodrosinat operativu un kvalitativu informacijas pakalpojumu sniegSanu, ka arT popularizet
to pieejamibu lietotajiem;
2.3.3. izmantot pieejamos informacijas avotus no citam Latvijas un arvalstu bibliotekam vai
dokumentu piegades centriem ar Starpbiblioteku (SBA) abonementa vai Starptautiska
starpbiblioteku (SSBA) abonementa palidzibu;
2.3.4. iepazistinat Bibliotekas lietotajus ar Bibliotekas informacijas resursiem un pakalpojumiem,
organizgjot un veicot lietotaju apmacibu;
2.3.5. veikt Bibliotekas lietotaju aptaujas un izmantot dazadas citas metodes, lai pétitu lietotaju
apmierinatibas Iimeni ar Bibliotékas informacijas resursiem un pakalpojumiem.
2.3.6. izsniegt dokumentus darbam uz vietas vai majas;
2.3.7. nodrosinat informacijas tehnologiju un biroja iekartu izmantoSanas iespgjas;
2.3.8. pasutit Bibliotekas lietotaju vajadzibam Harvard Business Publishing materialus;
2.3.9. veikt Bibliotekas krajuma komplektesanu sadarbiba ar akadeémisko personalu;
2.3.10. veikt Bibliotekas krajuma inventariz€Sanu, dokumentu atlasiSanu norakstiSanai,
rekatalogizacijai;
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2.3.11. konsultét Biblioteékas lasitajus par visiem ar Bibliotekas darbibu saistitiem
jautajumiem;
2.3.12. sadarboties ar citam RISEBA struktirvienibam Bibliotekas pakalpojumu
uzlaboSanai,
2.3.13. sadarboties ar citam bibliottckam un informacijas institlicijam informacijas

pakalpojumu un resursu kvalitates paaugstinaSanai.
Bibliotekas struktiira

Bibliotekas darbu vada Bibliotékas vaditajs, kuru pienem darba RISEBA rektors, noslédzot darba
ligumu;

Bibliotekas vaditajs atbild par Bibliotekas darba mérku sasniegSanu un galveno uzdevumu izpildi;
Bibliotekas vaditajs atrodas tie$a paklautiba prorektoram studiju darba;

Bibliotekas sastava ietilpst tris filiales:

3.4.1. Biblioteka Meza iela 3, Riga, LV-1048

3.4.2. Daugavpils filiales biblioteka Mihoelsa iela 47, Daugavpils;

3.4.3.RISEBA Arhitektiiras un médiju centra H206 filiales biblioteka Udens iela 6, Riga;

Bibliotekas darba organizacija

Biblioteékas vaditajs izstrada Nolikumu un Bibliotékas lietoSanas noteikumus (turpmak teksta
Noteikumi), kurus apstiprina RISEBA noteiktaja kartiba;

Bibliotekas lietotajus iepazistina ar Noteikumiem, kas nosaka secibu, kada veicama bibliotekara
apkalposana, kadi dokumenti nododami lietotajiem. Noteikumi norada Bibliotekas lietotaju
kontingentu, vinu tiesibas un pienakumus, ka ar1 zaud€jumu atlidzibas un kav€juma naudas
noteikSanas un atlidzinasanas kartibu lietoSana nodoto dokumentu sabojasanas, nozaud&sanas un
citos gadijumos, ka arT citus ar Bibliotekas izmantoSanu saistitus jautajumus;

Bibliotekas vaditajai ir tiesibas noteikt, kuri krajuma eksemplari netiek izsniegti lictoSanai arpus
Bibliotekas telpam.

Bibliotgkas darbiniekiem ir tiesibas kontrol&t krajuma eksemplara izmantoSanu;

Bibliotekas darbiniekiem ir tiesibas liigt katrai personai, kas uzturas Bibliotekas telpas, ievérot
Nolikumu un Noteikumus. Ja persona uzvedas neatbilstosi noteikumiem, Bibliotékas darbinieckiem
ir tiestbas izraidit $o personu no Bibliotekas telpam.

Bibliotékas darbinieki

Bibliotekas personalu veido Bibliotekas vaditajs un bibliotekari.

Bibliotékas vaditajs atbild par Bibliotékas darbibas organizaciju.

Bibliotekars sniedz informacijas pakalpojumus Bibliotekas lietotajiem.

Bibliotekara darbinieka pienakumi un tiesibas noteiktas darba liguma un amata apraksta.
Bibliotékas darbiniekiem ir tiesibas paaugstinat savu kvalifikaciju profesionalas pilnveides kursos
vai seminaros.

Bibliotékas finansésana

Biblioteka tiek finanséta no RISEBA lidzekliem.

Bibliotekas vaditajs atskaitas RISEBA prorektoram studiju darba un administrativajam un finansu
direktoram par Bibliotékas vajadzibam izlietoto finans&jumu.

Bibliotekai ir tiesibas sanemt ziedojumus un davinajumus gramatu veida no juridiskam un fiziskam
personam Bibliotekas krajuma papildinasanai.

Sagatavoja:
Bibliotekas vaditaja I.Komarova

Saskanots:
Prorektors studiju darba I.Kreituss



