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1. Visparejie noteikumi

1.1. Informacijas tehnologiju nodala (turpmak teksta — ITN) ir Biznesa, makslas un tehnologiju
augstskolas ,,RISEBA” (turpmak teksta — RISEBA) struktiirvieniba, kas veic augstskolas informacijas
sisttmu (turpmak teksta — IS) un informacijas tehnologiju (turpmak teksta IT) pilnveidosanu un
uzturéSanu atbilsto$i studiju procesa organizéSanai, studiju programmam, p&tnieciskam darbam un
administracijas uzdevumiem.

1.2. ITN vada vaditajs, kuru iece] un darba ligumu noslédz rektors.

1.3. ITN vaditajs ir paklauts Administrativam direktoram.

1.4. ITN vaditajam paklauti ITN darbinieki.

2. ITN darbiba

ITN darbiba ietilpst:

2.1. Noteikt vienotu IT un telekomunikaciju stratégiju un attistibas virzienus augstskola, un nodro$inat to
efektivu ievieSanu un darbibu.

2.2. Nodrosinat augstskolas iek$€jo un argjo (internets) datorsistemu un tiklu darbibu. Uzturét darba
kartiba augstskolas IT infrastruktiiru un nodro$inat tas nepartrauktu un kvalitativu funkcion€Sanu un
attistibu.

2.3. Izstradat priekslikumus par IS tikla parbtivi un jauna IS tikla iekartoSanu.

2.4. Veikt datoru un ieksgja tikla tehnisko kontroli un nepieciesamos labojumus.

2.5. Izstradat IS un IT stratégijas priekslikumus turpmakiem 2-3 gadiem.

2.6. Sagatavot priekSlikumus nepiecieSamo programmattras riku un sistému iegadei, veikt iegadi, instalét
un uzstadit sanemto programmatiiru datorklas€s un/vai citas augstskolas datoros.

2.7. Konsultet un sniegt praktisku palidzibu IS lietotajiem.

2.8. Organizét apmacibu IT joma dazadam mérkgrupam.

2.9. Nodroginat interneta savienojuma darbibu un ta izmantoS$anas kontroli.

2.10. Veikt augstskola izmantoto datu bazu parraudzisanu un administrésanu.

2.11. lzstradat un sagatavot talakai izskatiSanai un apstiprinasanai iek$€jo normativo dokumentu
projektus, kas reglamentg IT jomu augstskola.

3. ITN darbibas parvalde

3.1. ITN ieksgjo darbibu reglament€ $is nolikums un ITN vaditaja rikojumi.

3.2. ITN ieteikumi ir iek$€js normativs dokuments, kuru apstiprina RISEBA vadiba, un ir saistos$i
RISEBA personalam un studentiem.

3.3. ITN var izveidot tehniskas komisijas vai darba grupas, studiju vai zinatnisko jautajumu risinasanai.
3.4. ITN dokumentacijas un lietvediba tiek organizeta atbilsto§i RISEBA lietvedibas instrukcijai un lietu
nomenklatiirai.
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4. ITN vaditaja tiesibas un pienakumi

4.1. Saskanot tehnisko un materialo bazi studiju programmas.

4.2. Regulari veikt RISEBA infrastrukttras un datortehnikas uzraudzibu.

4.3. Planot un organiz&t ITN ikdienas darbu.

4.3.1. Regulari, bet ne retak ka vienu reizi ceturksni, sadarbiba ar dekaniem apzinat IT nodroSinajuma
vajadzibas studiju procesa IstenoSanai.

4.3.2. sadarbiba ar Mediju un komunikaciju nodalas tehniskas dalas vaditaju noteikt planota darba saturu,
uzdevumus un izpildes terminus augstskolas €kas, kas atrodas Riga, Durbes iela 4, infrastruktiiras
apkalposanai.

4.4 Uzturét saikni ar citu augstskolu tehniskiem dienestiem.

4.5. Parstavet augstskolu un ITM centru savas kompetences ietvaros.

4.6. lesniegt priekSlikumus RISEBA darba pilnveidoSanas jautajumos.

4.7. Piedalities RISEBA parvaldes darba;

4.8. Ierosinat sodu pieméroSanu studentiem par RISEBA datoru telpu un bibliotekas iek$gjo kartibas
parkapumiem IT joma.

4.9. Izstradat ITN darbinieku amata aprakstus un instrukcijas.

4.10. Organizet ITN personala apmacibu IT drosibas jautajumos.

5. ITN vaditaja atbildiba

ITN vaditajs ir atbildigs par:

5.1. infrastruktiiras stavokli visas RISEBA &kas Riga: IT infrastruktiru, tikliem, IT iek§€jam un argjam
sisttmam un datortehniku.

5.2. IS programmu tehniska nodro$inajuma kvalitati;

5.3. ITN personala tehniski profesionalo kvalifikaciju;

5.4. ITN nodota inventara saglabasanu un lietderigu izmantoSanu;

5.5. ITN darba organizaciju un dokumentaciju.

6. Citi noteikumi

6.1. ITN nolikums stajas speka pec ta apstiprinaSanas augstskolas Senata.
6.2. ITN darbibu reorganizeé vai izbeidz Satversmé noteikta kartiba.
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