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oz~ RISEBA  RIGAS STARPTAUTISKA EKONOMIKAS UN NL 0018-02
BIZNESA ADMINISTRACIJAS AUGSTSKOLA

APSTIPRINATS
RISEBA Senata sede 12.11.2003.
(ar grozijumiem 13.04.2011., Prot.nr.1.1-07/03)

AREJO SAKARU NODALAS NOLIKUMS

1. Visparigie noteikumi
Argjo sakaru nodala ir Rigas Starptautiska ekonomikas un biznesa administracijas
augstskola (turpmak teksta Augstskola) struktiirvieniba, kas nodroSina augstskolas
starptautisko sadarbibu, augstskolas t€la veidoSanu un popularizéSanu, studgjoso un
pasniedz€ju mobilitati;
Argjo sakaru nodala ir paklauta Augstskolas rektoram;
Argjo sakaru nodalu dibina, reorganizé un likvidé Augstskolas Senats;
Argjo sakaru nodala, sadarbojoties ar citam Augstskolas struktiirvienibam, patstavigi
izlemj visus ar starptautiskajiem sakariem saistitos jautajumus, atbilstosi tas darbibai;
Argjo sakaru nodalas nolikums stajas speka péc ta apstiprina$anas Senata.

2. Argjo sakaru nodalas galvenie uzdevumi
Nodrosinat sadarbibu ar augstskolam arzemes, slégt sadarbibas ligumus;
Nodrosinat pasniedz€u mobilitati, piesaistit vieslektorus no arzemju augstskolam un
organiz&t RISEBA pasniedzg&ju lekcijas partneraugstskolas;
Nodrosinat studgjoso mobilitati, ERASMUS un dubultgradu programmu TstenoSanu
Augstskola,;
Kopa ar citam Augstskolas struktirvienibam piedalities starptautisko konferencu un citu
starptautisku pasakumu organizé$ana un rikoSana;
Nodrosinat Augstskolas téla popularizé$sanu Latvija un arzemgs;
Parstavet Augstskolu, piedaloties gan viet&jas, gan starptautiskas izstadés un konferencgs;
Organizét arvalstu studentu piesaisti; nodroSinat uzturéSanas atlauju kartoSanu un
dzivoSanas jautajumu risinasanu arvalstu studentiem;
Veikt iek$€jo planosanu, uzskaiti un atskaiti.

3. Ar&jo sakaru nodalas struktiira un vadiba
Argjo sakaru nodalu veido tas vaditajs un personals;
Argjo sakaru nodalas darbibu reglamenté nolikums un Augstskolas rektora rikojumi;
Nodalas vaditaju iecel Augstskolas rektors, ta atbildibu un pienakumus nosaka darba
ligums un amata apraksts;
Nodalas ieks€jo darbibu reglamente nodalas vaditaja rikojumi, kas ir saisto$i nodalas
personalam;
Nodalas dokumentacija un lietvediba tiek organizéta atbilstosi Augstskolas lietvedibas
instrukcijai un lietu nomenklatiirai;
Studgjoso un pasniedz&ju mobilitates realizaciju reglamenté atsevisks Nolikums par
stud€joso un pasniedzgju starptautisko apmainu programmu realizé€Sanu RISEBA.
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4. Nodalas vaditaja tiesibas un pienakumi
4.1. Nodalas vaditaja pienakumi:

4.1.1. planot, organizet un vadit nodalas darbu;

4.1.2. saskanot apmainas arzemju studiju programmas ar RISEBA studiju programmu
saturu;

4.1.3. nodroSinat mobilitates procesa organizaciju atbilstoSi starptautiski pienemtai
praksei;

4.1.4. nodrosinat Augstskolas reklamas kampanu organizéSanu arzemes;

4.1.5. uzturet saikni ar citam augstskolam Latvija un arzemes;

4.1.6. ierosinat nodalas darbinieku apmaksas kartibu.

4.2. Nodalas vaditaja tiesibas:

4.2.1. parstavet Augstskolu savas kompetences ietvaros;

4.2.2. pastavigi izlemt nodalas kompetence€ esoSos jautajumus;

4.2.3. pieprasit un sanemt no Augstskolas struktiirvientbam informaciju, kas
nepiecieSama nodalas darbibas sekmigai nodroSinasanai;

4.2.4. nodalas mérku realiz€Sana iesaistit citas Augstskolas struktiirvienibas stradajosos
darbiniekus, to saskanojot ar attiecigo darbinieku un attiecigas struktiirvienibas
vaditaju;

4.2.5. iesniegt priekslikumus Augstskolas vadibai tas darbibas pilnveidosanai;

4.2.6. piedalities Augstskolas parvaldes darba;

4.2.7. iesniegt priekslikumus Augstskolas vadibai par struktiirvienibas personala
pienemsSanu darba, atalgoSanu, sodu pieméroSanu un kvalifikacijas celSanu.

Argjo sakaru nodalas vaditaja E.Kalnina



