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Kopa més spésim radit motivéjodu un atbalstosu vidi, kura var augt gan personigi, gan akadémiski. 5T rokasgramata ir ka

celvedis, sniedzot norades un kalpos ka noderigs instruments darba procesa.

Rektore, profesore Llcija Rutka

Cien. koléegi!

JUs esat pievienojies vienai no vadosajam lietisko zinatnu universitatém
Eiropa - Biznesa, makslas un tehnologiju augstskolai "RISEBA", kura
sagatavo  starptautiski konkurétspéjigus  profesionalo  nozaru
specialistus un liderus biznesa vadibas, arhitektlras un audiovizualas
mediju makslas nozarés. Musu stratégiskas attistibas prioritates ir
augsta studiju kvalitate, zinatnes attistiba, starptautiska sadarbiba,
akadémiska personala nepartraukta profesionala pilnveide un
muzizglitiba.

Augstskola RISEBA Jums ir pateiciga, ka pievienojaties misu komandai,
piedavajot savu profesionalitati, pieredzi un sadarbibu.

Esmu parliecinata, ka kopiga darba studentu izglitosana, vinu atbalsts3,
savstarpéja pieredzes apmaina un nemitiga inovaciju apgisana meés
spésim sagatavot konkurétspéjigus absolventus darba tirgum un pasi
glt gandarijumu un prieku no sasniegtajiem rezultatiem.

81 rokasgramata satur informaciju, kas var tikt klasificéta ka konfidenciala vai ierobeZotas pieejas informacija. Ja jis neesat §Ts
rokasgramatas adresats vai persona, kas tiesiga So zinu sanemt, vélamies informét, ka jebkada $is zinas satura izpau$ana, kopésana,
izplatiSana vai darbiba, pamatojoties uz $aja zina ietverto informaciju, ir aizliegta un var bt pretlikumiga.
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1. Par Biznesa, makslas un tehnologiju augstskolu RISEBA (augstskola RISEBA)

1.1 Pamatinformacija

Augstskola RISEBA ir privati finanséta lietiSko zinatnu augstskola, kas dibinata 1992. gada, ta isteno studiju programmas
bakalaura, magistra un doktora limenos un realizé licencétas studiju programmas piecos akreditétos studiju virzienos, kas |au;j
augstskolai RISEBA péc studiju programmas apguves izsniegt valstiski atzitu augstakas izglitibas diplomu. Kops 2008.gada
augstskolai RISEBA pievienojas tas dibinata profesionala vidusskola “Victoria” kas isteno vidgjas profesionalas izglitibas
programmas.

Augstskola RISEBA darbojas saskana ar izvirzito mérki - sagatavot kompetentus profesionalus, kas spéjigi darboties mainiga,
konkuréjosa starptautiska biznesa vidé, nodrosinot studiju programmu integraciju dazadas jomas, un sasniedzot augsta limena
sinergiju starp biznesu un makslu. Augstskolas RISEBA sauklis “Vieta, kur bizness tiekas ar makslu” pasvitro ieklauto véstijumu
augstskolas RISEBA pilnaja nosaukuma “Biznesa, makslas un tehnologiju augstskola RISEBA”.

1.2 Vertibas

Atveértiba. Més stradajam un darbojamies atvérta un morali atbalstosa vidé, kura valda abpuséja uzticéSanas un ciena. Ar savu
uznémeéjdarbibas garu un attieksmi més veicinam atvértibu pret inovacijam un radoSumu. Més pastavigi sadarbojamies un
dalamies zinasanas un pieredzé ar dazadam ieinteresétajam pusém — no studentiem un docétdjiem lidz absolventiem,
uznémumiem un plasakai sabiedribai.

Daudzveidiba. Més nodrosinam daudzveidigu un ieklaujoSu multikulturalu vidi, piedavajot dazadas studiju programmas,
macibu formatus un studiju valodas. Més veicinam pastavigu personisko un profesionalo izaugsmi savu studentu un partneru,
ka ari masu pasu vidd neatkarigi no vecuma, dzimuma vai socialas un kultiras pieredzes.

Izciliba. Més it visa tiecamies uz izcillbu. Tapéc meés neatlaidigi uzlabojam misu apkalpoSanas kvalitati un sniegumu visas
darbibas jomas, més rikojamies sociali atbildigi un veidojam sociali atbildigus liderus un profesionalus. Tas ir misu pozitivas
ietekmes ce|s, lai veicinatu strauju un ilgtspéjigu sabiedribas attistibu.

1.3 Akreditacijas un novertejumi
e Augstskola RISEBA ir akreditéta Latvijas Republikas lzglitibas un zinatnes ministrija.

Akreditétie studiju virzieni Akreditacijas termini
Arhitektira un buvnieciba 02.02.2029.
Ekonomika 05.08.2027.
Informacija un komunikacija 06.06.2030.
Maksla 18.01.2026.
Vadiba, administréSana un nekustamo ipaSumu parvaldiba 14.10.2027.

NB! Vairak informacija sanemsiet Augstakas izglitibas kvalitates agentdras platforma.

e European Foundation for Management Development (EFMD) biznesa programmu akreditacija EPAS. Augstskola RISEBA
irieguvusi So prestiZo akreditaciju, kas apliecina izglitibas kvalitates atbilstibu starptautiskajiem standartiem. Augstskola
RISEBA lepojas ar:

o bakalaura studiju programmu Eiropas biznesa studijas;
o magistra studiju programmu Starptautiskais bizness.

e leglta atkartota Starptautiska menedZmenta attistibas asociacijas dinamiskas sabiedribas (CEEMAN) starptautiskas
kvalitates akreditacija (International Quality Accreditation).

e Augstskola RISEBA ir novértéta ar 4 palmam pasaules labako biznesa skolu reitinga “Eduniversal”.

1.4 Augstaka amatpersona

Rektors ir augstaka amatpersona, kas isteno visparéjo administrativo vadibu un parstav augstskolu RISEBA uz Satversmes un
prokiras (izdota 20.05.2023.) pamata. 2023. gada aprili Satversmes sapulcé rektora amata tika ievéléta profesore Dr. psych.
Lucija Rutka.

Augstskolas RISEBA rektore ir ieguvusi magistra gradu gan matematika, gan personalvadiba, ka ari doktora gradu psihologija.
Vina ir vairak neka 50 zinatnisku publikaciju autore starptautiski atzitas datu bazés: psihologija, personala vadiba, pedagogija
un izglitiba. Vairaku metodisko lidzeklu un gramatas “Pedagoga psihologiska kompetence” autore. Paraléli ir Latvijas
Profesionalo psihologu un Amerikas lzglitibas pétnieku asociacijas locekle, Latvijas Zinatnu padomes eksperte izglitibas
zinatnés.

1.5 Stratégija
2022.gada junija tika apstiprinata jauna augstskolas RISEBA stratédija 2022-2027. gadam, kas paredz augstskolas RISEBA
attistibu par starptautiski atzitu lietiSko zinatnu universitati, kas papildus biznesa un menedzmenta programmam nodrosinatu
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https://eplatforma.aika.lv/index.php?r=site%2Fhei%2Fprograms&id=33&page=1
https://www.efmdglobal.org/accreditations/business-schools/efmd-accredited/efmd-accredited-programmes/
https://www.ceeman.org/accreditation/ceeman-iqa-accredited-institutions
https://eduniversal-ranking.com/business-school-university-ranking-in-latvia/riseba-university-of-business-arts-and-technology.html
https://riseba.lv/wp-content/uploads/2023/10/riseba-strategija-2022-2027.pdf

studentus ar iespéju studét komunikaciju zinatni, audio vizualo mediju makslu un arhitektiru, padarot augstskolu par “Vietu,
kur bizness tiekas ar makslu”. Ka galvenie augstskolas RISEBA stratégijas attistibas stirakmeni noteikti ir:

o ilgtspéjiga izaugsme;

e starptautiska konkurétspéja;

o digitala transformacija;

e biznesa ietekme.

1.6 Adrese
e Augstskolas RISEBA galvenas ekas (RISEBA galvena €ka) adrese: Meza iela 3, Riga, LV-1048 (arT juridiska adrese);
e Augstskolas RISEBA Arhitektiiras un mediju centra H20 6 (Arhitektiras un mediju centrs H20 6) adrese: Durbes iela
4, Riga, LV-1048.
Katra no iepriek§ minétajam ékam, to 1. stava pie galvenas ieejas ir Klientu apkalposanas centrs (KAC), kura darbibu
nodrosina Studiju departaments.

1.7 Fakultasu un struktUrvienibu atrasanas vietas

Pamata nodarbibas noris atbilstosas fakultates ietvaros, bet pastav iespéja izmantot telpas abas augstskolas RISEBA ekas:
e Biznesa un ekonomikas fakultate — RISEBA galvenaja eka;
o Arhitektiras un dizaina fakultate - Arhitektdras un mediju centra H20 6;
¢ Maediju un radoso tehnologiju fakultate - Arhitektdras un mediju centra H20 6.

Informacija par struktlrvienibu atrasanas vietam ir pieejama RISEBA majaslapa, sadala “Kontakti”.

1.8 Struktura
Augstskolas RISEBA parvaldibas struktdra ir apstiprinata augstskolas RISEBA Senata, un ir veidota balstoties uz Augstskolu
likumu un Adizes metodologiju. levérojot Augstskolu likuma noteikto Ieméjinstitliciju un kolegialo Iéméjinstitlciju noteikto
funkciju pilnvaras, augstskola RISEBA ir 4 galvenas Ieméjinstitcijas:

e Satversmes sapulce;

e Senats;

e Rektors;

______

lzveidotas vairakas kolegialas leméjinstitiicijas, ki Studéjo$o pasparvalde, Studiju programmu padome, Etikas komisija,
Apelacijas komisija, Metodiska padome, Uznemsanas komisija, Kvalitates padome u.c.

1.9 Studiju virzieni un studiju programmas

fakultate virziens studiju programms limenis studiju programmas veids studiju programmas nosaukums
Bakalaura Akadémiska Jaunuzné 1 ekonomika un finanses
Ekonomikas virziens Magistra Akadémiska Lielo datu analitika
Magistra Profesionala Starptautiskas finanses
Bakalaura Profesionala Eiropas biznesa studijas
Bakalaura Profesionala Uznéméjdarbibas vadiba
Bakalaura Akadémiska Biznesa psihologija
Magistra Profesionala Biznesa stratégiska vadiba
Biznesa un ekonomikas fakultate Magistra Profesionala Personala vadiba
Vadibas virziens_(Vadiba, administréSana un Magistra Akademiska Veselibas vadiba
nekustamo pasumu parvaldiba) =
Magistra Profesionala Starptautiskais bizness
Magistra Profesionala Projekta vadiba
Magistra Profesionala Uznéméjdarbibas vadiba
Magistra Profesionala Vadibas psihologija un supervizija
Magistra Profesionala Sporta vadiba
Doktora Biznesa vadiba
Informacijas un komunikacijas zinatnes virziens Bakalaura Profesionala Sabiedrisko attiecibu un reklamas menedZments
Mediju un radoso tehnologiju Bakalaura Akadémiska Audiovizuala mediju maksla
fakultate RISz Magistra Akadémiska Jaunie médiji un audiovizuala mediju maksla
Doktora Mediju maksla un radosas tehnologijas
Arhitektiras un dizaina fakultate L L . Bakalaura Akadémiska Arhitektira
Arhitektdras un biivniecibas virziens
Magistra Profesionala Arhitektara

1.10 Reglamentéjosie dokumenti

Augstskolas RISEBA reglamentéjosSie dokumenti ir augstskolas iek$éjo dokumentu kopums, kas nosaka un reglamente
augstskolas RISEBA darbibu un studiju procesus. Reglamentgjosie dokumenti ir pieejami: e.riseba.lv/Reglamentéjosie
dokumenti.
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2. Ligumattiecibas

2.1 Soli uzsakot ligumattiecibas
e Studiju kursa satura saskano$ana, aktualizéSana un Studiju kursa apraksta apstiprinasana sadarbiba ar programmas
direktoru - sazinieties ar konkrétas studiju programmas direktoru, kontakti ir RISEBA majaslapa.
e Piek|uve informacijas tehnologiju (IT) sistemam - lietotajvardu un paroli 2 platformam, kas ir saistitas ar studiju procesu:
e.riseba.lv un my.riseba.lv, sanemsiet, vérsoties pie programmas direktora, vai rakstot IT nodalai tech@riseba.lv.
e Studiju programmas direktoram iesniedzamie dokumenti:

o CV (obligati Europass formata) latviesu un anglu valoda (arvalstniekam — anglu valoda);

o pases kopija (ja kopija bija iesniegta ieprieks un kops ta briza nav izmainu, tad atkartoti nav jaiesniedz) vai, uzradot
pases originalu, jasniedz $adi pases dati: pases numurs, izdoSanas vieta un datums, personas kods
(arvalstniekam: dzimsanas datums);

o izglitibu apliecinosa dokumenta kopija (ja kopija bija iesniegta ieprieks un kops ta briza nav izmainu, tad atkartoti
nav jaiesniedz);

o informacija par norékinu rekvizitiem (bankas nosaukums, IBAN konta numurs, SWIFT kods);

o informacija par deklaréto un faktisko dzives vietu;

o arvalstniekam — darba atJauja, ja docétajs nav Eiropas Savienibas (Eiropas ekonomiskas zonas) pilsonis;

o Akadémiskas informacijas centra (AIC) izzinas kopija par izglitibas atziSanu Latvija, personam kuras:

- Latvija ieguvusas gradu un profesionalo kvalifikaciju pirms tiesiska reguléjuma, kurs stajas speka 2000. gada 26.
decembrr;
- sanémusas arvalstTs izsniegtu izglitibas dokumentu;

o augstaka limena 1. vai 2. pakapes valsts valodas prasmes apliecibas kopija (iznemot tiem, kuri ieguvusi pamata,

vidéjo vai augstako izglitibu akreditétas programmas latviesu valoda).

2.2 Ligumu veidi:
e Uznémuma ligums ar fizisku personu;
e Autoratlidzibas ligums ar fizisku personu.

NB! Darba izpilde tiek fikséta, parakstot abpuséju Darba nodo$anas — pienemsanas aktu. Samaksa tiek veikta saskan3 ar
[lguma noteikto kartibu.

3. Noderiga informacija

3.1 Kontakti ikdienas darba
Augstskola RISEBA majaslapa, sadala "Kontakti" ir pieejama visa nepiecieSama kontaktinformacija.

e Programmas direktors — nodroSina studiju programmas kvalitativu TstenoSanu, organizéSanu un attistibu, saskano
studiju kursa saturu, apstiprina Studiju kursa aprakstu.

e Studiju programmas administrators (administrators) — organizé studiju procesu, plano, korigé un uztur lekciju sarakstu,
sniedz atbalstu studéjosajiem un docétajiem.

e Personala nodalas specialists — sniedz atbalstu ligumattiecibu nodibinasana, organizé un slédz ligumus.

e Virziena vaditajs - kura atbildiba ir docétais studiju kurss, sniedz metodisko palidzibu, uzaicina uz metodiskajiem
seminariem un citiem augstskolas RISEBA pasakumiem, veic nodarbibu kvalitates parraudzibu.

e |T nodalas sistéminZenieris — nodrosSina augstskolas RISEBA ieks&jo un aréjo (internets) datorsistému, tiklu darbibu un
tehnisko nodrosinajumu (tai skaita lazerpointerus, austinas, tumbinas u.tml.). Ja rodas jautajumi piekluves tiestbam
augstskolas RISEBA IT sistemam (e.riseba.lv, my.riseba.lv), sazinieties, rakstot uz e-pastu tech@riseba.lv.

Steidzamos gadijumos zvaniet:
o RISEBA galvena éka: +371 25620595;
o Arhitektlras un mediju centrs H20 6 : +371 22013413.

e Tehniskas nodroSindjuma nodalas tehnikis - nodroSina augstskolas audio un/vai vizualas tehnikas un aprikojuma
esamibu darba kartiba un izsniegSsanu docétajiem/studéjosiem. Ja rodas jautajumi par tehnikas un aprikojuma
pieejamibu, sazinieties, rakstot: tehnika@riseba.lv.

e Gramatvedis - nodrosina parakstito darba izpildes pienemsanas — nodoSanas aktu parbaudi un apmaksas veikSanu. Ja
rodas jautajumi - sazinieties, rakstot uz e-pastu akti@riseba.lv.

e Bibliotekars —nodrosina studiju un pétniecibas procesu ar informacijas avotiem. Ja rodas jautajumi — sazinieties, rakstot
uz e-pastu bibl@riseba.lv.

e Klientu apkalpo$anas specialists - sniedz informaciju un pakalpojumus esoSajiem un toposajiem studentiem,
jautajumos, kas saistiti ar studiju procesu, ka ari sniedz visparéjo informaciju par augstskolu RISEBA un tas
struktlrvientbam, to atrasanas vietu un kontaktinformaciju.
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3.2 Sazina ar studéejosajiem
Lai nosdtitu zinas vai véstules iesakam izmantot e.riseba.lv:
e  konkrétai studiju kursa vietnei visiem pievienotajiem dalibniekiem: lietojot Foruma aktivitati,
kas ir paredzéta, lai pazinotu jebkada veida zinojumus un vieta- kur organizét diskusijas.
Izmantojot $o foruma aktivitati, zinojumam ir iespé&ja pievienot ari datnes (attélus, Forums
dokumentus u.c.);
e  konkrétam studentam:
o sameklejot kontaktinformaciju: studiju kursa vietnes labas puses panela sadala
“lestatifjumi /Lietotaji / Registrétie lietotaji” atvérsies konkréta studiju kursa vietnes i e esene
lietotaju saraksts, te atradisiet e-pasta adresi. Nosutiet zinu ka ierasts, izmantojot e- M
pastu; 2+ Registretie lietotaji
o uzsakot teksta rezima térzésanu (Catu), So aktivitati atradisiet izklajlapas augséja labaja starf.
e konkrétam studentam, atseviskai studentu grupai vai visiem
studiju_kursa vietnei pievienotajiem lietotajiem: satiet zinu, BT o ccien sisien.. | v
izmantojot studiju kursa vietnes dalibnieku sarakstu, ko T
atradisiet labas puses panela sadala “lestatijumi /lietot3ji / S i
Registrétie lietotaji”, izvélaties nepieciesamo studentu vai studentu grupu un “Pievienojiet/nosdtiet zinojumu”.

Testatfjumi

NB! Izmantojot e.riseba.lv platformu ka sazinas lidzekli, nosttito zinu varés sanemt e.riseba.lv vietné, ka ari zinojuma dublikats
tiks nosatits uz e-pastu.

3.3 Auto novietosana

RISEBA galvena éka:

e ¢kas pagalma Meza iela 1/3 darbojas diennakts automatizéta maksas autostavvieta Mobilly Automatic, zona MEZ:
o piesaistiet auto numuru kada no Mobilly kontiem;
o piebrauciet pie stavvietas barjeras, kamera nolasis auto numuru un uzsaksies automatiska apmaksa;
o atveérsies barjera un novietojiet auto stavvieta;
o izbraucot no stavvietas kamera pie barjeras nolasa auto numuru, apmaksa automatiski apstasies.

Detalizétu informaciju sanemsiet Mobilly majaslapa.

e novietojiet bezmaksas auto tuvakaja apkartné, ievérojot Celu satiksmes noteikumus.

RISEBA Arhitektiras un mediju centra H20 6:

e pagalma ir ierobeZots skaits bezmaksas autostavvietam;

e novietojiet bezmaksas auto tuvakaja apkartné, ievérojot Celu satiksmes noteikumus.

3.4 Docétaju uzturésanas vieta/telpa
Katrai fakultatei ir sava telpa docétajiem, tas atrasanas vietu var noskaidrot pie programmas direktora vai pie Klientu
apkalposanas centra (KAC) darbinieka.
Aicinam izmantot darbinieku koplietosanas virtuves/ atpatas telpas, kur ir pieejams ledusskapis, elektriska Gdens kannina,
mikrovilnu krasns, dzeramais tdens:

e 4, stava 401. kab. RISEBA galvenaja eka;

e 2.stava 211.kab. RISEBA Arhitektdras un mediju centra H20 6.

3.5 Maltites ieturésana

RISEBA galvenaja €ka:

1. stava aiz KAC ir uzkodu un karsto/auksto dzérienu automati, pieejama ari partikas produktu automatizéta tirdzniecibas vieta
CUCUPOINT. Automata édienkarté ir karstie édieni, zupas, salati, uzkodas, deserti un dzérieni.

RISEBA Arhitektiras un mediju centrs H20 6:

1.stava starp 103.aud. un 104.aud. ir partikas produktu automatizéta tirdzniecibas vieta CUCUPOINT. Automata édienkarté ir
pieejami karstie édieni, zupas, salati, uzkodas, deserti un dzérieni.

NB! RISEBA galvenas €kas apkartné ir plasas iespéjas atrast ari citas sabiedriskas édinasanas iestades, pastaigas attaluma
atradisiet arT vegetaru édienu kafejnicu.

3.6 Studiju materialu izdrukas un kopijas

Studiju procesa studiju kursa materialus ir jaizmanto tikai elektroniska formata, ievietojot tos studiju kursa vietné e.riseba.lv.
Nodarbibu materialu, kas nepiecieSams darbam auditorija un ko nav iespéjams ievietot e.riseba.lv sistéma, var skenét vai kopét
Bibliotéka, kas atrodas RISEBA galvenaja €ka vai RISEBA Arhitektdras un mediju centra H20 6 KAC.

Ja kopéjamais studiju materials ir pieejams elektroniski, nosdtiet tos vismaz vienu darba dienu ieprieks uz e-pastu
bibl@riseba.lv. Sagatavotos materialus sanemsiet Bibliotéka vai KAC, ieprieks par to vienojoties.
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NB! Ja kopéjamais studiju materials ir tikai papira forma, tad ne vélak ka vienu darba dienu iepriekS materials jaiesniedz KAC
darbiniekam.

3.7 Wi-Fi bezvadu internets
Bezvadu internets ir pieejams visas RISEBA telpas. Lai pieslégtos augstskolas RISEBA WI-FI:
o RISEBA galvenaja eka:
o tikla nosaukums: RISEBA-WIFI
o parole: Students@RISEBA
o RISEBA Arhitekttras un mediju centrs H20 6:
o tikla nosaukums: H206_WIFI
o parole: h206riseba

3.8 Auditoriju atslégas un rakstampiederumi
Atslégas un tafelém paredzétos rakstampiederumus var sanem KAC. Beidzot darbu, atslégas un izsniegtos rakstampiederumus
nodod atpakal, par atslégu sanemsanu un nodosanu ir japarakstas Zurnala.

3.9 Pieeja ZOOM

ZOOM saiti vienu kopigu uz visu studiju kursu, gan atsevisku individualiem pasakumiem var iegit rakstot uz zoom@riseba.lv.

3.10 Docetaja publikacijas

Augstskola RISEBA augstu novérté savus docétajus un regulari dalas ar vinu panakumiem, publicéjot rakstus un zinas socialajos
tiklos. Lai veicinatu savu profesionalo atpazistamibu akadémiskaja vidé, lidzam informét programmas direktoru vai
Marketinga un komunikacijas nodalu par saviem sasniegumiem.

3.11 Etikas kodekss

Ikviens augstskolas RISEBA personala parstavis un studéjosais tiek aicinats ievérot étikas uzvedibas pamatprincipus un normas.
Svarigi, lai visi docétaji uzstaditu studentiem vienadas uzvedibas kultiras prasibas. Etikas prasibas noraditas augstskolas RISEBA
reglamentéjo3ajos dokumentos: NLO004 Etikas kodekss, NLOO78 Akadémiska godiguma kodekss.

3.12 Priekslikumi un stdzibas

Augstskola RISEBA novérté katru iesniegto ieteikumu vai iebildumu, jo tas |auj efektivak pilnveidoties un attistities. Aicinam
izteikt priekslikumus un stdzibas augstskolas RISEBA Kvalitates vaditajam vai jebkuram augstskolas RISEBA darbiniekam.
Saskana ar PRO08 Stdzibu un priekslikumu izskatiSanas proceddru, iedalas:

e neformala stidziba — mutiski vai rakstiski informé&jot par to augstskolas RISEBA darbinieku, tiek piedavats atrs un abam
pusém pienemams risinajums (izvérté 5 dienu laika);

e formala sudziba — ja siidziba netika atrisinata neformali, ta ir sarezgita vai prasa dzilaku izmeklésanu, informéjiet
Kvalitates vaditaju rakstiski (vélams aizpildot augstskolas RISEBA izstradato Sudzibu/ Priekslikumu veidlapu). Stdzibas
risinasanas plans tiek sagatavots péc iespéjas atrak (izverté 30 dienu laika);

e priekslikums — izsakot mutiski vai rakstiski priekslikuma lietas batibu jebkuram augstskolas RISEBA darbiniekam.
Augstskolas RISEBA ir trauksmes celSanas sistéma, kas izveidota saskana ar Trauksmes celSanas likumu, lai nodrosinatu
darbiniekiem, studéjosajiem un citam iesaistitajam personam drosu un konfidencialu veidu zinosanai par darba un studiju vide
novérotiem parkapumiem. Detalizétaku informaciju atradisiet procedlira PRO56 Trauksmes celSanas sistéma.

3.13 Papildus piedavajums viesdocétajiem
Lai veicinatu akadémiskas vides un sadarbibas attistibu, piedavajam:
e apmeklét augstskolas RISEBA organizétos metodiskos seminarus un nodrosinat piekjuvi seminaru video ierakstiem;
e izmantot augstskolas RISEBA bibliotéka pieejamo datu bazu resursus;
e piedalities augstskolas RISEBA organizétajas konferences;
e publicét savu zinatnisko rakstu augstskolas RISEBA Zurnal3;
e jesaistities un lidzdarboties dazados projektos.

4. Darbs ar augstskolas RISEBA IT sistemam

4.1 Augstskolas RISEBA IT sistémas

o RISEBA izmanto 2 studiju un darba organizatorisko procesu IT sistémas:

e.riseba.lv my.riseba.lv

elektroniska studiju vide elektroniska studéjoso informacijas sistéma
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RISEBA (lietv.)
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NB! Abas sistémas ievaditie vértéjumi sava starpa nesinhronizéjas (skat. 8.1.).

e Attalinatu, ari talmaciba izmantoto nodarbibu tieSsaistes un video parraides riki:
o Zoom: komunikacijas un sadarbibas riks;
o Panopto —video straumésanas platforma, video ierakstu sistéma.
o Studiju procesa tiek izmantotas daudz un dazadas IT sistémas/ platformas, ka piemé&ram: IBM SPSS programma, kas ir
statistiskas datu apstrades sistéma, kur var ievadit un apstradat pétijuma datus, veikt pamata statistisko analizi un izdarit
statistiski pamatotus secinajumus.

NB! Pilnu piedavajumu jautajiet IT nodalai tech@riseba.lv.

4.2 Specialas datorprogrammas vai tehniskais nodrosinajums
Ja nepiecieSamas specialas datorprogrammas, tas japarruna ar programmas direktoru pirms nodarbibu planosanas, bet ne

vélak ka 2 nedélas pirms kursa uzsaksanas.
Ja nepiecieSama datorklase vai kads papildaprikojums (pieméram, flip-chart, Imlapinas u.c.), tas savlaicigi jainforme
administrators, skanojot nodarbibu grafiku, norada, kura laika un kads papildaprikojums ir nepiecieSams.

4.3 e.riseba.lv sistéma
Sistéma e.riseba.lv (Moodle 4.4.) elektroniska studiju vide/platforma. Moodle pilns nosaukums ir

7“100(5"9, Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment, kas nozimé Modulara objektorientéta
dinamiska studiju vide. Ta tiek izmantota studiju materialu ievietoSanai, komunikacijai ar

studentiem, kontroldarbu/ starppabaudijumu un testu veik3anai u.c. darbiem, kas ir paredzéti studiju procesa.

NB! Noderigas saites darbam atradisiet e
EXCELLENGE REWARDED ﬂ Office 365

.riseba.lv sakumlapa:

ebalsts Tavam studijam MS Office 365 par brivu Euromonitor Passport dati Zurnali un &grﬁmatao

Pla3s finan3u atbalsta programmu Visiem RISEBA studentiem Microsoft Pla3a un konsultantu iecienita tirgus Briva pieeja vado3ajam zinatnisko
klasts studiju izcilibas veicinasanail Office 365 programmas par brivul informacijas datu baze par brivu! publikaciju un gramatu datubazém!

4.3.1 Pieeja e.riseba.lv
e.riseba.lv adrese ir http://e.riseba.lv, ari augstskolas RISEBA majaslapa ir navigacijas sadala.

e laisanemtu lietotajvardu un paroli sazinieties ar programmas direktoru vai rakstiet IT nodalai tech@riseba.lv.
e Sistému darbibas problému gadijuma (tehniskie jautajumi, piekluves tiesibas) jautajiet IT nodala: tech@riseba.lv.
e Jautajumu gadijuma par studiju kursa vietnes organizéSanu un noformésanu vérsieties Kvalitates nodala.

4.3.2 Studiju kursa vietnes strukttra
e Galvene (visparéja informacija): augstskolas RISEBA logo, fakultates, programmas, studiju kursa nosaukumi,
docétaja kontaktinformacija, Studiju kursa apraksts u.c. pamatinformacija;
e labas puses panelis — studiju kursa satura raditajs, iestatijumi, jaunakas zinas, gaidamie notikumi, aktivitates;
kalendars u. c. bloki, kurus var art maintt, papildinat;
o studiju kursa pamatlaukums - taja izvieto studiju materialus, aktivitates utml., atbilstoSi Studiju kursa aprakstam
un metodiskajiem noradijumiem MNOOSY Prasibam studiju kursu izstradei MOODLE.

4.3.3 e.riseba.lv vietnes izstrade
Saskana ar Studiju kursa aprakstu un augstskolas RISEBA noteiktam prastbam MNOO09 Prasibas studiju kursu izstradei

Moodle.

Docétajs esosa semestra studiju kursu vietné izveido un pievieno:
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e.riseba.lv vietnes
bloka

e.riseba.lv studiju kursa vietnes
sastavdalu

obligatu nosacijumu
Talmacibas studiju

obligatu nosacijumu
pilna un nepilna laika

kursu vietné studiju kursu vietné

augstskolas RISEBA logo, fakultates,

. X X
programmas, studiju kursa nosaukumus
Macibspéka fotoattélu X X
Macibspéka kontaktinformaciju X X
. Studiju kursa aprakstu X X
Galvené: visparéju - — —
informaciju Stuc_ilju kursa gala vértéjuma veidoSanas « «
sistému
Konsultaciju sniegSanas procesa aprakstu X X
TieSsaistes pieeju nodarbibai (ja tada ir « «
paredzéta)
Studiju kursa apguves vadlinijas X

studiju kursa Studiju kursu tému sadalfjumu Moodle X X

pamatlaukuma: studiju vidé (atbilstoss apaksbloka nosaukums)

.= s Témas materialus, prezentacijas
materialus, aktivitates P Jas, X X

u.tml., atbilstosi papildmaterialus

Studiju kursa Video lekcijas X
aprakstam Padparbaudes testus X
. Informaciju par studiju kursa
Studiju kursa_ parbaudijumiem,  katra parbaudijuma y y
pamatlaukuma: vértédanas kritérijus, ka ari norises

obligato un citu
parbaudijumu
aprakstus un
vértésanas kriteérijus,

atbilstosi Studiju kursa
aprakstam lesniegto parbaudes un eksamena darbu « «

vértéjumus un atgriezenisko saiti

datumu, laiku, formu un iesniegSanas vietu

Informaciju par eksamena uzdevumu,
vértésanas Kkritérijus, ka arl norises X X
datumu, laiku, formu un iesniegSanas vietu

4.3.4 Materialu ievietosana e.riseba.lv

Paligmaterialus, tai skaita instrukcijas, ikdienas docétaja darbam atradisiet e.riseba.lv vietné Studiju kvalitates centrs.
lesakam veérsties Kvalitates nodala, RISEBA galvenaja eka (kontakti sazinai majaslapa), lai sanemtu atbalstu saistiba ar
materialu ievietoSanu e.riseba.lv. Pamatprasibas studiju kursa izveidei ir metodiskajos noradijumos MNO009 Prasibas
studiju kursu izstradei MOODLE vidé, ar izstradatu Paraugu studiju kursu vietnei e-riseba.lv.

4.3.5 Aplikacija mobilaja telefona
Izmantojiet Moodle aplikacijas prieksrocibas, lai értak un atrak lietotu e.riseba.lv. Moodle aplikacija dod
‘ iespéju viegli piek|it savam studiju kursa saturam, sazinaties ar studiju kursa daltbniekiem, augSupieladét
{ attélus, audio, video un citus failus no savas mobilas ierices u.c.
Lejupieladéjiet sava talruni vai plansetdatora bezmaksas Moodle aplikaciju (lietotni) izmantojot App Store
vai Google Play.

4.4 my.riseba.lv sistéma
Sistéma my.riseba.lv ir elektroniska studéjoso informacijas sistéma (platforma), kas ir bazéta uz Microsoft Dynamics
l‘ CRM platformas, nodrosinot studiju procesa administrésanu, kas atbalsta pilnu studenta dzives ciklu no pieteiksanas
4.4.1 Pieeja my.riseba.lv

procesa lidz absolvésanai.
my.riseba.lv adrese ir http://my.riseba.lv, arf RISEBA majaslapa ir navigacijas sadala.
Lai sanemtu lietotajvardu un paroli vérsieties pie programmas direktora vai ari rakstiet IT nodalai: tech@riseba.lv
Sistémas darbibas problému gadijuma vai par sistémas izmantoSanu vérsieties IT nodala: tech@riseba.lv
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4.4.2 my.riseba.lvizmantosana
Moduli:

Nodarbibu saraksts -  kalendars, aktuala semestra studiju kursu saraksts, informacija par nodarbibu norises vietam
(adrese, auditorija, ZOOM), apmekléjuma ievadisanas vieta “Apmekléjumu Zurnala”;
Veértésanas plani - studiju kursa paredzéto vértéjumu Tpatsvara ievadisanas vieta;
Atzimes - vértéjumu ievadiSanas vieta, tai skaita Individuala vértéjuma izlikSanas protokolu
(Norikojumu) vértéjumu ievadiSanas vieta;
Noslodze - informacija par akadémiskajam stundam, nodarbibu laiku, datumu, studiju tipu, formu utml.;
Pasniedzéja dati - informacija par amatu;
Personas dati - aktualas kontaktinformacijas aktualizé$anas un/vai papildinasanas vieta.

NB! Studiju kursa paredzeto parbaudijumu Tpatsvars ir obligati jaievada pirms vértéjumu ievadisanas.
Docétajiem vértéjumi visas studiju formas ir jaievada my.riseba.lv.

n SAKUMS:

KOPSAVILKUMS - notikumu, nodarbibu saraksts;
SVARIGA INFORMACIA -  bieZak izmantotas instrukcijas.

9 PALIDZIBA:

Rokasgramata - my.riseba.lv izmantoSanas rokasgramata anglu valoda.

4.4.3 Konsultacijas par my.riseba.lv sistemu

Paligmaterialus, tai skaita instrukcijas, ikdienas docétaja darbam atradisiet e.riseba.lv vietné Studiju kvalitates centrs. Lai
sanemtu atbalstu Sis sistémas izmantoSanai iesakam vérsties IT nodala, Meza iela 3, 203. kab. vai Durbes iela 4, 307.kab.
(kontakti sazinai majaslapa).

4.5 Palidziba par IT sistéemu izmantosanu
e Par augstskolas RISEBA IT sistemam un to izmantoSanu, ari So sistému problému gadijuma vérsieties IT nodala, rakstot
tech@riseba.lv_Steidzamu jautajumu gadijuma zvaniet:
o RISEBA galvena eka (203. kab.): +371 25620595;
o RISEBA Arhitektdras un mediju centrs H20 6 (307.kab) : +371 22013413.
o lesakam veérsties pie Kvalitates nodalas administratoriem, lai iepazitos ar e.riseba.lv_ un studiju kursa vietnes
izstradasanas prasibam.

5. Studiju kursa sagatavosana

5.1 Jauna studiju kursa izstrade
Docétajs izstrada jaunu studiju kursu, saskana ar Studiju kursa aprakstu, par ta saturu kopigi vienojoties ar programmas
direktoru.

5.2 Studiju kursa apraksts

Studiju kursa apraksts ir obligats dokuments pirms jebkura kursa uzsaksanas. Tas nosaka studiju kursa istenosanas mérki un
planotos studiju rezultatus, izklasta studiju rezultatu sasniegSanai nepiecieSamo studiju kursa saturu, obligato literatlru,
papildliteratiru, norada citus informacijas avotus un raksturo studéjoso patstaviga darba organizaciju un uzdevumus, ka ari
nosaka studiju rezultatu vértésanas kritérijus un kursa novértéjuma struktiira gala vértéjuma iegiisanai.

Jaunu Studiju kursa aprakstu izstrada docétajs sadarbiba ar programmas direktoru. Studiju kursa apraksts ir jaizstrada,
izmantojot augstskolas RISEBA veidlapas formu VV008 latviesu valoda vai VV009 anglu valoda. Veidlapu formas ir atrodamas
e.riseba.lv vietné Studiju kvalitates centrs.

Programmas direktors var piedavat ka paraugu ari jau ieprieks izstradatu Studiju kursa aprakstu, kads paredzéts saja
programma. Docétajs var aktualizét So Studiju kursa aprakstu un iesniegt apstiprinasanai programmas direktoram.

Studiju kursa apraksta gala variantu saskano ar programmas direktoru (nosGtot uz e-pastu). Péc apstiprindjuma sanemsanas
Studiju kursa aprakstu PDF formata docétajs ievieto attieciga studiju kursa e.riseba.lv vietné.
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5.3 Studiju kursa apraksta aktualizéSanas process
Saskana ar PRO012 Studiju kursa apraksta aktualizacijas procesu Studiju kursa aprakstu ir nepiecieSamas aktualizét un saskanot
katru semestri, ja taja Sis studiju kurss ir paredzéts.

5.4 Kontaktstundas

Studiju kursa apjoma pamatmérvieniba ir kreditpunktu (KP) skaits. No ta tiek noteikts nodarbibu (kontaktstundu) skaits un péc
tam ari parbaudijumu skaits. Vienam KP atbilstosais kontaktstundu skaits atSkiras dazadam programmam, studiju formam
(pilna un nepilna laika studijam) un limeniem (bakalaura, magistra). Informaciju par studiju kursa nodarbibu (kontaktstundu)
skaitu sniedz programmas direktors.

1 KP atbilst 25 stundam studenta darba, ietverot gan kontaktstundas (lekcijas, laboratorijas darbi, praktiskie darbi, seminari),
gan patstavigo darbu.

5.5 Studiju kursa parbaudijumi
Augstskola RISEBA ir noteikti 2 veidu parbaudijumi — obligatie un citi parbaudijumi.

e Obligatie parbaudijumi: kontroldarbs/starpparbaudijums un eksamens, augstskola RISEBA ir noteikusi obligato
parbaudijumu skaitu, kas ir definéti atbilstosi studiju kursa apjomam kreditpunktos/ ECTS (KP). Studiju kursa obligato
parbaudijumu kopé&jam Tpatsvaram ir jabat 100%. Studentiem So parbaudijumu izpilde ir obligata, to neizpildes gadijuma
studiju kursu gala vértéjumu nevar izlikt. Ja nokavéts obligato parbaudijumu termins, studéjosajam ta kartosanai jasanem
Norikojums.

Biezak sastopamie studiju kursi péc apjoma un obligato parbaudiju skaits tajos:

Obligatie parbaudijumi
visas pilna laika un nepilna laika studijas
Studiju kursa apjoms
Kontroldarbu / Eksamenu
starpparbaudijumu skaits skaits
3 KP 1 1
4 KP 1 1
5 KP 1 1
6 KP 2 1

e Citi parbaudijumi neietekmé studiju kursa gala vértéjumu, tie ir papildus obligatajiem parbaudijumiem. Docétajs péc
saviem ieskatiem var ieklaut studiju kursa, pieméram, majas darbus, testus, seminarus utt. To skaitu un veidu nosaka
docétajs, ka ari Studiju kursa apraksta norada citus paredzétos parbaudijumus.

5.6 Intelektuala ipasuma autortiesibas
Obligata prasiba ir ievérot intelektuala TpaSuma autortiesibas. Saskana ar Autortiesibu likumu aizsargajamie darbi ir neatkarigi
no izpausmes formas: gramatas, brosdras, runas, lekcijas, scenariji, muzikalie darbi, dizaina darbi, audiovizualie darbi u.c.
Izmantojot citu autoru darbus izglitibas un pétniecibas mérkiem, var tikai likuma noteikta apjoma (Autortiesibu likuma 21.
pants), kas nosaka ka ir pielaujama darbu vai to fragmentu izmantosana, kas atbalsta, bagatina vai papildina studiju procesu
un ir paredzéts tikai ilustréSanas mérkim studiju procesa, pieejams tikai izglitojamiem un personam pieejama vide, ka art
pétniecibas mérkiem.
Ar autortiestbam aizsargajamiem darbiem obligati janorada:

e izmantota darba nosaukums;

e avots;

e autoravards.

6. Nodarbibas

6.1 Nodarbibu planosana un saskanoSana

Programmas direktors piedava studiju kursus, kas tiks docéti nakamaja studiju gada, aptuveni vienojoties ari par
paredzamajiem nodarbibu laikiem (kura semestri, diena vai vakara, darbdienas vai brivdienas u.tml.). Kad sanemta Jisu
piekriSana docét studiju kursu, konkrétu nodarbibu kalendaro planu ar preciziem nodarbibu laikiem un auditorijam sastada
administrators. Saskanots un apstiprinats nodarbibu grafiks vairs nav mainams, izmainas tiek veiktas tikai arkartas gadijumos.
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6.2 Nodarbibu grafika pieejamiba

Administrators nosita saskanoto planojumu e-pasta, ka ari nodarbibu grafiks ir pieejams my.riseba.lv / Nodarbibu saraksts
<2 RISEBA s

(modulis) / Nodarbibu planosana

E Sakums | Pasniedzéjs E Nodarbibu Planosana
6.3 Nodarbibu laiki

Darba dienas Sestdienas ‘
08:20 - 09:50 09:00-10:30
10:00 - 11:30 10:40 - 12:10
12:00 - 13:30 12:40 - 14:10
13:40 - 15:10 14:20 - 15:50
15:10 - 16:50 16:00 - 17:30
18:00 - 19:30 17:40 - 19:10
19:40 - 21:10 19:20 - 20:50

NB! Noraditie laiki ir informativi, dazam studiju programmam tie var atskirties, preciza informacija ir pieejama my.riseba.lv
sadala Nodarbibu planosana.

6.4 Nodarbibu laiku kontrole

Nodarbibu grafika ievérosana ir obligata gan studentiem, gan docétajiem. Ta izmainas nav pielaujamas. Nodarbibu sakuma un
beigu laiki ir precizi jaievéro. Augstskola RISEBA periodiski riko parbaudes par nodarbibu laika ievéroSanu. Ari studentu aptauja
ir jautajums par to, ka docétajs ievéro nodarbibu sakuma un beigu laikus.

6.5 Nodarbibu apmekléjuma uzskaite

Nodarbibu apmekléjuma uzskaite notiek elektroniski, ievadot to my.riseba.lv divu dienu laika, bet ne vélak ka kalendaras
nedélas ietvaros.

Klatiené var izmantot apmekléjuma lapas drukata forma, no kuram vélak docétajs apmekléjumu ievada my.riseba.lv. Instrukciju
atradisiet Studiju kvalitates centa vietné, sadala “my.riseba.lv”. Detalizétaks apraksts ir PR0046 Studéjoso apmeklétibas
monitoringa procedira.

6.6 Planoto nodarbibu izmainas
Katrs docétajs stingi ievéro nodarbibu grafiku, un ta izmainas iesp&jamas tikai arkartas gadijumos:
e ja ir ieprieks paredzams, ka svarigu un objektivu apstak|u de| planoto nodarbibu nevareésit docét, tad:

o cik driz vien iespéjams, informéjiet atbilsto$as programmas administratoru. Ja izmantojat e-pastu, parliecinieties, ka
81 zina ir sanemta;

o ievérojiet principu, ka nodarbibas nav atcelamas. Ja administratoram nav iespéja lekcijas parcelt, tad piedavajiet
priekslikumu, ka aizpildit konkrétas planotas nodarbibas laiku (piem., uzaicinat citu docétaju, kas var nolasit lekciju;
uzaicinat nozares profesionali; piedavat ieprieks sagatavotu video lekciju, filmu, parbaudes darbu, u.c.);

e ja peksni (mazak par 24 stundam pirms nodarbibas sakuma) klGst zinams, ka nevarat ierasties uz planoto nodarbibu,
nekavéjoties par to telefoniski jainformeé atbilstosais programmas administrators;
o ilgstosas slimibas gadijuma programmas direktors un virziena vaditajs var meklét aizstajéju, kas turpinas docét attiecigo
studiju kursu.
Detalizétaka informacija ir procedira: PRO028 Planoto nodarbibu izmainu veikSanas process.

6.7 Studéjosajiem paredzétie studiju materiali
Studiju materiali tiek ievietoti studiju platforma e.riseba.lv. Materiali papira forma var tikt izmantoti tikai iznémuma gadijumos,
ja elektroniski tos izplatit nav iesp&jams.

6.8 Studiju materialu sagatavosana
Studiju kursos, 1pasi talmacibas studiju kursos, visi studiju kursa materiali tiek ievietoti e.riseba.lv studiju kursa vietné, lai visi
studiju materiali batu organizéti péc vienota principa, augstskola RISEBA ir izstradajusi metodiskos noradijumus MN0O09
Prasibas studiju kursu izstradei MOODLE vidé, ka ari tam ir pievienots vizuals paraugs. Aicinam vérsties pie Kvalitates nodalas
administratoriem RISEBA galvenaja €ka, lai iepazitos ar So sistému.
Prioritate ir kvalitativu studiju materialu izstrade, tiem jabGt aktualiem un studéjosos macities motivejoSiem (lai uzturétu un
veicinatu studéjoso interesi). Kvalitativi materiali studentiem nedos iespé&ju apSaubit docétaja profesionalitati, tadel sagaidam
studiju kursa saturam atbilstosus un korekti noformétus studiju materialus, ar “korekti noformétiem” saprotot:

e noformétus uz augstskolas RISEBA sagatavotajam veidném:
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o prezentacijas sagatavi meklgjiet e.riseba.lv vietné Studiju kvalitates centrs;
o logo un tiessaistes komunikacijas platformu fonus atradisiet augstskolas RISEBA majaslapa;
o stilistiski un gramatiski pareizi sagatavotus;
o aktualizétus:
o noradot obligato parbaudijumu aktualos datumus;
o ieklaujot parbauditu informaciju (piem. stradajosas interneta saites);
o prezentacijas un citus studiju kursa materialus;
e atbilstosus intelektuala 1pasuma autortiesibam (papildmaterialiem noradot izmantota darba nosaukumu, avotu, autora
vardu).

6.9 Pirma nodarbiba
Pirmaja nodarbiba docétajs:
e iepazistina ar sevi un savu profesionalo pieredzi attiecigaja joma;
e detalizéti komenté Studiju kursa aprakstu, kas jau pirms nodarbibas ievietots e.riseba.lv,
e izskaidro nosacijumus sekmigai studiju kursa nokarto$anai, eksamena, kontroldarbu/ starpparbaudijumu un citu
parbaudijumu prasibas, vértésanas kritérijus un to Tpatsvarus gala vértéjuma;
e informé par konsultaciju laikiem un vélamo komunikacijas veidu ar studentiem (e.riseba.lv, tiesais e-pasts, telefons);
e uzzina, kurs ir grupas vecakais, lai nepiecieSamibas gadijuma risinatu kopéjos grupas jautajumus.

6.10 Konsultacijas

Noslégtaja liguma ar viesdocétaju ir noteikts konsultaciju apjoms, kas studiju kursa laika tiek sniegts studentiem. lespéjamo
konsultaciju laiki janorada e.riseba.lv, papildus jainformé par to ari pirmaja nodarbiba. Pienemama ir prakse, ka studentiem uz
noradtto konsultaciju laiku ir ieprieks japiesakas, tikai tas studentiem janorada. Konsultaciju pieejamiba ir viens no kritérijiem,
péc kura studenti aptaujas vérté docétaju

6.11 Attalinato nodarbibu organizésana

Docétajam ir iespéja izmantot augstskolas RISEBA telpas nodarbibu vadiSanai, izmantojot Zoom platformu. Lielaka dala
augstskolas RISEBA auditorijas ir aprikotas ar datoru, kameru un mikrofonu. Sazinieties ar IT nodalu tech@riseba.lv, lai
precizétu iespéjas.

Docétajs, ja vélas, var vadit nodarbibas no majam, pasam nodrosinot savu darba vietu attalinato nodarbibu vadisanai, ieskaitot
nepiecieSamo aprikojumu un ievérojot attalinatas nodarbibas vadisanas etiketi (dators, kamera, video fons un tml.).

6.12 Videoierakstu un attalinatu nodarbibu etikete

e |eprieks sagatavojiet tehnisko pusi:
o parbaudiet mikrofonu un austinas;
o ieslédziet kameru un novietojiet to acu augstuma;
o pievérsiet uzmanibu apgaismojumam, lai gaisma nekristu tiesi seja vai nesédiet ar muguru pret logu;
o novertéjiet, lai netraucé fona troksni (radio, majdzivnieki, gimenes locekli u.c.), kas var novérst uzmanibu no

galvena uzdevuma;

o leprieks izméginiet tehniku un programmu.

® [zmantojiet:
o tieSsaistes komunikacijas platformu augstskolas RISEBA fonus, ko atradisiet augstskolas RISEBA majaslapa;
o strukturétas prezentacijas, kas ir noformétas uz augstskolas RISEBA sagataves.

e Centieties runat skaidri un nedaudz I€énak ka ierasts, izvairieties no parazitvardiem.

e |zvélieties apgérbu un stilu tadu pasu ka izmantotu klatienes nodarbibas.

6.13 Nodarbibu videoieraksti

Saja jautdjuma nepiecie$ams vérsties IT nodala. Videoierakstu var veikt izmantojot arf Zoom funkcionalitati. Talmacibas studiju
programmam iesakam izmantot Panopto video parraides riku.

6.14 Kvalitates noteikSanas riki

e Hospitacijas procedira: atbildigas amatpersonas var apmeklét jebkuru nodarbibu, par to ieprieks nebridinot docétaju.
Notiek arT planveida hospitacijas. Katram docétajam ir tiestbas un arT pienakums hospitét citu docétaju nodarbibas.
Hospitacija notiek ar mérki macities vienam no otra, ka ari sniegt priekslikumus studiju kvalitates uzlabosanai. Péc
nodarbibas docétaji parruna nodarbibas gaitu un saturu un abi paraksta veidlapu. Veidlapas tiek iesniegtas virziena
vaditajam un izmantotas docétaju izvértéSana un studiju procesa kvalitates uzlabosana. Detalizétaku informaciju
mekléjiet PRO021 Hospitdcijas proceddra.

e Kvalitates nodala veic studiju kursu auditu saskana ar prasibam studiju kursu izstradei e.riseba.lv vietné. Par audita
rezultatiem tiek informéts attiecigas studiju programmas direktors.
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e Péc katra studiju kursa beigam, pirms studenti uzzina eksamena vértéjumu, tiek izsatitas studiju kursa novértésanas
anketas, kuras tie pauz savu viedokli par docétaja nodarbibu kvalitati. Aptaujas rezultati netiek publiski izpausti, tos
sanem tikai programmas direktors, virziena vaditajs un pats docétajs péc pieprasijuma.

7. Auditoriju tehniskais nodroSinajums

7.1 Pirms un péc nodarbibas

Docétajs lidz ar auditorijas atslégu sanemsanu ir atbildigs par telpas kartibu un iekartu izmantoSanu. Péc nodarbibas beigam
docétajs izslédz visu aparatiru, notira tafeli, izsledz gaismu un, aizslédzot auditoriju, atstaj telpu tada kartiba, kadu to ir
sanémis.

7.2 Problémas ar audio, video, datoru tehniku
IT nodalas darbinieki atbalstu sniedz, kad notiek planotas nodarbibas, arT vakaros un nedé&las nogalés. Gadijumos, kad ir
nepiecieSams IT atbalsts un/vai konsultacija par datortehnikas un/vai programmatiras lietosanu, sazinieties ar IT nodalas
specialistiem:

o RISEBA galvena éka: +371 25620595

o RISEBA Arhitektdras un mediju centrs H20 6 : +371 22013413

NB! RISEBA galvenas €kas 218. aud. un 217. aud. Instrukcijas ka izmantot Interaktivas tafeles atradisiet e.riseba.lv Studiju
kvalitates centra vietng, sadala: IT aparatiras/tehnikas izmantos$anas instrukcijas auditorijas.

7.3 Specializétas audio vai video tehnikas nodrosinajums
Specializéto audio vai video tehniku audiovizualas mediju makslas u.c. nodarbibam var sanemt, rezervéjot to ieprieks, bet ne
vélak ka 2 darba dienas pirms nodarbibas, sazinoties ar Tehniska nodrosinajuma nodalu rakstot: tehnika@riseba.lv

7.4 Datorklasu noteikumi

Papildus pamatprasibam, kas spéka visas auditorijas, papildus lGdzam ievérot:
e nemainit datora konfiguraciju;
e parliecinaties nodarbibas beigas, ka izslégti visi datori/ tehnika;
e nelietot édienu un dzérienus.

8. Parbaudijumi un to vértésana

8.1 Veértesanas sistéma

StudéjoSo zinasanas tiek vértétas parbaudijumos (kontroldarbos/ starpparbaudijumos, eksamenos), atbilstosi Studiju kursa
apraksta noraditajam. Obligato parbaudijumu kopéjam Tpatsvaram ir jabat 100%, paredzéto parbaudijumu Tpatsvars ir obligati
jaievada my.riseba.lv pirms vértéjumu ievadiSanas. Docétajs my.riseba.lv sistéma ievada pilnigi visus obligato parbaudijumu
vértéjumus 10 ballu sistéma. Talmacibas studiju kursos vértéjumi ir janorada ari e.riseba.lv.

Veértéjumu ievadiSanas instrukcijas atradisiet e.riseba.lv vietné Studiju kvalitates centrs, sadala “my.riseba.lv”. Studiju
rezultatus verté:

APGUVES LIMENIS VERTEJUMS % | 10 BALLU SKALA SKAIDROJUMS
i 95-100 10 Izcili
’ 85-94 9 Teicami
G 75-84 8 Loti labi
65-74 7 Labi
55-64 6 Gandriz labi
vidéjs 45-54 5 Viduvéji
35-44 4 Gandriz viduveéji
25-34 3 Vaji
zems 15-24 2 Loti vaji
1-14 1 Loti, loti vaji

Augstskolas RISEBA vértésanas sistéemu detalizétak atradisiet NLOO5 Studiju nolikuma.

NB! Parbaudijumu skaitam un katra parbaudijuma vértéjuma Tpatsvaram ir jasakrit ar Studiju kursa apraksta noradito.
8.2 Parbaudijumu labosanas termini

Parbaudijuma vértéjums jaizliek 5 darba dienu laika péc parbaudijuma vai 10 darbadienu laika, ja grupa ir vairak par 50
studentiem.

16


tel:+371%2022013413
https://e.riseba.lv/course/view.php?id=9013
https://e.riseba.lv/course/view.php?id=9013
https://riseba.lv/kontakti/tehniska-nodrosinajuma-nodala/
mailto:tehnika@riseba.lv
https://e.riseba.lv/course/view.php?id=9013
https://e.riseba.lv/mod/folder/view.php?id=26781

8.3 Studéjoso parbaudijumu darbi péc parbaudijuma norises

Izlabotie studentu darbi ar vértéjumiem un komentariem (atgriezeniska saite) jaatdod atpakal studentiem. Dazi labakie un
vajakie darbi janokopé (vai jasaglaba elektroniska forma). Tie, pabeidzot studiju kursu, jaiesniedz programmas direktoram.
Parbaudijumu paraugi ar docétaja komentariem nepiecieSami programmu akreditacijai.

8.4 Vertéjuma pamatojums (atgriezeniska saite)

Jau gatavojot Studiju kursa aprakstu, docétajs pienem IEmumu par studentu zinasanu vértésanas kritérijiem un precizi apraksta
tos, ka arT uzsakot kursu 1. nodarbiba ir jaizskaidro zinasanu vértésanas kritériji.

Kad students ir iesniedzis parbaudes vai eksamena darbu, docétajs novérté to ar vértéjumu (procentos). Vértéjuma
pamatojums un komentars ir jasniedz obligati un cik iespéjams detalizéti. Komentara formu var izvéléties docétajs — rakstiski
e.riseba.lv vai uz novértéta darba. Talmacibas studentiem vértéjuma pamatojums (atgriezeniska saite) obligati jasniedz
e.riseba.lv tam speciali paredzétaja vieta.

8.5 Parbaudijuma nesekmigs vertéjums
Studéjosajiem, sanemot negativu vértéjumu, attiecigais parbaudijums ir atkartoti jakarto ar Norikojumu, kas $aja gadijuma bas
maksas pakalpojums. Atkartota parbaudijuma kartosanas laiks studéjosajam ir ieprieks jasaskano ar docétaju.

8.6 Akademiskais parads
Akadémiskais parads veidojas, ja studiju kursa gala vértéjumu studéjosais nesanem vai ari vértéjums ir negativs. Ari $aja
gadijuma studgéjosais karto attiecigo parbaudijumu ar Norikojumu, ieprieks saskanojot ar docétaju par iespéjamiem laikiem.

8.7 Nenokartoti obligatie parbaudijumi

Gadijumos, ja students nav nokartojis visus obligatos parbaudijumus, bet ir ieradies uz eksamenu, péc docétaja ieskatiem
eksamenu var atJaut kartot. Tomér gala vértéjums var tikt izlikts tikai tad, kad ir nokartoti visi obligatie parbaudijumi un
eksamens.

8.8 Plagiats

Virspuséju parbaudi var veikt, ievietojot darbu interneta meklétajprogramma (pieméram, google.com). Sakot ar 2024.gadu
augstskola RISEBA izmanto anti-plagiata platformu Turnitin, kura dot iespéju salidzinat studentu darbu saturu gan pret brivi
pieejamiem tekstiem, ta ari pret publikacijam kas ir pieejamas tikai zinatnisko izdevniecibu datubazés. Platforma ir integréta
e.riseba.lv, kas Jauj veikt automatizéto parbaudi pret plagiatu visiem taja ieladétiem studentu darbiem. Lai parbauditu
nosléguma darbu gala versijas nosutiet tos e-pasta thesis@riseba.lv.

Augstskola RISEBA piedalas Latvijas augstskolu Vienotaja datorizétas plagiatisma kontroles sistéma, kura pret plagiatu tiek
parbauditi visi augstskolas RISEBA nosléguma darbi pirms studéjosSo aizstavésanas, kad stud&joSiem ir pienakums gatavo
nosléguma darbu iesniegt elektroniska forma. Visi studéjoSo nosléguma darbi tiek centralizéti parbauditi, salidzinot tos ar 14
Latvijas augstskolu noslégumu darbiem.

NLOO050 Nolikums par plagiatisma kontroli un novérsanu nosaka kartibu kada tiek identificéts plagiatisms augstskolas RISEBA
studéjoso un pasniedzéju rakstu darbos, ka ari plagiatisma gadijuma piemérojamas sankcijas.

8.9 Studiju darbu izstrades noteikumi studentiem (kursa darbi, bakalaura un magistra darbi)
Studiju darbu izstradasanas noteikumus nosaka attiecigie studiju darbu izstradasanas nolikumi. Nolikumi un citi normativie
dokumenti ir e.riseba.lv sistémas sadala “Reglamenté&josie dokumenti”.
e NLO100 Studiju darbu noformésanas nolikums;
e MN 0010 Atsaucu un literatdras saraksta veidoSana ar MS Word rikjoslu “Atsauces”;
e NLO094 Kursa darbu izstraddsanas nolikums studiju virzienam: Ekonomika, vadiba, administrésana nekustama
Ibasuma parvaldiba;
e NLO0O90 Bakalaura darbu izstradasanas nolikums. Studiju virzieniem: Ekonomika; Vadiba, administrésana un
nekustama ipasuma parvaldiba;
e NLO091 Madistra darbu izstraddasanas nolikums. Studiju virzieniem: Ekonomika; Vadiba, administrésana un
nekustama ipasuma parvaldiba;
e NL0092 Bakalaura darbu izstrada@sanas nolikums. Studiju virziens MAKSLA;
e NL0093 Madistra darbu izstradasanas nolikums. Studiju virziens MAKSLA;
e NL0095 Bakalaura darbu izstradasanas nolikums. Studiju virziens ARHITEKTURA;
e NLO096 Madistra darbu izstraddsanas nolikums. Studiju virziens ARHITEKTURA.
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9. Augstskolas RISEBA Bibliotéka un tas resursi

9.1 Bibliotekas visparigs raksturojums
No 2016. gada augstskolas RISEBA bibliotéka ir akreditéta Latvijas Kultlras ministrija un ieguvusi vietéjas nozimes bibliotékas
statusu. Bibliotékas krajuma ir 16000 informacijas avotu — monografiju, uzzinu literatdras, preses izdevumu latviesu valoda un
svesvalodas, lasamatminas ciparvideodisku krajums u.c.
Darba laiks ir darba dienas: 10.00 — 18.00
StudéjoSo un macibspéku értibai augstskolas RISEBA bibliotékai ir izveidotas divas filiales:
¢ RISEBA galvena €ka - galvena filiale, biblioteka ir pieejama plasa lasitava ar 32 darbavietam, ka art datortelpa ar 14
datorizétam darba vietam;
¢ RISEBA Arhitektiiras un mediju centrs H20 6, lai sanemtu informacijas resursus no $is filiales vispirms ir jaregistréjas
RISEBA galvena éka - galvena filiale.

9.2 Bibliotékas piedavajums
Augstskolas RISEBA bibliotéka studéjosiem, docétajiem un darbiniekiem:
e nodrosina ar studiju procesam nepiecieSamajiem informacijas resursiem;
e patstavigi meklét nepiecieSamos informacijas resursus katalogos un elektroniskajas datu bazés;
e sanemt studijam nepiecieSamos informacijas resursus;
e bezmaksas pieeju internetam, WiFi;
e iespéju iesiet kvalifikacijas, bakalaura un magistra darbus (maksas pakalpojums);
e piedava kopésanas un laminésanas pakalpojumu;
e izmantot Starpbibliotéku abonementa (SBA) pakalpojumu, kas sniedz iespéju sanemt informacijas resursus no citam
Latvijas bibliotékam, tai skaita no Latvijas Nacionalas bibliotékas;
e izmantot Starptautisko starpbiblioteku abonementu (SSBA), kas sniedz iespéju sanemt informacijas resursus no arvalstu
bibliotekam, apmaksajot pasta izdevumus (ja tadi ir radusies);
e patstavigi izmantot bibliotékas brivpieejas krajumu;
e piedava dazadas, studiju procesa izmantojamas, spéles, ka Emociju kartis vai Dizaina domasanas instrumentu
komplektu;
e pieeju iepriekséjo gadu bakalaura un magistra darbiem, ka ari disertacijam, sakot ar 2020. gadu tie ir pieejami
elektroniski Noslegumu darbu datubaze, ka to izmantot, meklgjiet Seit.
Video uzzinasiet par augstskolas RISEBA bibliotéku digitalaja vidé.

9.3 Registrésanas
RISEBA galvenaja €ka, galvenaja biblioteka:
e uzradot personu apliecinoSu dokumentu;
e iesniedzot savu kontaktinformaciju;
e iepazistoties ar NT003 Bibliotékas lietoSanas noteikumiem un ar parakstu apliecinot gatavibu tos ievérot.

9.4 Studiju kursa nepiecieSamo informacijas resursu pasutisana

Studiju kursam nepieciesamo informacijas resursu (taja skaita gramatu) iegade jasaskano ar programmas direktoru, ieprieks
parliecinoties, vai $ads informacijas avots jau nav pieejams bibliotéka. Programmas direktors iesniedz bibliotékas vaditajam
iesniegumu, kura norada, kadi informacijas resursi (autors, nosaukums, eksemplaru skaits, e-gramata ISBN u.c.) nepiecieSami
studiju programmai.

9.5 Datu bazes

Augstskolas RISEBA bibliotéka ir pieejamas vairakas abonétas datu bazes - dazadas zinatnu nozarés. Ka ari tiek piedavatas
dazadas izméginajuma datu bazes un brivpieejas e-resursi.
o |k gadu kvalitativa studiju procesa atbalstam tiek abonétas datubazes:

o EBSCO Academic Search Complete: pilnteksta publikacijas humanitarajas un socialajas zinatnés;

o Web of Science: -pilnteksta publikacijas dabaszinatnés, socialajas, humanitarajas zinatnés, maksla u.c.;

o Emerald: (pieejama hdz 31.12.2024.) biznesa vadibas informacija, ir viena no pasaules vadosakajam online
izdevniecibam, kura piedava vairak neka 200 dazadus Zurnalus un gramatas stratégiskaja menedzmenta un
socialas zinatnes jomas. Lejupieladétas 4116 pilnteksta zinatniskas publikacijas;

o Scopus: daudznozaru zinatnisko publikaciju bibliografiskas un citésanas informacijas datubaze;

o ScienceDirect: datubaze dabas un tehniskajas zinatnés, dzivibas zinatnés un medicina, ka art humanitarajas un
socialajas zinatnés);

o Passport: -kompanijas Euromonitor International informacijas resurss starptautiskaja biznesa un marketinga,
ekonomika, starptautiskajas attiecibas, tlrisma, ka ari socialajas zinatnés;

o LETA: Nacionalas informacijas agentiras LETA arhivs, kas viens no plasakajiem kvalitativas un vispusigas
informacijas avotiem Latvija. Tiek piedavatas jaunakas zinas, preses relizes, foto un video, rita preses un
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ekonomiskos apskatus, ka art iespéju meklét zinas, rakstus no Latvijas preses izdevumiem, statistiku un citu
informaciju arhiva;
o Nozare.lv: LETA biznesa portals un informacijas avots par aktualako un svarigako biznesa, aptverot 20
uznémeéjdarbibas jomas (sakot ar 2001.g.).
Datubazes (Nozare.lv, LETA, EBSCO, Web of Science) ir pieejamas ari attalinati, lietoSanai arpus augstskolas RISEBA telpam,
plasaka informaciju sanemsiet vérsoties bibliotéka.
Aicinam izmantot ari brivpieejas elektroniskos resursus gan uzzinu, gan e - Zurnalu un e - gramatu datubazém. Video un
informacija ka Sos resursus izmantot ir pieejama Seit.
Augstskolas RISEBA bibliotéka pieejama Harvard Business School Publishing (HBSP) -,European Course Materials” programma.
Ar materialiem var iepazities HBSP majaslapa.
Detalizetu informaciju par datu bazu izmantoSanu, jautajumu gadijuma vai konsultacijam lidzam sazinaties, vérSoties galvenaja
filiale vai rakstot uz e-pastu: bibl@riseba.lv.

9.6 Pieeja elektroniskajam datu bazem

Augstskola RISEBA studéjosajiem un personalam ir iespéjams iegit individualos pieejas kodus, sttot pieprasijumu uz e-pastu
bibl@riseba.lv ar noradi: Pieejas dati abonétajam datubazém, véstulé noradot: vardu, uzvardu, studiju programmu un fakultati.
Detalizétu informaciju par datu bazu izmantoSanu var sanemt augstskolas RISEBA bibliotéka, ka art noskatoties video .

Ceram, ka Stinformacija palidzés izprast studiju procesu augstskola RISEBA un veiksmigi pildit docétaja pienakumus musu
kolektiva. Vélam Jums panakumus un radosu studiju procesu!

Paldies, ka esat izvéléjusies augstskolu RISEBA!
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