Biznesa, makslas un tehnologiju augstskola PR 0029-02

<> RISEBA

APSTIPRINATS
01.08.2022. ar rikojumu Nr.22/1.1-3/89

RISEBA KURATORA DARBIBAS KARTIBA

1. Merkis: Sniegt atbalstu pilna laika, nepilna laika un talmacibas studentiem, palidzot iejusties
studiju procesa un attistot savstarp&jo sadarbibu.

2. Kurators: Akadémiskais macibspéks, administrativais personals (turpmak saukts —
Personals), kas uznemas atbildibu /aizbildniecibu kadai no studentu grupam, radot studijam
labveligu vidi un stiprinot kolektivu.

3. Kuratora darbibas virzieni:

3.1.regulara tikSanas ar studentiem — ne retak, ka vienu reizi semestrT;

3.2.izmantojot klatienes tikSanos ar grupu kopuma vai individuali, palidz studentu grupai vai
studentam atrisinat dazadus ar studijam saistitus jautajumus;

3.3.palidz veidot saliedétu grupu, izkopt RISEBA tradicijas, lai pastiprinatu saikni ar
augstskolu ar1 pec augstskolas beig§anas (Alumni);

3.4.izskaidro un palidz studentiem iesaistities studentu zinatniskaja un radosaja darba, Radosa
biznesa inkubatora darbiba u.c;

3.5.iesaka risinajumus studentiem individualos problémjautajumos (prakses vietas, studiju
atlaides, studiju paradi, griitibas ar studiju maksas nomaksu u.c);

3.6.sadarbojoties ar grupas vecako, programmas direktoru un programmas administratoru
palidz risinat konfliktsituacijas grupa;

3.7.ja nepiecieSams, nodro$ina starpnicka funkciju starp studéjoso un programmu direktoru
vai administratoru;

3.8.detalizétak inform€& studentus par augstskolas rikotajiem pasakumiem un veicina
grupas/kursa piedaliSanos tajos;

3.9.rtko un piedalas studiju kursa saliedéSanas pasakumos (piem., sporta pasakumi,
ekskursijas uz uznémumiem utt.);

3.10. rekomend€ grupas studentus apbalvoSanai, starptautiskajai studentu apmainai,
pateicibas izteikSanai izlaiduma u.c.

4. Kuratoru apstiprinasanas un darbibas kartiba:

4.1.1L1dz studiju gada sakumam iesaistities kuratora darba tiek piedavats visam RISEBA
Personalam.

4.2 Programmas direktors iesaka, saskanojot ar potencialo kuratoru, Kuratorus no Personala
saraksta. Katedras vaditajs apstiprina programmas direktora izvél€to kuratoru.

4.3.Studiju kvalitates centrs 11dz katra gada 15.oktobrim (vasaras uznemsanai) un 15.martam
(ziemas uznemsSanai) apkopo datus no katedru vaditajiem par aktualajiem kuratoriem un
tiem uztic€tajam studentu grupam.

4.4.Studiju prorektors riko tikSanos reizi gada (jinija pedga nede€la) ar programmu
direktoriem un katedru vaditajiem, lai noskaidrotu nepiecieSamas izmainas kuratoru darba
kartiba.
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4.5 Kurators darbibas atskaiti iesniedz saskanoSanai Programmas direktoram, kurs to saskano
un iesniedz Katedras vaditajam.

4.6.Kuratora darbu personals uznemas sabiedriska karta. Tomeér, lai papildus motivétu So
pienakumu veikt vislabakaja I[imeni, administracijai ir tiesibas pieskirt Stata darbiniekiem
l1dz 3 papildus apmaksatam atvalindjuma dienam par studiju gadu.

4.7.Priekslikumus rektorei par papildus atvalinajuma dienu pieskirSanu iesniedz katedras
vaditajs, péc parrunas ar kuratoru un vina darbibas atskaites izvertéSanas studiju gada
beigas.

Pielikuma:
- Kontaktinformacijas forma- 1.pielikums
- Atskaite par kuratora darbu — 2.pielikums
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1.pielikums — Kontaktinformadacijas forma

.. Kursa Kursa Kursa
Studiju Grupas Kursa Kuratora | Kuratora | Kuratora

vecaka | vecaka kopéjais - - .
- . vards e-pasts talrunis
e-pasts | talrunis | e-pasts

Studiju Studiju Studiju
_ . Kurss | Valoda ) .
programma [imenis forma veids kods | vecakais
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2.pielikums — Atskaite par kuratora darbu

ATSKAITE PAR KURATORA DARBU
202__./1202__ .akadémiskaja studiju gada

Esmu bijis/bijusi kurators $adu studiju programmas/u grupai/am:

Nr. | Programmas nosaukums Studiju veids/forma | plisma kurss
1.
2.
3.

Veiktas aktivitates/pasakumi:

Datums Aktivitates/pasakuma apraksts Studiju
programma/kurss
Kuratora darba pasizvertejums
Nr. Kritérijs Punkti

1 Organizgjis vai Iidzdarbojies (un pats piedalijies) grupas saliedéSanas
' pasakumos, t.sk. arpusskolas organizgtos pasakumos

Palidzgjis risinat problematiskus jautajumus starp stud€joso un

2. augstskolu (programmas direktoru, studiju administratoriem,
gramatvedibu, kreditu specialistu utt.)

Veicis regularas tikSanas ar grupu, t.sk. sniedzis atbalstu, uzklausijis,

3. ieteicis risinajumus (privatu jautajumu atrisinaSana, konfliktu risinasana
studgjoso starpa utt.)
4 Informé&jis un mudinajis studgjosos piedalities augstskolas (t.sk.

studgjosas pasparvaldes) rikotajos pasakumus

Kopa:

Katedras vaditaja [lemums par pieSkiramo punktu skaitu:

Katedras vaditajs:




