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STUDIJU KURSU SALIDZINAJUMA PROTOKOLA UN INDIVIDUALA STUDIJU
PLANA SAGATAVOSANAS NOLIKUMS

1. Visparégjie jautajumi

1.1. Sis nolikums nosaka procesu augstskola RISEBA Studiju kursu salidzinajuma protokola
un individudala studiju plana sagatavo$anai.

1.2. Nolikums izstradats balstoties uz LR normativo aktu prasibam.

1.3. Studiju kursu salidzinajuma protokols un individualais plans (1.pielikums) ir dokuments,
kura atspogulo pretendenta/stud€josa iepriek§ apgito studiju programmas studiju kursu
salidzinajumu ar v€lamas studiju programmas studiju kursiem, uzskaitot studiju kursus,
kuri tiek ieskaititi, kuri veidojas ka studiju kursu starpiba un/vai akadémiskie paradi
(noteiktos gadfjumos) un to likvidéSanas termini. Dokumentu sagatavo un
pretendentu/stud€joso ar ta saturu iepazistina studiju programmas direktors.

1.4. Studiju kursu salidzinajuma protokolu un individuala studiju planu sagatavo S$ados
gadijumos:

1.4.1. Personai parnakot no citas augstakas izglitibas iestades vai uzsakot studijas péc citas
augstakas izglitibas iegiiSanas;

1.4.2. Personai atsakot studijas péc eksmatrikulacijas (atskaitiSanas) augstskola RISEBA;

1.4.3. Studgjosajam, mainot studiju programmu, kvalifikaciju, formu, veidu, valodu;

1.4.4. Stud€josajam, turpinot studijas péc studiju partraukuma;

1.4.5. Stud€josajam, kuram ir apgiti studiju programmas studiju kursi augstaka vai
lidzvértiga izglitibas liment.

1.4.6.Stud€josajam atgriezoties no ERASMUS vai Dubultgrada (Double Degree)
programmam.

1.5. Studiju kursu starpiba ir studiju programmas studiju kursi, kas tiek noteikti, balstoties uz
iepriek$ apgiitas studiju programmas satura salidzinajumu ar vélamas studiju programmas
saturu.

1.6. Personai, parnakot no citas augstakas izglitibas iestades, salidzinot ieprieks apgutas studiju
programmas studiju kursus ar RISEBA studiju programmas studiju kursiem, var veidoties
studiju kursu starpiba.

1.7. Personai, atsakot studijas péc eksmatrikulacijas, turpinot studijas pec studiju partraukuma,
mainot studiju programmu, kvalifikaciju, formu, veidu, valodu vai atgriezoties no
ERASMUS/Dubultgrada (Double Degree) programmam, var veidoties studiju kursu
starpiba un/vai akadémiskie paradi.

1.8. Akadémiskais parads ir studiju kursa paredz&ta parbaudijuma nenokarto$ana noteiktaja
laika (atbilstosi studiju planam) vai ieglistot nepietiekamu veértgjumu.

1.9. Studgjosajam izveidojusies studiju kursu starpiba un/vai akadémiskie paradi janokarto lidz
stud€josa pielaiSanai nosléguma darba izstradei, atbilstosi studiju planam.

1.10.Studgjosajam akadémiskie paradi janokarto 1idz tekosa studiju gada beigam. Uz nakamo
studiju gadu iesp&jams parnest ne vairak ka tris akadémiskos paradus.

1.11.Stud@josajam izveidojusies studiju kursu starpiba janokarto atbilsto$i Studiju kursu
salidzinajuma protokola un individuala studiju plana noraditajam terminpam teko$a studiju
gada laika, bet, ja tekoSaja studiju gada nav iesp&jams nodrosinat studiju kursa apgiisanu,
iznémuma gadijuma 2 (divu) gadu laika, bet ne vélak ka lidz stud&josa pielaiSanai
nosléguma darba izstradei.

1.12. Stud&josajam studiju kursu starpiba janokarto Studiju kursu salidzinajuma protokold un

individuala studiju plana noraditaja termina, piemé&rojot RISEBA papildus maksas
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pakalpojumu parbaudijuma kartoSanai samazinato likmi (ka par tekoSo studiju gadu). Ja
tekoSaja studiju gada nav iesp&jams nodro$inat studiju kursa apgisanu, izpémuma
gadijuma to var parcelt uz nakamo gadu (piemérojot samazinato likmi).

1.13. Ja Studiju kursu salidzinajuma protokola un individuala studiju plana ir ieskaititi studiju
kursi par tekoSo un/vai nakamo studiju periodu, stud€josais 1idz noraditajam terminam
ieskaitito KP apjoma studiju kursu starpibu var kartot bez papildus maksas.

1.14. Studiju kursu starpibu, kas izveidojusies stud&josajam atrodoties studiju partraukuma,
Studiju kursu salidzindgjuma protokola un individuala studiju plana noraditaja termina
(tekosa studiju gada laika) var kartot bez papildus maksas.

1.15. Studiju kursu starpiba 1idz Studiju kursa salidzinajuma protokola un individuala studiju
plana noraditajam terminam netiek uzskatita par akad€misko paradu. Ja studiju kursa
starpiba netiek nokartota Studiju kursu salidzinajuma protokola un individuala studiju
plana noraditaja termina, studiju kurss tiek uzskatits par akadémisko paradu.

1.16. Programmas direktors, gatavojot Studiju kursu salidzinajuma protokolu un individualo
studiju planu personai, parnakot no citas augstakas izglitibas iestades, var ieskaitit
personas jau ieprieks€ja augstakas izglitibas iestad€ apgutos studiju kursus, ka C dalas
(brivas izveles) kursus, pat ja tie neatbilst studiju programmas virzienam.

1.17. Ja citu valstu izsniegtajos izglitibas dokumentos nav noraditi KP (tikai stundas),
programmas direktors var pieprasit personai/studéjoSajam iesniegt papildus informaciju
no izglitibas iestades, vai piepemt, ka 40 akadémiskas stundas = 1 KP

1.18. Studiju kursu salidzinGjuma protokola un individuala studiju plana, ja personas
iesniegtajos dokumentos studiju kursa vért€jums ir ieskaitits (ieskaite), veért€§jums tiek
pielidzinats 4 balleém.

1.19. Programmas direktors studiju kursu salidzinajuma protokolu un individualo studiju planu
sagatavo:

1.19.1. rezidentiem latvieSu valoda 2 eksemplaros, no kuriem viens eksemplars glabajas
stud@josa lieta, bet otrs tiek nodots personai/stud€josajam;

1.19.2. nerezidentiem 1 eksemplaru latviesu valoda, kas glabajas stud€josa personas lieta,
bet otru eksemplaru nerezidenta studiju apgtSanas valoda, un tiek nodots
personai/studgjosajam.

1.20. Komunikaciju par Studiju kursu salidzinajuma protokolu un individualo studiju planu ar
personu, kura vélas uzsakt studijas talmaciba vai esosu talmacibas stud€joso, var veikt ar
e-pasta starpniecibu.

2. Kartiba personai, parnakot no citas augstakas izglitibas iestades vai uzsakot studijas
péc citas augstakas izglitibas iegiiSanas

2.1. Persona raksta lesniegumu par studiju kursu salidzinasanu (2. pielikums) adresétu
attiecigas programmas direktoram. lesnieguma par studiju kursu salidzinaSanu veidlapa
elektroniska forma pieejama augstskolas majaslapa vai drukata veida augstskolas
Informacijas centra.

2.2. Persona iesniegumam par studiju kursu salidzinaSanu pievieno akad€miskas izzipas
originalu vai kopiju (uzradot originalu, bet pie studiju liguma slégSanas originalu iesniedz
augstskolai) par iepriek$€ja augstakas izglitibas iestadé apgiitajiem studiju programmas
studiju kursiem (ja iesniegums tiek iesttits elektroniski akadémiskas izzinas originalu
iesniedz augstskolai aizpildot pieteikumu studijam) vai augstakas izglitibas iestades
izsniegtu diploma un ta pielikuma kopiju, maksajuma kviti vai izdruku no internetbankas
par maksajuma veikSanu par Studiju kursu salidzinajuma protokolu un individuala studiju
planu atbilstosi RISEBA papildus maksas pakalpojumu cenradim.

2.3. Iesniegumu par studiju kursu salidzina$anu un tam pievienotos dokumentus nosiita uz e-
pastu riseba@riseba.lv vai iesniedz RISEBA Informacijas centra (Meza iela 3).
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Pé&c iesnieguma par studiju kursu salidzinaSanu un tam pievienoto dokumentu sanemsanas,

Informacijas centra darbinieks nodod iesniegumu par studiju kursu salidzina$anu

attiecigajam Studiju dalas darbiniekam.

Studiju dalas darbinieks 2 (divu) darba dienu laika izskata iesniegumu par studiju kursu

salidzina$anu un tam pievienotos dokumentus. Studiju dalas darbinieks iesniegumu par

studiju kursu salidzina$anu un tam pievienotos dokumentus nodod attiecigas studiju

programmas direktoram.

Studiju programmas direktors 5 (piecu) darba dienu laika izskata iesniegumu par studiju

kursu salidzinasanu un tam pievienotos dokumentus, sagatavo Studiju kursu salidzinajuma

protokolu un individuala studiju planu, ja iesp&jams pielidzinat vismaz vienu studiju kursu

un sazinas ar personu un aicina uz tik§anos klatieng vai izruna telefonsaruna:

2.6.2.Informé, kura studiju programmas kursa personu var imatrikulét;

2.6.3.Informé, kadi studiju kursi tiek ieskaititi, balstoties uz akademiskaja izzipa vai
diploma pielikuma noradito informaciju;

2.6.4.Informe par studiju kursu starpibu (ja tada ir);

2.6.5.Informé par registracijas maksu, studiju maksu, papildus maksam saskana ar
RISEBA papildus maksas pakalpejumu cenradi;

2.6.6.Informé par studiju kursu starpibas likvidésanas terminiem;

2.6.7.Personai atdod vai nosiita elektroniski vienu Studiju kursu salidzinajuma protokola
un individuala studiju plana eksemplaru.

Programmas direktors, sagatavojot Studiju kursu salidzinajuma protokolu un individuala

studiju planu studiju uzsaksanai vélakos studiju posmos, salidzina un izverté iepriekse€ja

augstskolas studiju programma apgiitos studiju kursus un to apjomu ar RISEBA studiju

programmas dalu un norada, kurus studiju kursus no apgitajiem var ieskaitit un kuri

kartojami papildus, npemot véra 2012. gada 10. janvarl izdoto MK noteikumu Nr.36

prasibas:

2.7.2. leprieks apgita studiju programmas dala nav mazaka par 40 KP jeb diviem

semestriem;
2.7.3. Studiju kursu ieskaita, ja to apjoms KP abas salidzinamajas studiju programmas ir
vienads vai KP skaits ieprieks apgiitaja attiecigaja priekSmeta ir lielaks.

2.7.4. Papildus kartojamo studiju kursu kopapjoms nedrikst parsniegt 20 KP;

2.7.5. Kopgjais apgtstamo KP skaits studiju gada nedrikst parsniegt 40 KP.

Ja persona péc klatienes tikSanas vai telefonsarunas ar programmas direktoru piekrit

studiju uzsaks$anai, programmas direktors 1 (vienas) darba dienas laika nodod iesniegumu

par studiju kursu salidzinasanu un Studiju kursu salidzindjuma protokolu un individuala

studiju planu ar stud@josa parakstu Studiju dalas darbiniekam. Studiju dalas darbinieks

inform& personu par lekciju grafiku un citu studiju grupu lekciju grafiku, ja nepiecieSams

kartot studiju kursu starpibu un sagatavo pasniedz&u kontaktinformaciju, ja tada

nepiecieSama.

Persona Informacijas centra aizpilda pieteikumu studijam, iesniedz akad€miskas izzinas

origindlu (ja iesniegums par studiju kursu pielidzina$anu tika nositits elektroniski vai tika

iesniegta akadémiskas izzinas kopija), pases vai eID kopiju (uzradot originalu), izglitibas

dokumenta kopiju (uzradot originalus), 4 fotografijas un kviti vai maksajuma uzdevumu

par registracijas maksas samaksu. Noslédz studiju ligumu.

2.10. Studiju dalas darbinieks, sanemot informaciju no gramatvedibas par personas pirma

maks3ajuma veikSanu atbilsto$i noslégtajam studiju ligumam, 3 (tris) darba dienu laika
sagatavo rikojumu par imatrikulaciju, Rikojumam pievieno Studiju kursu salidzinajuma
protokolu un individuala studiju planu, atbilstosi 2004. gada 16. novembrT izdotiem MK
noteikumiem Nr.932.

2.11.Studiju dalas darbinieks Studiju kursu salidzinajuma protokola un individuala studiju

plana noradito informaciju par tekoso studiju gadu ievada sistéma.
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3. Kartiba RISEBA eksmatrikulétam (atskaititam) studéjoSajam, atsakot studijas

Persona raksta lesniegumu par studiju kursu salidzinasanu atsakot studijas péc
eksmatrikulacijas (3. pielikums) adres€tu attiecigas programmas direktoram. Iesnieguma
par studiju kursu salidzinaSanu atsakot studijas péc eksmatrikulacijas veidlapa elektroniska
forma pieejama augstskolas majaslapa vai drukata veida augstskolas Informacijas centra.
Persona iesnieguma par studiju kursu salidzinasanu, atsakot studijas péc eksmatrikulacijas,
norada, ka ir augstskolas RISRBA eksmatrikuléts (atskaitits) students, norada studiju
programmas nosaukumu, studiju formu un veidu, kura persona stud&jusi, ka ari
eksmatrikulacijas (atskaitiSanas) gadu, ja precizu gada skaitli nav iesp&jams noradit, norada
gadu intervalu. lesniegumam par studiju kursu salidzinaSanu atsakot studijas péc
eksmatrikulacijas pievieno maksajuma kviti vai izdruku no internetbankas par maksajuma
veikSanu par Studiju kursu salidzinajuma protokolu un individuala studiju planu atbilstosi
RISEBA papildus maksas pakalpojumu cenradim un pievieno izglitibas dokumentu kopijas
(uzradot originalus).

Iesniegumu par studiju kursu salidzinaSanu, atsakot studijas pec eksmatrikulacijas, un tam
pievienotos dokumentus nosiita uz e-pastu riseba@riseba.lv vai iesniedz klatiené RISEBA
Informacijas centra (Meza iela 3).

P&c iesnieguma par studiju kursu salidzinasanu, atsakot studijas péc eksmatrikulacijas, un
tam pievienoto dokumentu sanemsSanas, Informacijas centra darbinieks tos nodod
attiecigajam Studiju dalas darbiniekam.

Studiju dalas darbinieks 2 (divu) darba dienu laika izskata iesniegumu par studiju kursu
salidzinaSanu atsakot studijas pe€c eksmatrikulacijas un tam pievienotos dokumentus,
nepiecieSsamibas gadijuma pieprasa informaciju no arhiva. Iesniegumu par studiju kursu
salidzinasanu atsakot studijas péc eksmatrikulacijas nodod gramatvedibas darbiniekam, kas
2 (divu) darba dienu laika veic atzimi uz iesnieguma par stud&josa finansu saistibam.
Gramatvedibas darbinieks viz€tu iesniegumu atgriez Studiju dalas darbiniekam, kas to
nodod attiecigas programmas direktoram.

Studiju programmas direktors 5 (piecu) darba dienu laika izskata iesniegumu par
studiju kursu salidzina$anu, atsakot studijas p&c eksmatrikulacijas, un tam pievienotos
dokumentus, sagatavo Studiju kursu salidzinajuma protokolu un individualo studiju planu
(ja tas iesp€jams) un sazinds ar personu un aicina uz tikSanos klatien€ vai izruna
telefonsaruna:

3.7.2.Informé, kura studiju programmas kursa personu var imatrikulét;

3.7.3.Informé, kadi studiju kursi tiek ieskaititi balstoties uz informaciju, kas pieejama
eksamtrikuléta studenta studiju karte;

3.7.4.Informé par registracijas maksu, studiju maksu, papildus maksam saskapa ar
RISEBA papildus maksas pakalpojumu cenradi;

3.7.5.Informé par studiju kursu starpibu un/vai akadémiskajiem paradiem (ja tadi ir);

3.7.6.Informé par studiju kursu starpibas un/vai akadémisko paradu likvidéSanas
terminiem;

3.7.7.Personai nodod vai nosiita elektroniski vienu Studiju kursu salidzinajuma protokola
un individuala studiju plana eksemplaru.

Programmas direktors, sagatavojot Studiju kursu salidzinajuma protokolu un individualo

studiju planu, salidzina un izvert€ ieprieksgja studiju programma apgitos studiju kursus un

to apjomu ar RISEBA studiju programmas dalu un nordda, kurus studiju kursus no

apgiitajiem var ieskaitit un kuri kartojami papildus, nemot vera:

3.8.2. Iepriek§ apgita studiju programmas dala nav mazaka par 40 KP jeb diviem

semestriem, ja persona tiek ieskaitita vélakos studiju posmos;

3.8.3.Studiju kursu ieskaita, ja to apjoms KP abas salidzinamajas studiju programmas ir

vienads vai KP skaits iepriek$ apgiitaja attiecigaja prieksmeta ir lielaks.
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3.8.4.Papildus kartojamo studiju kursu kopapjoms nedrikst parsniegt 20 KP;
3.8.5.Kopgjais KP skaits studiju gada nedrikst parsniegt 40 KP.

3.9. Ja persona péc klatienes tikSanas vai telefonsarunas ar programmas direktoru piekrit
studiju uzsaksanai, programmas direktors 1 (vienas) darba dienas laika nodod iesniegumu
un studiju kursu salidzindjuma protokolu ar stud&josa parakstu Studiju dalas darbiniekam.
Studiju dalas darbinieks informé& personu par lekciju grafiku un citu studiju grupu lekciju
grafikiem, ja nepiecieSams kartot studiju kursu starpibu un/vai akadémiskos paradus, ka ar1
sagatavo pasniedzéju kontaktinformaciju, ja tada nepiecieS§ama.

3.10.Persona Informacijas centra aizpilda pieteikumu studijam, iesniedz pases vai elD kopiju
(uzradot originalu), izglitibas dokumentu kopijas (uzradot originalus), 4 fotografijas un
kviti vai maksajuma uzdevumu par registracijas maksas samaksu. Noslédz studiju ligumu.

3.11. Studiju dalas darbinieks, sanemot informaciju no gramatvedibas par personas pirma

maks3djuma veik$anu atbilsto$i noslégtajam studiju ligumam, 3 (tris) darba dienu laika
sagatavo rikojumu par imatrikulaciju. Rikojumam pievieno Studiju kursu salidzinajuma
protokola un individuala studiju plana kopijas, atbilstosi 2004. gada 16. novembri
izdotiem MK noteikumiem Nr.932.

3.12.Studiju dalas darbinieks Studiju kursu salidzinGjuma protokola un individuala studiju
plana noradito informaciju ievada sist€ma.

4. Kartiba RISEBA studéjoSajam mainot studiju programmu, kvalifikaciju, apguves
valodu, formu, veidu

4.1. Studgjosais aizpilda lesniegumu par studiju programmas, kvalifikacijas, apguves valodas,
formas, veida mainu (4. pielikums) un iesniedz to Studiju dalas darbiniekam.

4.2. Studgjosam, mainot studiju programmu, kvalifikaciju, apguves valodu, formu, veidu,
pirma reize ir bezmaksas. Iesniedzot otru iesniegumu par studiju programmas,
kvalifikacijas, apguves valodas, formas, veida mainu, stud€josais tam pievieno kviti vai
maksajuma uzdevuma izdruku no internetbankas par maksajuma veikSanu par Studiju
kursu salidzinajuma protokolu un individuala studiju planu atbilsto§i RISEBA papildus
maksas pakalpojumu cenradim.

4.3. Studiju dalas darbinieks 2 (divu) darba dienu laika parbauda iesnieguma par studiju
programmas, kvalifikacijas, apguves valodas, formas, veida mainu noradito informaciju,
pievieno studiju karti un iesniegumu nodod gramatvedibas darbiniekam, kur§ uz
iesnieguma 2 (divu) darba dienu laika veic atzimi par stud&josa finansu saistibam.

4.4. Gramatvedibas darbinieks viz€tu iesniegumu nodod Studiju dalas darbiniekam, kur§ to
nodod attiecigas studiju programmas direktoram.

4.5. Programmas direktors, sagatavojot Studiju kursu salidzinajuma protokolu un individualo
studiju planu, salidzina un izvert€ ieprieksgja studiju programma apgiitos studiju kursus un
to apjomu ar stud&josa izve€léto studiju programmas dalJu un norada, kurus studiju kursus
no apgutajiem var ieskaitit un kuri kartojami papildus, nemot véra:

4.5.2. lepriek$ apgtita studiju programmas dala nav mazaka par 40 KP jeb diviem
semestriem, ja persona maina studiju programmu vélakos studiju posmos;
4.5.3.Studiju kursu ieskaita, ja to apjoms KP abas salidzinamajas studiju programmas ir
vienads vai KP skaits ieprieks apgiitaja attiecigaja priekSmeta ir lielaks.
4.5.4.Papildus kartojamo studiju kursu kopapjoms nedrikst parsniegt 20 KP;
4.5.5.Kopégjais KP skaits studiju gada nedrikst parsniegt 40 KP.

4.6. Studiju programmas direktors, sanemot stud&josa iesniegumu par studiju programmas,
kvalifikacijas, apguves valodas, formas, veida mainu un studéjosa studiju karti, 5 (piecu)
darba dienu laika izskata tos un sagatavo Studiju kursu salidzinajuma protokolu un
individualo studiju planu un sazinas ar stud€jo$o un aicina uz tik$anos klatien€ vai izruna
telefonsaruna:

4.6.2. Informe, kadi studiju kursi tiek ieskaititi balstoties uz informaciju studiju kartg;



RISEBA

4.7.

4.8.

4.9.

Studiju kursu salidzinajuma protokola un

individuala studiju plana sagatavoSanas nolikums N7

4.6.3.Informe par studiju maksu un papildus maksam saskana ar RISEBA papildus maksas
pakalpojumu cenradi;

4.6.4. Informe par studiju kursu starpibu un/vai akadémiskajiem paradiem (ja tadi ir);

4.6.5.Inform& par studiju kursu starpibas un/vai akadémisko paradu likvidéSanas
terminiem;

4.6.6. Personai nodod vai nosiita elektroniski vienu Studiju kursu salidzinajuma protokola
un individuala studiju plana eksemplaru.

Ja studgjosais piekrit, programmas direktors 5 (piecu) darba dienu laika no iesnieguma

sanems$anas dienas sagatavoto Studiju kursu salidzindjuma protokolu un individualo

studiju planu, iesniedz to Studiju dalas darbiniekam ar studgjosa parakstu.

Studiju dalas darbinieks 3 (tris) darba dienu laika sagatavo rikojumu par izmainam

studgjoso sastava, studiju programmas mainas gadijuma rikojumam pievieno Studiju kursu

salidzinajuma protokola un individuala studiju plana Kopijas, atbilstosi 2004. gada 16.

novembri izdotiem MK noteikumiem Nr.932.

Studiju dalas darbinieks Studiju kursu salidzinajuma protokola un individualaja studiju

plana noradito informaciju par teko$o gadu ievada sist€éma.

4.10.Ja stud€josais maina lémumu vai atsakas no studiju programmas, kvalifikacijas, apguves
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valodas, formas, veida mainas, programmas direktors viz€ iesniegumu par studiju
programmas, kvalifikacijas, apguves valodas, formas, veida mainu un 1 (vienas) darba
diena laika iesniedz to Studiju dalas darbiniekam.

5. Kartiba RISEBA stud&josajam, turpinot studijas péc studiju partraukuma

Stud€josais aizpilda lesniegumu par studiju turpinasanu péc studiju partraukuma (5.

pielikums) un iesniedz to Studiju dalas darbiniekam.

Studiju dalas darbinieks 2 (divu) darba dienu laikd parbauda iesnieguma par studiju

turpinasanu péc studiju partraukuma noradito informaciju un pievieno studgjosa studiju

karti. Iesniegumu par studiju turpinasanu péc studiju partraukuma nodod gramatvedibas

darbiniekam, kur§ uz iesnieguma 2 (divu) darba dienu laika veic atzimi par stud&josa

finan3u saistibam.

Gramatvedibas darbinieks iesniegumu par studiju turpina$anu péc studiju partraukuma

atgriez Studiju dalas darbiniekam, kur$ to nodod attiecigas studiju programmas direktoram.

Studiju programmas direktors, sanemot stud€josa iesniegumu par studiju turpinaSanu péc

studiju partraukuma un stud&josa studiju karti, 5 (piecu) darba dienu laika izskata to un

sagatavo Studiju kursu salidzinajuma protokolu un individualo studiju planu, salidzina un

izverté iepriek§ apgitos studiju kursus un to apjomu ar iepriek§ apgiito un pasreiz€jo

studiju programmas studiju planu un norada, kurus studiju kursus no apgutajiem var

ieskaitit un kuri kartojami papildus, sazinas ar stud€joso un aicina uz tikSanos klatien€ vai

izruna telefonsaruna:

5.4.2.Informé, kadi studiju kursi tiek ieskaititi balstoties uz informaciju stud€josa studiju
karte;

5.4.3.Informé par studiju maksu un papildus maksam saskana ar RISEBA papildus maksas
pakalpojumu cenradi;

5.4.4. Informé par studiju kursu starpibu un/vai akadémiskajiem paradiem (ja tadi ir);

5.4.5.Informé par studiju kursu starpibas un/vai akadémisko paradu likvidéSanas

terminiem.
5.4.6. Personai nodod vai nosiita elektroniski vienu Studiju kursu salidzinajuma protokola
un individuala studiju plana eksemplaru.

Programmas direktors sagatavo Studiju kursu salidzinajuma protokolu un individualo

studiju planu un stud€josais apliecina ar parakstu, ka ir iepazinies ar lemumu.

Programmas direktors iesniedz Studiju dalas darbiniekam Studiju kursu salidzinajuma

protokolu un individualo studiju planu.
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. Studiju dalas darbinieks péc Studiju kursu salidzinajuma protokola un individuala studiju
plana sanemsanas 3 (tris) darba dienu laika sagatavo rikojumu par izmainam studgjoso
sastava.

Studiju dalas darbinieks Studiju kursu salidzinajuma protokola un individuala studiju plana
noradtto informaciju ievada sist€ma.

6. Kartiba RISEBA studéjosajam, ja ir apgiiti studiju programmas studiju kursi
augstaka vai lidzvertiga izglitibas Iimeni

Studgjosais raksta lesniegumu par studiju kursu salidzinasanu (2. pielikums) adresétu

attiecigas programmas direktoram un iesniedz to Studiju dalas darbiniekam.

Studgjosais iesniegumam par studiju kursu salidzinaSanu pievieno akadémiskas izzinas

originalu par ieprieks$€ja augstakas izglitibas iestadé apgiitajiem studiju programmas

studiju kursiem vai augstakas izglitibas iestades izsniegtu diploma un ta pielikuma kopiju

(uzradot originalu).

Studiju dalas darbinieks 2 (divu) darba dienu laika izskata iesniegumu par studiju kursu

salidzinaSanu un tam pievienotos dokumentus. Studiju dalas darbinieks iesniegumu par

studiju kursu salidzinaSanu un tam pievienotos dokumentus nodod attiecigas studiju

programmas direktoram.

Studiju programmas direktors 5 (piecu) darba dienu laika izskata iesniegumu par studiju

kursu salidzinaSanu un tam pievienotos dokumentus, sagatavo Studiju kursu salidzinajuma

protokolu un individualo studiju planu (ja tas iesp&jams).

Programmas direktors, sagatavojot Studiju kursu salidzinajuma protokolu un individualo

studiju planu, salidzina un izverte iepriek$€ja studiju programma apgiitos studiju kursus un

to apjomu ar stud§josa studiju programmas dalu un norada, kurus studiju kursus no

apgltajiem var ieskaitlt, nemot véra:

6.5.2.Studiju kursu ieskaita, ja to apjoms KP abas salidzinamajas studiju programmas ir
vienads vai KP skaits ieprieks apgiitaja attiecigaja priekSmeta ir lielaks.

Programmas direktors 5 (piecu) darba dienu laika stud€josajam nodod vai nosiita

elektroniski vienu Studiju kursu salidzinGjuma protokola un individuala studiju plana

eksemplaru, bet otru iesniedz Studiju dalas darbiniekam.

. Studiju dalas darbinieks Studiju kursu salidzinajuma protokola un individuala studiju plana

noradito informaciju ievada sist€ma.

7. Kartiba RISEBA studéjosajam, atgriezoties no ERASMUS/Dubultgrada (Double
Degree) programmas

. Studgjosa izveleta augstskola (RISEBA partnerinstitiicija) sagatavo dokumentu par

apgitajiem studiju kursiem un nostita to RISEBA augstskolai.

Argjo sakaru dalas ERASMUS koordinators, sanemot 30 dokumentu, iesniedz to Studiju

dalas darbiniekam.

Studiju dalas darbinieks no ERASMUS koordinatora sanemto dokumentu nodod attiecigas

studiju programmas direktoram Studiju kursu salidzinajuma protokola un individuala

studiju plana sagatavos$anai.

Studiju programmas direktors 5 (piecu) darba dienu laika izskata no Studiju dalas

darbinieka sanemtos dokumentus un sagatavo Studiju kursu salidzinajuma protokolu un

individualo studiju planu, sazinas ar stud€joSo un aicina uz tikSanos klatiené vai izruna

telefonsaruna:

7.4.2.Informé, kadi studiju kursi tiek ieskaititi, balstoties uz informaciju, kas pieejama
partnerinstitlicijas sagatavotaja dokumenta;
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7.4.3. Informé par studiju kursu starpibu un/vai akadémiskajiem paradiem (ja tadi ir);
7.4.4.Informé par studiju maksu un papildus maksam saskana ar RISEBA papildus maksas
pakalpojumu cenradi (ja nepiecieSams);

7.4.5. Informé par studiju kursu starpibas un/vai akadémisko paradu likvidéSanas
terminiem.

7.4.6. Personai nodod vai nosiita elektroniski vienu Studiju kursu salidzinajuma protokola
un individuala studiju plana eksemplaru.

Programmas direktors sagatavo Studiju kursu salidzinajuma protokolu un individualo

studiju planu un stud€josais apliecina ar parakstu ka ir iepazinies ar Ilemumu.

Programmas direktors iesniedz Studiju dalas darbiniekam Studiju kursu salidzinajuma

protokolu un individualo studiju planu un Studiju dalas darbinieks noradito informaciju

ievada sistéma.

ERASMUS/Dubultgrada (Double Degree) procesu augstskola regulé Nolikums par

stud&joso un pasniedz&ju apmainas programmu realiz€Sanu RISEBA (NL0017).

Pielikuma:

1. pielikums. Studiju kursu sahdzmaguma protokols un individualais studiju plans uz 2 lp.

2. pielikums. lesniegums par studiju kursu salidzinasanu uz 1 Ip.

3. pielikums. Iesniegums par studiju kursu salidzinaSanu atsakot studijas péc
eksmatrikulacijas uz 1 lp.

4. pielikums. lesniegums par studiju programmas, kvalifikacijas, apguves valodas, formas,
veida mainu uz 1 Ip.

5. pielikums. Iesniegums par studiju turpinasanu péc studiju partraukuma uz 1 Ip.

Sagatavoja: )

Prorektora studiju darba palidze / ' S.Dobrovolska
Saskanots: %

Prorektors studiju darba “‘1‘ [.Kreituss

Studiju dalas vaditaja V.Razgailaite
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