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Biznesa, makslas un tehnologiju

AUGSTSKOLA

APSTIPRINATS
23.03.2021. rektores rikojums Nr. 21/1.1-3/32

Studéjoso apmekletibas monitoringa procediira

Studéjoso apmeklétibas fiksésana

1.1.

1.2.
1.3.

1.4.
1.5.

1.6.

Studiju departaments nodroSina macibspéku pirms studiju kursa sakSanas ar visu nepiecieSamo,
lai macibspéks spétu identificét studgjoso.

Macibspéks, vadot nodarbibas klatien€, identificé studéjosos personigi un registré apmekléjumu.

Macibspeks, vadot nodarbibas attalinati, izmanto Zoom aplikaciju. Macibspéks patstavigi izgtst
datus par dalibniekiem attalinata nodarbiba no Zoom aplikacijas automatiska apmekl&jumu
registra (2.pielikums). Studgjosie tiek identificéti péc to vardiem un uzvardiem Zoom aplikacijas
registra.

Macibspeks péc saviem ieskatiem var izveleties citu stud€joso identifikacijas metodi.

Macibspéks divu dienu laika, bet ne vélak ka kalendaras nedg€las ietvaros, ievada UNIMETIS
sisteéma katras nodarbibas apmekl&tajus (3.pielikums).

Studgjosa daliba nodarbiba var tikt fikséta vienigi tad, ja stud€joSais piedalas nodarbiba vismaz
75% no nodarbibas laika un macibspéks vizuali spgj identificet stud&joso.

StudgéjoSo apmekletibas monitorings

2.1.
2.2.
2.3.

Studgjoso apmekl&tibas monitoringu veic Studiju kvalitates centrs.
Dati par studgjoSo apmekletibu no UNIMETIS sistémas tiek izgti reizi nedéla.

Studiju kvalitates centrs reizi nedéla iesniedz Aréjo sakaru nodalai datu kopu par arvalstu
stud€josajiem un to apmeklétibas procentu kalendaras nedélas ietvaros.

Latvijas un Eiropas savienibas studéjoso apmeklétibas monitorings

3.1.
3.2.

Studiju kvalitates centrs veic studgjoSo apmekl&tibas monitoringu.

Ja tiek konstatéts, ka studgjoSais vairak neka meénesi nav apmeklgjis nodarbibas, Studiju
kvalitates centrs par to informé Studiju departamentu.

Arvalstu studéjoso apmeklétibas monitorings

4.1.

4.2.

4.3.

Argjo sakaru nodalas arvalstu studiju koordinators (turpmak - Koordinators) nosaka arvalstu
studentus, kas ir kav€jusi nodarbibas un nosaka, vai kav&jums ir bijis attaisnots. Koordinators
sazinas ar studentu, izmantojot vinpa noradito kontaktinformaciju (telefoniski, ar e-pasta
starpniecibu), un gadijumos, kad no studenta nav iesp&jams iegiit informaciju, nodarbibu
neapmekl&jumu registré ka neattaisnotu.

Koordinators identificé arvalstu studgjoSos, kas bez attaisnojoSa iemesla nav apmeklgjusi
nodarbibas ilgak par 14 diendm un par to inform& Studiju departamentu un Argjo sakaru nodalu.

Koordinators identificé arvalstu studgjoSos, kas regulari vai ilgstoSi neapmeklé studiju
nodarbibas. Ar ilgstosu un regularu studiju programmas nodarbibu neapmekl&sanu tiek saprasta,
piem&ram, 50% nodarbibu neapmekl&Sana vienas nedglas ietvaros Cetras ned€las p&c kartas.
Atklajot $adus gadijumus, Koordinators par to informé Argjo sakaru nodalu.



RISEBA PR 0046-01

5. InformeéSana par nodarbibu neapmekléSanu

5.1. Ja studgjosais, kura izcelsmes valsts ir arpus Eiropas Savienibas un Eiropas Ekonomiskas zonas
valstim, regulari vai ilgstoSi neapmeklé augstakas izglitibas iestades attiecigo studiju
programmu, Koordinators informé Valsts robezsardzi un Pilsonibas un migracijas lietu parvaldi.

5.2. Koordinators informé Valsts robezsardzi, ja students vairak neka 14 dienas bez attaisnojoSa
iemesla neapmekl@ izglitibas iestadi (taja skaita, nepiedalas attalinataja studiju procesa, ja tads
tiek organizets).

5.3. Valsts robezsardze veic arzemnieka uzturé$anas nosacijumu ievéroSanas kontroli.

5.4. Gadijuma, ja sanemot atbildi no Valsts robeZsardzes vai Pilsonibas un migracijas lietu parvaldes,
tiek konstatets, ka stud€josais nevar turpinat studijas RISEBA, Argjo sakaru dala informe Studiju
departamentu par eksmatrikulacijas procediiras uzsaksanu.

Pielikumi:

1. Studgjoso apmekl&tibas monitoringa procediiras blokshéma
2. Datu izgiiSana par dalibnieku dalibu aktivitates Zoom
3. Apmeklgjumu registrésana sisttma UNIMETIS (my.riseba.lv)

Sagatavoja:

Studiju kvalitates centra vaditajs Ivars Javaitis
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1.pielikums

StudéjoSo apmeklétibas monitoringa procediiras blokshéema

Studéjosais piedalas
nodarbiba un ir vizuali

identificgjams

Macibspéks nodarbibas

laika identifice studejo3o
apmekléjumu

Studéjosais sniedz informaciju
par neapmekl&juma iemesliem

H

Koordinators noskaidro, vai
neapmeklétibas iemesls ir bijis attaisnots

Vai neapmeklejums
ir bijis attaisnots?

Studiju departaments
nodro3ina informaciju
studéjosa identificésanai

Studiju kvalitates centrs sniedz Aréjo
sakaru nodalai informaciju par
arvalstu studejoso apmekletibas
procentu kalendaras nedélas ietvaros

.H

Macibspeks ievada informaciju par
apmekl&jumu UNIMETIS sistéma

v

Studiju kvalitates centrs veic
studéjoSo apmeklétibas monitoringu

Beigas |«

Aréjie sakaru nodala

Vai neapmeklejums
ir ilgaks par 14
dienam?

Koordinators informé Aréjo sakaru

nodalu, Valsts robeZsardzi un

Pilsonibas un migracijas lietu parvaldi

sanem atbildi no Valsts
robeZsardzes vai
Pilsonibas un migracijas

Vai

A

neapmekléjums ir
ilgstods un regulars

Argjie sakaru nodala informé Studiju
departamentu par nepieciesamibu
eksmatrikulét studgjodo

lietu parvaldes

Vai studéjoso ir
pamats
ekmatrikulet?

A
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2.pielikums

Datu izgiiSana par dalibnieku dalibu aktivitatés Zoom

1. Macibspeks apmeklé interneta vietni https://zoom.us/ un iekliist vietné izmantojot lietotajvardu un
paroli, kas tika lietota Zoom aktivitates organizéSanas laika.

<« C & zoomus

REQUESTATTrm)  Lonc.™090.9¢

200Mm :

We have developed resources to help you through this challenging time. CT

In this together.
Keeping you connected l -
wherever vou are. . r~a

2. Lietotajvards ir izmantota e-pasta adrese.

Sign In

3. Kad macibspeks ir iekluvis sava Zoom vietnes profila, nepiecieSams loga kreisaja puse izveleties pogu
“Reports” (Latviski: atskaites).

& us02web.zoom.us/pr
Ivars Javaitis
Meetings
Webinars unt N 51858673
Recordings
Settings
Pe M emeve o489 w
Accongt Profile
https:/usO2web.zoom.us/j/*******4897pwd="""""*** 5k
Reports
. ,
3 - iva® " @riseba.lv "
Attend Live Training Linked accounts: (B
Basic @
My A0 (1]



https://zoom.us/
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4. Loga, kurs atversies, nepiecieSams izvéleties iesp&ju — “Usage” (Latviski: lietojums).

@ usO2wet

Zoom

Proble Usage Reports

Webinars

Settings Meeting

Account Profile

5. Noradiet laika posmu, kura notika mekleta Zoom aktivitate, pieméram, nodarbiba studiju kursa.

€ (&) @ usD2web.zoom.us/a

Profile
Mestings
" o:| 01/21/2021 '] Search
Webinars
he report disploys information meetings that ended ot least 15 minutes ago.
Recordings The report displays Information for meetings that ended at least 15 min 50,
Settings

Account Profile Has
Meeting ~ User

Topic by Name User Email Department  Group  Zoom

B43
vars  ivars javaitis @ris
Ivars Javaitis' Zoom Meeting 9882 No
- Javaitis ebaly
4134
et o ars  ivars javaitis@ris
. . Par jaunu studiju kursu izstra... 1971 N . : ‘b " No
o Tutorial oray | Javaitis ebalv

6. No atlastta saraksta izv€laties mekleto aktivitati, piem&ram, nodarbibu studiju kursa. Izveli izdariet
uzspiezot uz attiecigas aktivitates apmekletaju skaita.

Usage

From: 10/30/2020 To:  10/30/2020 @

Has

Meeting ~ User Creation Duration
i i © ) ime End Time .
Topic D ol UserEmail  Department  Group Zoom StartTime EndTime . Participants Source
Rooms?
850
vars  ivarsjavaitis@ris
non G 1205 Feipele e Ne
oo avaitis ebaly

7. Loga, kas atversies, nospiediet pogu “Export” (latviski: eksportét).
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Meeting Participants

| Export with meeting data

Show unique users

Name (Original Name) User Email Join Time Leave Time Durstion Guest
(Minutes)
Marija levina ievinnamarija@gmail.com 10/30/2020 10/30/2020 130 Yes
k- s 01:35:14 PM 03:44:37 PM :

N 10/30/2020 10/30/2020

Ivars Javaitis ivars javaitis@riseba.lv 01:35:18 PM 03:44:39 PM 130 No
3 10/30/2020 10/30/2020

Milana Tatarnikova 03:24:13 PM 03:24:26 PM 1 Yes
10/30/2020 10/30/2020

intij : aperane@gmail 0 Ye
Sintija Aperane s.aperane@gmail.com ey Giadcron: 1 s

8. Interneta vietne Zoom veiks datu eksportu Excel faila formata.

1 0 . 0 * 0 - 0 - -

2 | Alberts § a.shparinsh@gmail.com 10/30/2020 01:41:17 PM  10/30/2020 03:01:04 PM 80 Yes
3 Alberts § a.shparinsh@gmail.com 10/30/2020 03:01:26 PM  10/30/2020 03:44:38 PM 44 Yes
4 Anastasija Pestinska  a.pescinska@inbox.lv 10/30/2020 01:35:14 PM  10/30/2020 03:44:35 PM 130 Yes
§ Bruno Goldbergs 10/30/2020 01:37:18 PM  10/30/2020 03:44:37 PM 128 Yes
6 |daniils trjahovs 10/30/2020 01:40:18 PM  10/30/2020 03:44:37 PM 125 Yes
7 Darja Kozemijakina 10/30/2020 01:36:37 PM  10/30/2020 02:39:21 PM 63 Yes
8  Darja Kozemjakina 10/30/2020 02:44:22 PM  10/30/2020 03:44:37 PM 61 Yes
9 Edgars Erkis 10/30/2020 01:35:07 PM  10/30/2020 03:44:37 PM 130 Yes
0 Elina Klescinska 10/30/2020 01:46:11 PM  10/30/2020 03:44:37 PM 119 Yes
1 leva Egle 10/30/2020 01:43:11 PM  10/30/2020 03:44:34 PM 122 Yes
2 Inga Ki i il.com 10/30/2020 01:37:42 PM  10/30/2020 03:44:34 PM 127 Yes
3 Ivars Javaitis ivars. javaitis@riseba.lv 10/30/2020 01:35:18 PM  10/30/2020 03:44:39 PM 130 No
4 Janis Freimanis janisfre@inbox. v 10/30/2020 01:32:21 PM  10/30/2020 03:21:48 PM 110 Yes
5 Marija levina levinnamarija@gmail.com 10/30/2020 01:35:14 PM  10/30/2020 03:44:37 PM 130 Yes
6 Milana Tatarnikova 10/30/2020 03:24:13 PM  10/30/2020 03:24:26 PM 1 Yes
7 Milana Tatarnikova 10/30/2020 01:40:28 PM 10/30/2020 02:59:07 PM 79 Yes
8 Milana Tatarnikova 10/30/2020 03:13:28 PM  10/30/2020 03:13:45 PM 1 Yes
9 Milana Tatarikova 10/30/2020 03:08:39 PM  10/30/2020 03:09:16 PM 1 Yes
0 Milana Tatarnikova 10/30/2020 03:31:50 PM  10/30/2020 03:44:33 PM 13 Yes
1 nikolarozenberga 10/30/2020 01:31:45 PM  10/30/2020 03:44:35 PM 133 Yes
2 Polina Medvedeva polimedvedevals @gmail.com 10/30/2020 01:36:34 PM  10/30/2020 03:44:37 PM 129 Yes
'3 Robert Bratushka  rem.bo212@icloud.com 10/30/202001:33:22 PM  10/30/2020 03:44:33 PM 132 Yes
4 Sintija Aperane s.aperane@gmail.com 10/30/2020 01:36:20 PM  10/30/2020 01:46:04 PM 10 Yes
15 Sintija Aperane s.aperane@gmail.com 10/30/2020 01:46:05 PM  10/30/2020 03:44:37 PM 119 Yes
6 toms 10/30/2020 01:40:40 PM  10/30/2020 03:44:37 PM 124 Yes
T Viesturs Purvilkis 10/30/2020 01:40:53 PM  10/30/2020 03:44:32 PM 124 Yes
18 [\Abrasiia Calminim INANAMAM-IGITOM  1N/INININ NI-A4:77 DA 196 Vae

9. Kreisaja kolonna ir redzami dalibnieku vardi, ja tadi tiku$i korekti noraditi. Labaja pusé redzams
apmekl&juma laiks minttes. Janem veéra, ka dazadu iemeslu dgl, dalibnieks vargja uz mirkli atsleégties no
sistémas un vélak tai pieslégties. Sada gadijuma katra pieslégianas reize tiks uzskaitita atseviski. Tadgjadi
var rasties vienam dalibniekam vairaki ieraksti, kas biitu jasasumme kopa.

faras ligums (minutes) |Apmekiejuma %
\berts 3 124 95.4
\nastasija Pescinska 130 100.(
runo Goldbergs 128 98.!
faniils trjahovs 125 96.:
Jarja Kozemjakina 124 95.4
‘dgars Erkis 130 100.(
ilina Klescinska 119 91.!
eva Egle 122 93.1

127 97.;

< vars Javaitis 130, 100>

anis Freimanis 110 84.t
viarija levina 130, 100.(
viilana Tatarnikova 95 73.
likolarozenberga 133 102.:
‘olina Medvedeva 129 99.;
tobert Bratushka 132 101.!
Wntija Aperane 129 99..
oms 124 95.4
fiesturs Purviskis 124 95.4
Alktariia CSalavinga 178 QR t

10. Dalibnieku saraksta ir arT macibspéks, tadgjadi ir iesp&jams fikset faktisko nodarbibas garumu Zoom
vide un sar€kinat pargjo dalibnieku dalibas ilgumu (pieméra aprékinats procentos).

6
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3.pielikums
Apmekléjumu registrésana sistema UNIMETIS (my.riseba.lv)

1. Lai registrétu datus sisttma UNIMETIS, macibspekam ir jaatver interneta vietne my.riseba.lv un
jaieklust taja izmantojot savu lietotajvardu un paroli. Lietotajvards ir macibspéka RISEBA adrese Iidz
simbolam @.

I Please Sign In or 1 register for studies

N JUnimetis ‘

2. Ieklustot sistéma ir no izvélnes loga augsgja kreisaja stiri jaizvélas izvelne “Timetable” (latviski:
kalendars).

3. Kalendara jasameklg attieciga nodarbibas diena un jaizvelas mekl&tais studiju kurss.

V' Time mmmer (CAT+02:08) et Ky Riga, Sofa, Tallen, Vinis
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4. Atversies studiju kursa parametru logs, kura ir iesp&jams atvért papildus logu — “Attendance journal”
(Latviski: apmekl&jumu zurnals).

Course

Start

End

Course format  «@ Theory

Programm ies, @ [BUVDRNVL160] Uznemejdarbibas vadiba, @ [BIFRNVL120)

Group

Teacher
Status
Room Q 218 auditorija “Meza 3 / Riga
Students 20

Comment

Cancel

5. Apmeklgjumu zurnala macibspeks izvelas (ievieto atzimi kreisaja pus€ preti stud€josa vardam) visus
tos studg€josos, kas nav apmeklgjusi lekciju.

(& wusin & Firstname £ Llastname &  Group ¢ Programm s -
VBRNVL 16/
BUVWN2L_(B+D)+BIFvn2lL  Business Studies
N UVBRNVL160]
b 18-004484 Marting Savickis - ~ [BUve . 501
BUWn2L_(B+D)+BIFvn2L  Business Studies
a BUVDRNVL160]
oy 19002366  Maruta Paula 3 BUVDRNVLIBD)
BUVvn2L_(B+D)+BIFvn2L  Uznéméjdarbibas vadiba
b 19003311 Aena paula-priedite Y [BUVDRNVL160)
BUWwn2L_(B+D)+BIFvn2L  Uznemajdarbibas vadiba
& VBRNVL160]
o 19003385  Kistofers J AT
BUVvn2L (B+D)+BJFvn2L  Business Studies
- Y VDRNVL16C
ol 19003401 Sindija Klava & [BUVDRHNVL160)
BUVvN2L_(B+D)+BIFn2lL  Uznémejdarbibas vadiba o
v
Cancel

6. Apaksgja izvelng izvelas iesp&ju — “Attendance — Unknown” (Latviski: Kavéjums — nezinams). Veiktas
atzimes nepiecieSams saglabat. Ar $o arT kav&jumi ir tikusi ieregistréti sist€éma.

a

()¢ usin €  Fistname €  Lastname €  Group £ Programm (]

ay [BUVBRNVL160]

= 16-002330 Andris Heinrihs Apogs
G i BUVVN2L (B+D)+BJFvn2L  Business Studies

& IVBRNVL160

o 19004484 Martin Savickis 3 [BUVBRNVL160)

BUVvn2L_(B+D)+BIFvn2L  Business Studies

» JVDRNVL160

o 19003366 Maruta Paula 3 [ELies L AL
BUVvn2L_(B+D)+BIFwn2L  Uznéméjdarbibas vadiba

» VDRNVL160

ol 19-003371 Anna Paula-Priedite 3 [BUVDRNVL160]
BUVvn2L_(B+D)+BIFvn2L  Uznemejdarbibas vadiba

I 2 [BUVBRNVL160]

Attended i e BUVN2L_(B+D)+BJfvn2L  Business Studies

o) UVDRNVL16C

Kisvs 2 [BUVDRNYL160]

BUVvn2L (B+D)+BIFvn2L  Uznémejdarbibas vadiba .
,

@ Absent — Unjusysk
oy Attended Cancel




