Procesu shema

dokuments?

ai dokuments ir stratégisks Ja
vai attistibas planosanas

dokumenta izstradi, esosa dokumenta izmainu vai
eso$a dokumenta atcelSanas nepiecieSamibu

A 4

NepiecieSamibas gadijuma Procesa 1pasnieks sagatavo
rikojuma projektu par darba grupas izveidi un darba

{ Procesa Tpasnieks saskano ar Kvalitates vaditaju jauna J

terminiem, Rektore paraksta rikojumu

A\ 4

f Procesa ipasnieks darba grupa veic jauna W
L dokumenta izstradi vai labojumus esosa dokumenta J

A

Y

Procesa Tpasnieks dokumentu ievieto Namejs sistéma ar
ko apliecina, ka dokuments ir izstradats pilniba un nesatur
gramatiskas vai faktu klGdas.

A 4

Studiju kvalitates centrs veic dokumenta
parbaudi uz gramatikas, faktu un stila klGdam

Vai dokuments satur

kladas?

Kads dokuments tiek

[ Nolikums vai Politika }L

Vai Nolikums vai
Politika ir

izstradats vai labots?

gramatiskas, faktu vai stila

jaapstiprina Katedras
sede?

Procesa ipasnieks virza dokumentu
apstiprinasanai Katedras sedé
(Japievieno virzita dokumenta adresati, kas ir
jainformé par dokumenta apstiprinasanu)

Né Katedras séde
apstiprina izstradato
dokumentu

N
Katedras vaditajs DVS Namejs

A 4

saskano Nolikumu vai Politiku
J

Procesa 1pasnieks virza dokumentu WA

Vai Nolikums vai
Politika ir jaapstiprina
Metodiskaja padomeé?

apstiprinasanai Metodiskaja padomé J‘

Metodiska padome
apstiprina izstradato
dokumentu

Metodiskas padomes vaditajs
DVS Namejs saskano
Nolikumu vai Politiku

A 4

Procesa Tpasnieks virza dokumentu

A

apstiprinasanai Senata

—

Senata sede
apstiprina izstradato
dokumentu

izstradata dokumenta

Procesa Tpasnieks sagatavo DVS Namejs
Rektores rikojuma projektu

A 4

Procesa ipasnieks DVS Namejs norada
personas, kuras saskano rikojuma projektu
(taja skaita visi Darba grupas dalibnieki)

Vai tiek saskanots
rikojuma projekts

Rektora birojs veic izstradata
dokumenta kvalitates parbaudi

Vai dokuments
atbilst kvalitates
prastbam ?

Rektors paraksta rikojumu ar kuru tiek
apstiprinata Procedura vai Noteikumi

Vai dokuments tika
parakstits?

Rektora birojs veic

noformésanas

Senata priekssédeétajs
DVS Namejs saskano
Nolikumu vai Politiku

pareizibas parbaudi

\ 4

{ Procediira vai Noteikumi }

4

Procesa ipasnieks informé Rektora biroja
administratoru par izstradajamo
dokumentu. Rektora birojs pieskir
dokumentam numuru (ja tiek veikti
labojumi esoSa dokumenta, tas ir obligati
janorada)

\ 4

Procesa ipasnieks sagatavo DVS Namejs
Rektores rikojuma projektu, ar kuru tiek
apstiprinata Procedura vai Noteikumi.
Izstradatais dokuments tiek pievienots
pielikuma rikojumam

A

Procesa ipasnieks DVS Namejs
norada personas, kuras saskano
rikojuma projektu (taja skaita visi
Darba grupas dalibnieki)

Vai tiek saskanots
rikojuma projekts

Rektora birojs veic izstradata
dokumenta kvalitates parbaudi

Vai dokuments
atbilst kvalitates
prasibam ?

Rektors paraksta rikojumu ar kuru tiek
apstiprinata Procedira vai Noteikumi

A 4

[ Stratégisks vai attistibas planosanas dokuments }

\ 4

Procesa ipasnieks
saskano ar Kvalitates vaditaju jauna dokumenta
izstradi, esoSa dokumenta izmainu vai esosa
dokumenta atcelSanas nepiecieSamibu

\ 4

Dokumenta izstrade, esoSa dokumenta izmainas
vai eso$a dokumenta atcelSana konceptuali tiek
saskanota Vadibas grupa

Vadibas grupa
saskano dokumenta
izstradi, esosa
dokumenta izmainas
vai atcelSanu

NepiecieSamibas gadijuma Procesa 1pasnieks sagatavo
rikojuma projektu par darba grupas izveidi un darba
terminiem, Rektore paraksta rikojumu

A 4

2. pielikums
16.08.2021. rektora
rikojums Nr.21/1.1-3/89

Procesa Tpasnieks darba grupa veic jauna dokumenta l
izstradi vai labojumus esosa dokumenta J

A 4

Procesa ipasnieks dokumentu ievieto DVS Namejs sistema
ar ko apliecina, ka dokuments ir izstradats pilniba un
nesatur gramatiskas vai faktu kludas.

\
Studiju kvalitates centrs veic dokumenta
parbaudi uz gramatikas, faktu un stila kltdam

Vai dokuments satur
gramatiskas, faktu vai stila
kladas?

Vai nepiecieSams
apspriest dokumentu
ar iesaistitajam
pusém?

lesaistitas puses
apstiprina izstradato
dokumentu

Vai Nolikums vai N&
Politika ir

jaapstiprina Katedras
sede?

Procesa ipasnieks virza dokumentu
apstiprinasanai Katedras sedée
(Japievieno virzita dokumenta adresati, kas ir
jainformé par dokumenta apstiprinasanu)

Katedras sede

Vai dokuments tika
parakstits?

A 4

( Procesa ipasnieks veido DVS Namejs uzdevumu Rektora biroja \
administratoram veikt dokumenta tulkoSanu (noradot tulkojuma valodas) —
pievieno uzdevumam pavaddokumentu ar identificetam sadalam, kuru
tulkojums ir javeic, ja dokuments ir izstradats uz esoSa dokumenta bazes.
Atseviski norada, ja javeic ari pasa rikojuma tulkosana.

Procesa ipasnieks norada ari kam ir janostta dokuments iepazities (obligati
\ visi, kas rikojumu un tam pievienoto dokumentu saskanoja). J

A

A 4

Rektora birojs nodrosina apstiprinato
dokumentu tulkoSanu

A

Procesa Tpasnieks veic tulkota dokumenta parbaudi,
vai tulkotais teksts ir gramatiski pareizs un vardu un
teikumu tulkojums péc butibas ir pareizs

Vai dokumenta
tulkojums ir
pareizs?

Rektora birojs izsuta dokumentu noraditajiem adresatiem;
ievieto dokumentu DVS Namejs mapé Reglamentéjosie
dokumenti/ Procediiras, ievieto dokumentu KVS mapé N

diska; nostta dokumentu Informacijas tehnologiju nodalai

ta ievietoSanai vietné doc.riseba.lv

A 4

Procesa ipasnieks DVS Namejs izpilda uzdevumu

(izpildit) — saskano dokumentu un to tulkojumu gala

versijas

A\ 4

Péc tulkojumu sanemsanas, Rektora birojs izsuta dokumenta
tulkojumu noraditajiem adresatiem; ievieto dokumentu DVS
Namejs mapé ReglamentéjosSie dokumenti/ Proceddras, ievieto
dokumentu KVS mapé N diska; nostta dokumentu Informacijas
tehnologiju nodalai ta ievietoSanai vietné doc.riseba.lv

apstiprina izstradato
dokumentu

Katedras vaditajs DVS Namejs
saskano Nolikumu vai Politiku

Procesa ipasnieks virza dokumentu WA

Vai Nolikums vai
Politika ir jaapstiprina
Metodiskaja padomeé?

apstiprinasanai Metodiskaja padome J‘

Metodiska padome

apstiprina izstradato
dokumentu

Metodiskas padomes vaditajs
DVS Namejs saskano
Nolikumu vai Politiku

v

Procesa ipasnieks virza dokumentu

A

apstiprinasanai Senata

—

Vai dokuments skar
administrativus
jautajumus?

Rektors apstiprina
dokumentu pirms

dokumenta
odosanas Senats3

Senata sede
apstiprina izstradato
dokumentu

Rektora birojs veic
izstradata dokumenta

noformésanas
pareizibas parbaudi

Senata prieksséedeétajs

( DVS Namejs paraksta
L dokumentu




