<> RISEBA

Biznesa, makslas un tehnologiju Biznesa, makslas un tehnologiju augstskola NT 0006-02
AUGSTSKOLA “RISEBA”

APSTIPRINATS
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STUDIJU MAKSAS ATLAIZU PIEMEROSANAS NOTEIKUMI

MERKIS
Noteikumi izstradati, lai noteiktu skaidrus un saprotamus kritérijus RISEBA studiju maksas
atlaiZzu pieméroSanas kartibai un aprakstitu atlaizu pieskirSanas procediru.

APRAKSTS
1. Visparigie noteikumi

1.1. Studiju maksas atlaizu pieméroSanas noteikumi (turpmak teksta — Noteikumi) ir
sastaditi atbilstosi Studiju maksas atlaizu nolikumu (turpmak teksta — Nolikums) un
skaidro budzeta vietu un studiju atlaizu pieméroSanas kartibu;

1.2. Speka esosas budzeta vietas, atlaizu veidi un to apjomi, pieskirSanas nosacijumi un

kriteriji ir noteikti 1.pielikuma;
1.3. Visi ar studiju atlaizu un budzeta vietu pieskirSanu saistitic dokumenti atrodas
koplietosanas mapé (N:\Public\ATLAIDES_Kopsavilkums).

2. Kartiba, kada reflektanti un studéjosie tiek informéti par iespé&ju pieteikties studiju
atlaides sanemSanai

2.1. Péc Noteikumu apstiprinasanas augstskolas Senata 10 darba dienu laika Komisijas
sekretars nodros§ina Noteikumu tulkojumu studiju programmu isteno$anas valodas;

2.2. Komisijas sekretars nodod Noteikumus studiju programmu istenoSanas valodas
Marketinga un Komunikacijas nodalas vaditajam ievietoSanai majas lapa;

2.3. Studiju programmas administratori lidz katra gada 15.augustam (1.semestrim) un
15.janvarim (2.semestrim) informé stud&joSos, ka iesniegumus par atlaides
sanemSanu var iesniegt Iidz katra gada 5.septembrim (1.semestrim) un 5.februarim
(2.semestrim);

2.4. UznemsSanas komisija pieteikSanas procesa laika informé reflektantus par iesp&ju
pieteikties atlaides sanemsanai.

3. Kartiba, kada tiek pienemti un registréti iesniegumi par atlaizu pieSkirSanu
3.1. Studgjosais iesniedz iesniegumu attiecigajam studiju programmas administratoram.
Reflektants iesniedz iesniegumu uznemsanas komisijai (iznemot par atlaidém, kuras
tiek pieskirtas liguma slégSanas bridi);
3.2. UznemsSanas komisijas darbinieks nodod reflektanta iesniegumu attiecigajam studiju
programmas administratoram;
3.3. Attiecigas programmas studiju administrators Iidz katra gada 10.septembrim
(1.semestrim) un 10.februarim (2.semestrim):
3.3.1. pienem un registré reflektanta vai stud&josa iesniegumu par atlaides
pieskirSanu, saskana ar savas nodalas nomenklatiiru;
3.3.2. vizg€ iesniegumu, noradot vai stud€josajam ir akademiskie paradi uz parbaudes
bridi;
3.3.3. ievada datus par pretendentu kopgja atlaizu tabula;
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3.3.4. Ja iesniegums par atlaides pieskirSanu attiecas uz vairakam studiju
programmam, tad to viz€ visi attiecigo programmas studiju administratori;
3.3.5. nodod iesniegumus attiecigajam gramatvedibas darbiniekam.
3.4. Gramatvedibas darbinieks Iidz katra gada 12.septembrim (l.semestrim) un
12.februarim (2.semestrim):
3.4.1. vizg iesniegumu, noradot vai atlaides pretendentam ir finanSu paradi uz
1.septembri (1.semestrim) un 1.februari (2.semestrim);
3.4.2. ievada datus par pretendentu kopgja atlaizu tabula.
3.5. Studiju administratori iesniedz iesniegumu originalus ar pielikumiem Studiju
departamenta vaditajam parbaudei;
3.6. Studiju departamenta vaditajs pirms Komisijas sédes nodod iesniegumu originalus ar
pielikumiem Komisijas sekretaram.

4.Kartiba, kada Komisija tiek izskatiti pieteikumi un pienemti lemumi

4.1 Komisija lidz katra gada 15.septembrim (1.semestrim) un 15.februarim
(2.semestrim) izverté pretendentu pieteikumu apkopojumu un pienem I€mumu par
studiju maksas atlaizu un budzeta vietu pieskirSanu, atbilstosi augstskolas
noteiktajiem kriterijiem;

4.2 NepiecieSamibas gadijuma Komisija ir tiesiga pieprasit no pretendenta papildus
dokumentus;

4.3. Komisijas séde tiek protokol&ta.

5. Kartiba, kada tiek noformeétas pieskirtas atlaides un budZeta vietas

5.1. Péc Komisijas s€des Komisijas sekretars divu darba dienu laika péc Komisijas sédes:
5.1.1. novizé iesniegumu originalus un atgriez Studiju departamenta vaditajam, kur§
nodod attiecigo programmu studiju administratoriem,;
5.1.2. ievada kopgja atlaizu tabula piepemtos lémumus — pieméroto studiju atlaizu
apmerus;
5.1.3. sagatavo rektora rikojumu par studiju atlaizu pieskirSanu, Kuru ievieto
koplietoSanas mapé.
5.2. Attiecigas programmas studiju administrators pazino reflektantam vai stud€joSajam
Komisijas lémumu divu darba dienu laika;
5.3. Gramatvedibas darbinieks divu darba dienu laika veic nepiecieSamos ierakstus
informacijas sistéma;
5.4. Klientu apkalpoSanas centra darbinieks sagatavo vienoSanos pie studiju liguma ar
jaunu maksajuma grafiku un nodrosina ta parakstiSanu.

SAISTITIE DOKUMENTI

1) Studiju maksas atlaizu nolikums NL 0026;
2) RISEBA uznemsanas noteikumi NT 0002.
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