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1. Studiju darba noforméesana

Studiju darbs jaraksta, nemot véra sadas prasibas:

- jalieto akadémiska valoda;

- materiala izklastam jabut precizam, skaidram, logiskam, isam un konkr&tam;

- katru jaunu domu jasak rakstit jauna rindkopa;

- katru jaunu nodalu jasak jauna lappus€, apaksSnodalas jaturpina tekosaja lappusg;

- katrai nodalai janorada kartas numurs (arabu cipariem) un nosaukums. ApakSnodalu
numuram jabit veidotam no attiecigds nodalas numura un attiecigas apaks$nodalas kartas
numura. Janem véra, ka att€lus, tabulas un formulas numuré tikai ,.lielo” nodalu ietvaros,
nevis apaksnodalu ietvaros. Nodalu un apaksnodalu nosaukumiem jaatbilst satura raditajam;

- nav pielaujama vietniekvarda “es” un darbibas varda lietoSana pirmaja persona, piemeram,
teicieni “es uzskatu”, “péc manam domam” , “es domaju, ka...” u.tml. Darbs jaraksta ta, lai
varétu atskirt §T darba autora(es) domas no citu autoru domam. Tadgl, ieteicams lietot ,,pec
autora(es) domam”, ,,autors(e) uzskata” u.tml.

2. Darba noforméSanas prasibas

Darbu noformé datorsalikuma. Lapas formats — A4, burtu lielums teksta ir 12 ar 1,5 intervala

atstarpi starp rindam, Srifta veids - Times New Roman, lapas laukums lidz tekstam: augsa, apaksa

un labaja pusé 20 mm, bet kreisaja 35 mm. Burtu lielums nodalu virsrakstiem — 14 lielums,
apakSnodalu virsrakstiem — 12 lielums. Aiz virsrakstiem neliek punktus un tie nav japasvitro.

Salidzinot ar tekstu, virsraksti var tikt izcelti ar tumsaku Sriftu (Bold) vai slipraksta (Italic). Visas

darba lapaspuses numuré apaksa lapas vida ar arabu cipariem. Pirma lapa — titullapa (lapas numurs

uz titullapas netiek noradits), otra — satura raditajs.

3. Norades

Lai noraditu uz darba esoSiem att€liem, tabulam, formulam, u.c. lieto saisinajumus, piemé&ram,

(skat. 2.4. att.), (skat. 1.6. tab.), (skat. 3. pielikumu) utt.

4. Atsauces noformésana

Citatu, skaitlisko datu, att€lu, formulu u.c. informacijas izmantos$ana no public€tiem darbiem, ka ar1

citu autoru secinajumu un atzinumu izmantoSana (parstastot tas) obligati noradama atsaucé uz

konkréto avotu. Atsauces noformé saskana ar Harvardas sistému (Harvard system) un LVS ISO

690:2010: teksta iekavas norada autora uzvardu un resursa publicéSanas gadu.
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5. Citata noformesSana
Citats ir citu autora domu un atzinumu precizs atspogulojums, kas janorada pédinas. Aiz citata
janorada raksta nosaukums, autors un lapaspuse, kura ir citats. Ilzmantoto avotu lietoSana bez
atsaucem nav pielaujama un kvalific€jama ka rupj$ akademiska godiguma parkapums — plagiatisms.
6. Plagiatisms
Saskana ar RISEBA ,,Nolikums par plagiatisma kontroli un novérsanu”, plagiatisms ir cita autora
darba (publicéta vai nepublicéta) teksta izmantoSana bez atbilstosas atsauces uz So autoru. Par
plagiatismu tiek uzskatits ari akadémiskais darbs vai ta fragments, kas pec struktiiras un
argumentacijas atbilst cita autora darbam. Sankcijas, kas attiecas uz plagiatismu, tiek piemé&rotas
saskana ar RISEBA ,, Nolikums par plagiatisma kontroli un novérsanu”.
7. Tabulu noformésana
Darba izmantoto skaitlisko informaciju ieteicams izvietot tabulas. Skaitliskais materials, kas
izvietots tabulas vai att€lots grafiski, darba ir jaizanalizg.
Tabulas numur€ ar arabu cipariem un tos raksta virs tabulas, labaja pus€, pieméram: 3.1. tabula.
Tabulas tiek numurétas darba nodalu (ne apak$nodalu) ietvaros - pirmais cipars nozimé nodalas
numuru, otrais — tabulas kartas numuru attiecigas nodalas ietvaros.
Katrai tabulai jabut tas saturam atbilstoSam nosaukumam, kuram jaatbild uz jautajumiem: Kas?
Kur? Kad? Kadas meérvienibas? Ja tabulas dati izteikti dazadas mérvienibas, tad tas norada
atseviskajas ailés vai ailes nosaukuma, atdalot tas ar komatu.
Piemeérs:

3.1. tabula

SIA “N” sniegto pakalpojumu apjoms 2014. gada, (tukst. EUR) (Beérzins, 2014, 123. Ipp.)

Kalooi t.sk. pa méneSiem
Nr.p.k. | Pakalpojumu | xopa gada
veids Janvaris | Februaris Marts Aprilis

Parnesot tabulu nako$aja lapa, atkartoti janorada tabulas ailu nosaukumi. leteicams izmantot
tabulas, kas izvietojamas viena lapaspusé, bet kopa ne vairak ka divas lapaspusés. Ja tabulas ir
lielakas, tas jaizvieto pielikuma.

Tabulas jaizvieto darba tulit peéc norades teksta uz tam. Atsaucoties uz tabulu, norada tas numuru

un lieto varda “tabula” saisinajumu, pieméram: (3.1. tab.). Tabulas ieteicams izvairities no lieliem
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skaitliem un lietot palielinatas meérvienibas. Skaitlisko datu precizitatei jaatbilst att€lojamai
meérvienibai.

Tabulam, kas iegtitas no literatliras un citiem informacijas avotiem, janorada atsauces uz Siem
avotiem tulit aiz nosaukuma. Ja tabulu sastadijis autors, tad teksta jabiit paskaidrotam, no kadiem
datiem, avotiem tabula vai attela esosa informacija iegiita, aprékinata u.tml.

8. Attelu noformesana

Darba ilustréSanai var izmantot shémas, diagrammas, grafikus, kartogrammas, kas darba tiek
apziméti ka atteli. Tie jaizvieto darba talit pec norades uz tiem. Att€lus vélams izvietot ta, lai tos
varétu aplikot, nepagriezot darbu. Att€lus numurg ar arabu cipariem darba nodalu (ne apaksnodalu)
ietvaros.

Katram attélam dod atbilsto$u nosaukumu, kuru raksta zem ta, viena rinda ar attéla numuru.

Piem@ri:

Analize » Prasme » Merkis » Programma »  Plans
2.4. attéls. Darbu planosanas seciba (Bérzins, 2007, 123.1pp.).

4 ; N

Seriesl; 46-
65, 1;4% B
| ] Seriesl; \ ] Seriesl;
30-45; 12; 18-29; 13;
46% 50%
- J
2.5. attéls. Personala sadalijums uznémuma X péc vecuma sadalijuma 2013. gada (respondentu

skaits — 100).
Attéliem, kas ieguti no literatiiras un citiem informacijas avotiem, janorada atsauces uz Siem
avotiem tulit aiz nosaukuma. Ja att€lu izveidojis autors, tad teksta jabit paskaidrotam, no kadiem

datiem, avotiem tabula vai attéla esosa informacija iegiita, aprékinata u.tml.
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9. Formulu noformeésana
Darba izmantotas formulas numur€ ar arabu cipariem nodalas ietvaros. Formulas numuru raksta
iekavas lapas labaja pus€. P&c formulas jalieck komats un japaskaidro simboli, kuri izmantoti
formula, noradot to mérvienibas. Viena un ta pasa parametra mervienibai visa darba ietvaros jabut
nemainigai. Atsaucoties teksta uz formulu, janorada tas numurs iekavas, pieméram: “Ar formulu
(2.5) aprekina...”.
Piemérs: Amortizacijas gada normu aprékina péc formulas (2.5) (Bérzins, 2007, 123.1pp.):
F
A= (25)
ta
kur A —amortizacijas gada norma;
F — pamatlidzeklu sakotngja vertiba, EUR;
ta — amortizacijas periods, gados.
Formulam, kas iegiitas no literatiiras un citiem avotiem, janorada atsauces uz Siem avotiem — teksta
vai thlit aiz nosaukuma vai aiz numura. Ja formulu izveidojis pats autors, tad teksta jabut
paskaidrotam, no kadiem datiem, avotiem formula iegiita, aprékinata u.tml.
10. Izmantotas literatiiras un informacijas avotu saraksta noformésana
Izmantotas literatiiras un informacijas avotu saraksts tiek veidots, sakartojot izmantotos avotus péc
autoru uzvardiem alfabgétiska seciba. Avotu aprakstam jabiit tada pasa valoda, kada tas izmantots
studiju darba (ja avots izmantots anglu valoda — tad saraksta to noforme angliski). Vispirms saraksta

pec alfabéta tiek rakstiti visi avoti ar latinu burtiem, péc tam kirilica.

Saistiti materiali:
- Metodiskais materials “Atsaucu un Literatiras saraksta veidoSana izmantojot MS Word

2999

rikjoslu “Atsauces

Sagatavoja:

Studiju kvalitates centra vaditajs Ivars Javaitis



