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NOLIKUMS PAR STUDIJAM KLAUSITAJA STATUSA
1. Visparégjie jautajumi

1.1. Sis nolikums nosaka vispargjo kartibu atseviska studiju kursa vai modula apgisanai
klausitaja statusa Rigas Starptautiskaja ekonomikas un biznesa administracijas augstskola
(turpmak teksta — RISEBA).

1.2. Ikvienai personai, taja skaita RISEBA stud&joSiem, ir tiesibas pieteikties uz jebkuras
RISEBA Tstenotas (t.sk. talmacibas forma) studiju programmas atseviska studiju kursa vai
modula apguvi, vai arpus studiju programmas istenoto ievadmoduli (turpmak teksta — studiju
kurss). Atsevisku studiju kursu apguvei tiek izvértéta personas ieprieksgja izglitiba vai darba
pieredze, nepiecieSamibas gadijjuma kartojot parbaudijumu. Personai nepiecieSamas
priek$zinasanas valoda, kada notiek atseviska studiju kursa apguve.

1.3. levadmodulis sastav no vairakiem studiju kursiem, kas nodroSina nepiecieSamas
pamatzinasanas studijam konkréta studiju programma.

1.4. Klausttajs ir persona, kura noslégusi Klausitaja ligumu un veikusi klausitaja liguma
noraditas summas apmaksu, ka arT registréta RIS sisteéma atseviska studiju kursa apguvei.

1.5. Klausitaja ligums ir ligums, kur§ noslégts starp RISEBA un personu par konkréta studiju
kursa apgtiSanu klausitaja statusa.

1.6. Studiju kurss personai ir pieejams apgusSanai klausitaja statusa, ja attiecigaja stud&joso
grupa ir neaizpilditas studiju vietas.

1.7. Studiju kurss ir piesaistits konkrétas studiju programmas studiju planam, ko sagatavo
programmas direktors, un apstiprina prorektors studiju darba noteiktaja termina atbilstosi
RISEBA normativajiem dokumentiem.

1.8. Sis nolikums stajas speka péc ta apstiprinasanas RISEBA Senata.

2. PieteikSanas studiju kursa apgiiSanai klausitaja statusa

2.1. Programmas direktors studiju gada planos norada studiju kursus un planoto
macibspéku, kuri tiek piedavati apgiit klausitaja statusa.

2.2.  Saraksts ar studiju kursiem, kurus iesp&€jams apgit klausitaja statusa tiek publicéts
majas lapa pie konkrétas studiju programmas un izveidota sadala par studiju kursu apgtsanu
klausitaja statusa.

2.3.  Persona aizpilda iesniegumu (skat. 1. pielikumu vai 2. pielikumu) par studiju kursa
apgusanu klausitaja statusa, pievieno izglitibas dokumenta kopiju, pases kopiju, CV
(velams), un iesniedz to RISEBA informacijas centra. Iesnieguma norada v€lamo studiju
kursa nosaukumu vai teému.

2.4.  Studiju programmas administrators 5 darba dienu laika izskata iesniegumu un
sagatavo atbildi (piedavajumu) atbilsto§i nodarbibu grafikam, precizé studiju kursa
nosaukumu, studiju ilgumu, studiju dienas un laikus. Studiju kursa maksa un atlaides tiek
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piemérotas saskana ar RISEBA normativajiem dokumentiem. Studiju programmas
administrators telefoniski informé iesnieguma iesniedz&ju par studiju kursa apguves
iespg&jam.

2.5. Jaiesnieguma iesniedz€js dod pozitivu apstiprinajumu studijam klausitaja statusa, tad
balstoties uz personas iesniegumu un studiju programmas administratora veikto rezoliiciju
iesnieguma informacijas centra darbinieks 2 darba dienu laika no atbildes sanemsanas ievada
personas datus RIS sistéma un sagatavo klausitaja ligumu.

2.6. Informacijas centra darbinieks informe personu par sagatavoto klausitaja ligumu.

2.7. Informacijas centra darbinieks abu pusu parakstito klausitaja ligumu ieskeng€ un
pievienoto to klausitaja kontakta kartinai RIS sistéma, izsata e-pastu Studiju dalai un IT
infrastruktiiras dalai par liguma pievienoSanu kontakta kartinai.

2.8.  Gramatvediba 2 darba dienu laika péc klausitaja liguma noraditas studiju kursa
maksas ieskaitisanas RISEBA bankas konta pazino Studiju dalai, nositot e-pastu
attiecigajam studiju programmas administratoram.

2.9.  Studiju programmas administrators 2 darba dienu laika sagatavo rikojumu (skat. 3.
pielikuma) par klausitaja statusa pieskirSanu.

2.10. Rikojums saskanoSanai tiek iesniegts gramatvedibai un péc tam izpildei IT
infrastruktiiras dalai.

2.11. IT infrastruktiras dala, balstoties uz rikojumu un noslégto klausitaja ligumu, 1 darba
dienas laika RIS sistéema sagatavo klausitajam piekluvi attieciga studiju kursa studiju
materialiem un nosiita klausitadjam piekluves varda (login) un paroles informaciju uz
iesnieguma noradito e-pastu.

2.12. Studiju  programmas  administrators  sagatavo individualos  norikojumus
kontroldarba(u) un eksamena kartoSanai.

2.13. Klausitaja statusa registrétai personai ir saistosi visi RISEBA ieksgjie normativie
dokumenti.

3. Apliecibas pieskir§ana par studiju kursa apgaiSanu

3.1. Klausttajam tiek izsniegta aplieciba (skat. 4. pielikumu) pilnveértigi apgiistot studiju
kursu un sekmigi nokartojot visus studiju kursa paredz€tos parbaudijumus.

3.2.  Aplieciba noradita informacija tiek sagatavota un izdota valsts valoda, atbilstosi
Augstskolu likuma 59.2 panta (3) dalai.

3.3.  Apliecibu un izzigu sagatavo Studiju dalas atbildiga persona.

3.4.  Apliecibu paraksta attiecigas studiju programmas direktors un Studiju dalas vaditajs.
3.5.  Studiju dalas atbildiga persona uztur apliecibu registru un ved to atbilstosi Augstskolu
likumam.

3.6. Klausttajam pé&c pieprasijuma tiek izsniegta izzina (uz RISEBA veidlapas), ja
parbaudijumi netiek kartoti vai tie nokartoti nesekmigi (skat. 5. pielikumu).

3.7.  Péc klausitaja liguma noradita studiju beigu datuma IT dala sleédz klausitajam pieeju
studiju kursa materialiem RIS sistéma.

4. Parejas jautajumi

4.1. Klausitaja statusa apgtto studiju kursu (iegiita aplieciba) iesp&jams pielidzinat ka
ieprieksgja izglitiba sasniegtu studiju rezultatu.

4.2. Finansu direktors studiju gadam izstrada studiju kursa maksas cenradi studijam
klausitaja statusa, atlaizu sisttmu un samaksas kartibu, apstiprina tos ar rektora
rikojumu.
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4.3. Klausitaja liguma specialie un vispargjie noteikumi konkrétam studiju gadam tiek
apstiprinati ar rektora rikojumu.
4.4. Klausitaju lietas glabajas Studiju dala.

Pielikuma:
1. lesnieguma paraugs (studiju programmas ietvaros atseviskam studiju kursam vai studiju
modulim);
Elektroniska iesnieguma paraugs (ievadmodulim);
Rikojuma par klausitaja statusa pieskirSanu paraugs;
Apliecibas paraugs;
Izzinas paraugs.
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Sagatavoja:
Prorektora studiju darba palidze A.Badere

Saskanots:
Prorektors studiju darba I.Kreituss



