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APSTIPRINATS
RISEBA Metodiskaja padome
24.09.2019. Prot. Nr. 19/1.1-40/2

METODISKIE NORADIJUMI PRAKSES ORGANIZESANALI
1. Visparigie noteikumi

1.1. Metodiskie noradijumi prakses organiz&$anai nosaka kartibu kada Biznesa, makslas un tehnologiju
augstskola “RISEBA” (turpmak — “RISEBA”) tiek organizétas prakses profesionalas augstakas
izglitibas studiju programmas.

1.2. Praksu organizéSanu reglamenté Ministru kabineta 2012.gada 20.novembra noteikumi Nr.785
“Macibu prakses organizacijas un izglitojamo apdroSinasanas kartiba” un Ministru kabineta
2007.gada 6.marta noteikumi Nr.165 “Noteikumi par profesionalas izglitibas iestazu pedagogiska
procesa un eksaminacijas centru profesionalas kvalifikacijas ieguves organiz€Sanai obligati
nepieciesamo dokumentaciju”.

1.3. Studiju prakse (turpmak — “prakse”) ir neatnemama sastavdala no studiju procesa profesionalajas
studiju programmas.

1.4.Prakse var tikt realiz€ta uznémumos, organizacijas un RISEBA struktirvienibu ietvaros gan
Latvija, gan arvalstis (turpmak — “prakses vieta”).

1.5. Prakses mérkis ir veicinat studgjosajiem teorétisko zinasanu nostiprinasanu, profesionalo zinasanu
ieguvi un kompetencu attistiSanu atbilstosi studiju programmas rezultatiem un attiecigas profesijas
standartam, ka arT informacijas ieguvi, kas nepiecieSama zinatniski pétnieciska darba izstradei.

1.6. Prakses istenoSanu Katrai studiju programmai un formai nosaka katras prakses programma.

1.7. Prakses realizacija ir tris iesaistitas puses: augstskola, studgjoSais un prakses devejs. Savstarp&ju
vienoSanos par prakses noteikumiem apliecina prakses trispusgjs Iigums, ko noslédz un paraksta
RISEBA fakultates dekans, studgjosais, kurs iziet praksi (turpmak “praktikants’) un prakses vietas
vaditajs vai vina pilnvarots parstavis.

1.8. Prakses trispuséjo liguma veidlapu latviesu, krievu un anglu valoda sagatavo augstskola RISEBA.
Ligums tiek noforméts trijos eksemplaros, kuriem péc to parakstiSanas ir vienads juridisks speks.
Viens liguma eksemplars glabajas RISEBA, viens — prakses vieta, viens — pie praktikanta.

1.8.1. IpaSos gadijumos, péc savstarpgjas mutiskds vienoSanas, tiek parakstits prakses vietas
sagatavotais prakses ligums.

2. Prakses organizesanas kartiba

2.1. Prakses organiz€$anai nepiecieSami $adi dokumenti (turpmak — “prakses dokumenti”):
2.1.1. Prakses programma — programmas saturs definéts $o metodisko noradijumu 4. punkta;
2.1.2. Prakses dienasgramata — 1. pielikums;
2.1.3. Praktikanta raksturojuma veidlapa — 2. pielikums;
2.1.4. Trispusgjs ligums — elektroniski pieejams e.riseba.lv;
2.1.5. Prakses ligumu registrs — 3. pielikums;
2.1.6. Prakses vietu piedavajumu saraksts — elektroniski pieejams www.riseba.lv;
2.2. Prakses apjomus un laikus katram studiju gadam nosaka studiju programmas direktors, atspogulojot
to studiju planos un kalendaraja grafika.
2.3.Katras prakses mérkis un uzdevumi ir definéti prakses programma katram studiju gadam.
2.4. Prakses organizesanas un istenoSanas process RISEBA sadalits sekojoSos posmos:
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2.4.1. Prakses programmas izstrade un apstiprinasana;

2.4.2. Studentu informé&Sana par prakses realiz€Sanas kartibu un dokumentiem;
2.4.3. Prakses vietas izvéle un prakses uzsaksana;

2.4.4. Prakses uzdevumu izpilde un prakses istenoSana;

2.4.5. Prakses atskaites sagatavo$ana, novérté$ana un glabasana.

3. lesaistitas puses, to pienakumi un tiesibas

3.1.RISEBA studiju programmas direktora pienakumi un tiesibas:

Pienakumi:

3.1.1. izstradat katras prakses programmu visam praksém, kas ir paredz&tas studiju programmas
ietvaros par visu studiju periodu atbilstosi noteiktajai kartibai, kas definéta So metodisko
noradijumu 4. punkta;

3.1.2. nodrosinat prakses programmas visas programmas istenosanas valodas;

3.1.3. aktualizét prakses programmas pirms katra studiju gada sakuma;

3.1.4. apstiprinat prakses programmas RISEBA Programmas padomg;

3.1.5. uzraudzit prakses programmas TstenoSanu;

3.1.6. norikot prakses vaditaju no RISEBA puses sadarbiba ar katedras vaditaju;

3.1.7. izvietot visus ar prakses programmu saistitos dokumentus e.riseba.lv 3 méneSus pirms
prakses sakuma;

3.1.8. savlaicigi un pilnigi informé&t savas studiju programmas stud&josos par prakses norisi studiju
gada sakuma, bet ne vélak ka vismaz trTs meénesus pirms prakses uzsakSanas;

3.1.9. nodroSinat prakses novértésanas procesu sadarbojoties ar attiecigas studiju programmas
administratoru;

3.1.10. sagatavot vélamo prakses vietu aprakstus (minot organizaciju piemérus) un nodot tos
karjeras atbalsta specialistam studiju gada sakuma, bet ne vélak ka trfs ménesus pirms
prakses sakuma;

Tiestbas:

3.1.11. pieklat studg§joso prakses Iigumu registram.

3.2. Norikota RISEBA prakses vaditaja pienakumi un tiesibas:

Pienakumi:

3.2.1. sniegt atbalstu RISEBA praktikantam prakses ietvaros un kontrolét prakses laika realizéto
uzdevumu izpildi un atspogulojumu dienasgramata, ar parakstu apliecinat prakses
uzdevumu izpildi;

Tiesibas:

3.2.2. nepienemt prakses atskaiti, ja neatbilst prakses prasibam;

3.2.3. komunicét ar prakses deveju un saskanot papildus uzdevumus.
3.3.RISEBA katedru vaditaju pienakumi:

3.3.1. konsultét programmu direktorus prakses programmas izstradg;

3.3.2. kontrolgt attiecigo prakses programmu satura atbilstibu noteiktajai kartibai, kas definéta So
metodisko noradijumu 4. punkta un nepieciesamibas gadijuma noteikt prakses programmu
parstradat.

3.4.RISEBA fakultasu dekanu pienakumi un tiesibas:
Pienakumi:

3.4.1. apstiprinat prakses programmas;

3.4.2. parakstit prakses ligumus no RISEBA puses;

3.4.3. noteikt visu pusu parakstito RISEBA puses prakses ligumu sanemsanas, registréSanas un
uzglabasanas kartibu un atbildigo personu fakultates ietvaros;

Tiesibas:
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3.4.4. piedavat prakses iesp&jas konkrétas organizacijas un dalities ar studentu Karjeras atbalsta
specialistu ar kontaktiem;
3.4.5. neatlaut prakses TstenoSanu konkrétas organizacijas.
3.5.RISEBA Studiju programmu administratoru pienakumi:
3.5.1. sagatavot rikojumus par norikojumu uz praksi;

3.5.2. sadarbiba ar programmu direktoriem organizgt prakses novertesanu;
3.5.3. nodarbibu saraksta ieplanot studiju prakses.
3.6. RISEBA Studiju prorektoram ir pienakums kontrol&t $o metodisko noradijumu ievérosanu.
3.7. Studentu Kkarjeras atbalsta specialista pienakumi un tiesibas:
Pienakumi:
3.7.1. balstoties uz programmu direktoru prakses vietu aprakstiem, veidot prakses vietu
piedavajumu un regulari to atjaunot;

3.7.2.  konsultet un sniegt ieteikumus RISEBA studgjosajiem par prakses uzsaksanas iespgjam,
Tiesibas:

3.7.3. prakses vietu piedavajumu veidot sadarbojoties ar programmu direktoriem, katedru
vaditajiem, fakultasu vaditajiem un citam struktiirvienibam,;

3.7.4. pieprasit prakses programmas no programmu direktoriem un rekomendeét tas parstradat;

3.7.5. pieklit studgjoso prakses ligumu registram.

3.8. Studgjoso pienakumi un tiesibas:

Pienakumi:

3.8.1. iepazities ar prakses programmu pirms prakses uzsaksanas;

3.8.2. informét prakses vietas prakses vaditaju par prakses uzdevumiem un prakses TIstenoSanas
kartibu pirms liguma parakstisanas;

3.8.3. T1stenot visas prakses programma paredzgtas prasibas, taja skaita sagatavot prakses atskaiti
un sanemt novertgjumu prakses programmas paredzgtaja kartiba,;

3.8.4. izstradat prakses atskaiti atbilstosi metodiskajiem noradijumiem;
3.8.5. ieverot prakses vaditaja un prakses dev€ja noradijumus;
Tiesibas:
3.8.6. izveleties prakses vietu no RISEBA prakses vietu piedavajuma vai individuali izveleties
prakses vietu elektroniski saskanojot ar programmas direktoru;
3.9. Prakses devéja pienakumi un tiesibas:

Pienakumi:

3.9.1. apliecinat prakses IstenoSanu organizacija parakstot trispusgjo prakses ligumu;

3.9.2. norikot atbildigo personu — prakses vaditaju no organizacijas puses;

Tiestbas:

3.9.3. novertet praktikanta prasmes un veikto pienakumu kvalitati, aizpildot praktikanta
raksturojumu un sniedzot papildus komentarus prakses vaditajam no RISEBA puses vai
studentu karjeras atbalsta specialistam;

3.9.4. praktikantam prakses ietvaros uzdot papildus uzdevumus, saskanojot tos ar prakses vaditaju
no RISEBA puses.

4. Prakses programma un novértésana

4.1.Programmas direktors izstrada prakses programmu Katrai studiju programma planotajai praksei
(veidlapa 4.pielikuma).
4.2.Prakses programma ietver sevi:
4.2.1. Prakses nosaukums;
4.2.2. Prakses apjoms kreditpunktos;
4.2.3. Prakses mérkis;
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4.2.4. Prakses uzdevumi;

4.2.5.
4.2.6.
4.2.7.
4.2.8.
4.2.9.
4.2.10.
4.2.11.
4.2.12.
4.2.13.

Prakses istenoSanas posmi un to termini;

Prakses atskaites saturs un struktiira;

Prakses atskaites iesniegSana un vértésana;
Prakses uzdevumi, kas formuléti prakses devéjam;
Prakses vert€sanas kriteriji;

Prakses noform&juma prasibas;

Prakses vert€sanas kartiba,

Studenta tiesibas un pienakumi prakses laika;
Prakses vaditajs no RISEBA puses;

MN 0007-01

4.3.Prakses programmas pieejamas katram studentam elektroniskaja studiju vidé e-riseba.lv un to
nodros$ina programmas direktors.

5. Nosleguma noteikumi

5.1. Ar $o metodisko noradijumu “Metodiskie noradijumi prakses organizé$anai” Nr. MN 0007-01
stasanos speka, zaude speku 2000. gada 26. junija (ar grozijumiem 2003. gada 21. jinija) “Nolikums
par praksi” Nr. NL 0008-02.
5.2. Ar $o metodisko noradijumu “Metodiskie noradijumi prakses organiz€Sanai” Nr. MN 0007-01
stasanos speka, zaudé spéku 2007. gada 28. novembra process “Studiju prakSu organizéSana
RSEBAA” Nr. PR 0013-01.
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1.pielikums: Prakses dienasgramata.

<= RISEBA

Biznesa, makslas un tehnologiju

AUGSTSKOLA

PRAKSES DIENASGRAMATA
Profesionala studiju
programma ,, ”

praktikants

(vards, uzvards)

prakses vaditajs

(vards, uzvards, amats)

Riga, 2019
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E ] Komentars é’ . Komentars
2 Tematika un 2 Tematika un
a novertgjums | A novertgjums

Prakses sakuma datums

Prakses beigu datums

Studenta paraksts

Prakses vaditaja paraksts
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2.pielikums: Praktikanta raksturojuma veidlapa

RISEBA profesionalas programmas ,, ”

praktikanta

Vards ,Uzvards

VERTEJUMS

1. Praktikanta sniegumu prakses laika verteju sadi:

Uzpémuma / Iestades nosaukums

Nevaru
novertet

Dalgji
pietiekami

Z
-

Kriteérijs Loti labi Labi Nepietiekami

Attieksme pret prakses pienakumu izpildi

Zinasanu Itmenis un prof. prasmes

Komunikacijas prasmes

Iniciativa

Atbildibas sajiita

Spgja pilnveidoties

Kopgja sagatavotiba darba tirgus prasibam

O IN|O |G~ W IN

RadoSums

2. lerosinajumi, kas biitu jauzlabo, lai paaugstinatu RISEBA praktikanta profesionalo Itmeni (/izdzu
uzskaitiet):

O

O

O

3. Vai kopuma vertgjot Praktikantu, vins biitu noderigs Jiisu uznpemumam:
o ja
O ne
O nevaru novertet

Prakses vaditajs:

V. Uzvards, amats, paraksts

Praktikants:

V. Uzvards, paraksts

Datums
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3.pielikums. Prakses ligumu registrs

Praksu ligumu registricijas Furnils 19/6.1.-5/1

_ Praktikants Prakses devejs
Liguma
Kontaktpersona ..
— o _ _ - Studiju programma
. registracijas Uzvirds, virds Nosaukums - _ E-pasta adrese un/vai
Nr. Uzvirds, vards Amats
datums telefons




